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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
vedelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids Snrendelkezési j oganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsdgi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel oOsszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabélyokban meghatarozott elSirasoknak, killéndsen pedig az
alabbiaknak:

¢ az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védeimérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatlyon kivil helyezés (&ltaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informdciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabilyi eldirdsokrdl részletes informécickat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzéjaruldson, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkentes hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajérulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzajirulasan alapuld, illetve a jogszabélyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios dnrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsdga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagit az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e szemelyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
erdekében kezeliink;

¢ kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenii] sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldira, illetve
lehetdve teszi;

e aszemclyes adatokat t6rdljilk, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tdroldsahoz, feldolgozaséhoz, tovabbitasihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerd, az ismert kockdzatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldésok alkalmazdsival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy t6rlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

o az informatikaj rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdmara is engedélyhez kétjiik, a jogosultsdgok kiosztdsédnak alapelve, hogy
kizérélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésitk soran megismert, tudomésukra jutott informacidkra vonatkozdan titoktartasi
kételezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozaséban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzddéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsigos
tovibbitasara €s bizalmas kezelésére vonatkozd szerzédéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiljenck.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapesolatban irdsban (ematlben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivijuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amenmnyiben személyazonosséga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarélag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irdshan jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibdsan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rdgzitettiik azokat.

Adatai toriését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a térlés megtagaddsanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tijékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
keérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallahuk a vélaszadas
teljesitéset.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizardlag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eldirdsok alapjan kijeldlt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdméra adatszolgaltatasi
kételezettségiink teljesitése sordn bizonyos informécidkat — példaul az adott tigy intézéséhez szilkséges
adatokat - kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitisa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzéjarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a tbérvényben vagy helyi dnkorményzati rendeletben elbirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatdsagi vizsgélat
esetén az eljard hatdsag (pl.: rendbrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kitelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzdjarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban

meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent tliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelben
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6dd jogal megsértése esetén jogorvoslati lehetOségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéacidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag (NATH)

Postai cim:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www .naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kézdsségi média felilleten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzosségi médids feliletiinkén rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket
erintd, a kdzosség szdmdra jelentéséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrél, amelyek
kapcséan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kézdsségi média feliileten megjelentetett
kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszeri felhaszndldsara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kézvetleniil vagy kozvetett mddon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kozdsségi média feliilet ltogat6inak tajékoztatisa.

Az adatkezelés Az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagro]

jogalapja: 82016 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkentes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzéjarulasa visszavondsaig, illetve az adott tartalom

idétartama: torlésének iddpontjdig.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovibbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kézdsségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdekl§dés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetségeink barmelyikén felveheti Vellink a kapcsolatot. A kapesolatfelvéte] soran megadott
személyes adatait kizarélag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznéljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklodk tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
jogalapja: 2616 2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint dnkéntes hozzdjarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok kéziil az On &ltal énkéntesen
megadottakat kezeljiik:
o név,
¢ email ¢cim,
e telefonszam,
e cim (postizasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabél legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.
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7.3 Kdézérdekii adatok igénylesével kapcesolatos adatkezelés

A miikddéstinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kdzérdekd, illetve kzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatadlyos jogszabalyi elirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabél
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdektt adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapesin az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé 4ltal
egy ¢ven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kdzérdeki és
koézérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapesolado koltségtérités megallapitasa és pénzigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul;

jogalapja:  GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacios énrendelkezési jogrol es az
informacidszabadsagrél sz616 2011, évi CXIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrd] sz016 2011, éva CXCV. tirvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011, évi

CLXXXIX. térvény,

o az adozés rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamviteirdl szold 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kire: e adatigényld neve,
e elérhetGségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam},
e igényelt adatok kére,
o Lkaltségtérités megdllapitasahoz kapesolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszim)
Az adatkezelés A kozérdekiiadatigénylésse] dsszefiiggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigényliés teljesitését kivett egy év elteltével toroljik. A

koltséptéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddéd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi
onellendrzés biztosithatosiga érdekében legfeljebb § év. Ennck clteltével
toroljik, illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben kdltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdzérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcesolédo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamara kételesek
vagyunk dtadni.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (ligyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos figyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tAmogatésok, jogosultsdgok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi elbirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kdzponti (4llami) informatikai rendszerekben
végziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezeitség teljesitése.

A kezelt adatok kire: | Az illetékességi tertiletiinkhdz tartozé természetes €s jogi szemelyek
(igyfelek) természetes személyazonositd adatai kozil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddo adatok,

pl:

e név {cég esetén: tulajdonosa, képviseldie, kapcsolattartdja neve),
e email cim,
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szitletési név,

anyja neve,

nemnie,

sziiletési hely. id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),
adoszam,

TAJ szam,

telefonszam.

@ © & © @ © © © @

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: e Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélé 2011, évi
CLXXXIX. tdrvény,

e az altaldnos kozigazgafdsi rendtartasrdl szold 2016, évi CL.
térvény,

e az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatidsok altaldnos
szabalyairdl sz616 2015, évi CCXXIL térvény,

e aszocidlis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrdl szold 1993, évi
II1. térvény,

e a helyi adokrdl sz616 1990, évi C. torvény,

e atliz elleni védekezésrol sz016 1996. évi XXXI. térvény,

e a gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997.
évi XX XI. térvény,

o azdllatok védelmérdl szo616 1998. évi XXVIIL torvény,

e az anyakdnyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény,

e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXI1, térvény,

e az allami & Onkorményzati  szervek  elektronikus
informéciobiztonsagarol szolé 2013. évi L. térvény,

e ajovedéki adordl szold 2016. évi LXVIII térvény,

o az addzas rendjérdl sz6l6 2017, évi CL. torvény.

Az adatkezelés Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
idotartama: vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott ideig
kezeljlik. Ez altalaban 10 év, de jogszabély ettél eltérd, hosszabb
megorzési idét is eldirhat, az allami, kézponti nyilvantartisokban kezelt
adatok megdrzési ideje etidl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovébbitisa: | Amennyiben az adott {igy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ligytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvéntartdsi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kitelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kdzigazgatasi szervhez,
hatdsdghoz tovabbitjuk.

7.5 Egeszségiigyi alapelltas biztositisdhoz kapcsolédd adatkezelés — elldtottak/gondozottak
nyilvantartasa

A Vedondi szolgalat jogszabalyi eléiras alapjan kételes kiilonbozd nyilvantartasokat vezetni a gondozott
gyermekekrél, illetve adott esetben csalddtagjaikrdl (Csaldadgondozasi lap, Védénédi eseti nyilvantartas,
stb.). Az egészségiigyi adatokat az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ) 4ltal
lizemeltetett kozponti informatikai rendszerbe (EVIR: Egységes Védéndi Informatikai Rendszer)
kételesek vagyunk feltdlteni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kételezettség teljesitése (ellatottak, gondozottak
nyilvéntartisa)
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A kezelt adatok kire: | Az elistott/gondozott alabbi adatai:
¢ g gondozott és az eltartoja személyi adatait (név, sziiletési hely,
idd).
e a gondozott
e lakohelyét és az elldtds idején tartdzkodasi helyét,
e Aallampolgarsagat,
e a védondi ellatas okat, idopontjat, ellatas modjat és a véddnd
tovabbi intézkedésétszemélyi adatok,
e anamneézis,
o szlirdvizsgalatok/statusvizsgalatok,
e védboltasok adatai,
e fokozott gondozisba vétel adatai,
e véddndi latogatasok, tandcsadasok, intézkedések dokumentacidja,
a gondozott haziorvosanak / hazi gyermekorvosanak neve,
elérhetbsége.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eléirdsokon alapul:
jogalapja: e Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél szolé 2011, évi
CLXXXIX. térvény,
° az egeszsegligyi alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. torvény,
e a7z egészségligyrdl sz610 1997, évi CLIV. torvény,
az egészségiligyl és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi XLVIL térvény,
* az mforméaciés Onrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXI1. térvény,
o 2 teriileti védéndi ellatasrdl sz616 49/2004. (V. 21.) ESzCsM
rendelet.
Az adatkezelés Az egészsepiigyi dokumentacidt — a képalkotd diagnosztikai eljarassal
idétartama: készilt felvételek, az arrdl készitett leletek kivételével — az

adatfelvételtol szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50
évig kell megérizni. A kotelezd nyilvantartasi id6t kdvetden
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében - amennyiben
indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétoi
szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl
szdmitott 30 évig kell megbrizni.

Az adatok tovibbitisa:

A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimezettjei (pl.:
ANTSZ), tovabbé jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatosagok (pl.: Gydmhatosag) feié
kételesek vagyunk az adatokat tovébbitani.

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is készilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve az telepiilés népszeriisitése céljabdl

nyilvanossigra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl szold adatkezelési tijékoztatdban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
telepiilés népszeriisitése.

A Kkezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmaésa.
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Az adatkezelés Az adatkezelés az informacids 6nrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes hozz4jarulédson
alapul,

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavondsat (térlés kérése) kovetden

idftartama: haladéktalann],

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapesan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikélasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajto képviseldeinek. Az adattovabbitds tényérél és
cimzettjérdl az adott rendezvényrél szolo adatkezelési tdjékoztatdban
minden esetben részletes informdcidkat biztositunk.

7.7 Térfigyeld rendszer adatai

Telepiiléstinkdn kozteriileti térfigyelé kamerarendszert izemeltetiink az altaldnos kozbiztonsag
névelése, a lakossag biztonsagérzetének ndvelése, a kdzterliletek rendjének biztositdsa, a kézteriileten
talalhaté vagyon megdvasa, a kdzteriileten megfeleld magatartasra 8szténzés, a felderithetéség miatt a
Jogellenes magatartis visszaszoritasa, tovabbé blinmegel5zés céljabol.

A térfigyeld kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatilyos jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen
kezeljiik, azokhoz kizdrélag a Rendorség / Kozteriilet-feliigyelet fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kézteritleten kozbiztonsag biztositasa, blinmegelézés, biniildszés
tdmogatasa.
A kezelt adatok kire: | A rogzitett felvételeken felismerhetSk a megfigyelt kizteriiletre belépé
szemelyek, illetve gépjarmiivek azonositisahoz sziikséges alabbi adatok:
e g felvételen lathato személyek képmadsa,
e amegfigyelt kozteriiletre behajto gépjarmiivek rendszama.

Az adatkezelés Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletrdl s2016 1999. évi LXIIL térvény /

jogalapja: a Rendérségrol szol6 1994. évi XXXIV. térvény alapjan jogszabalyon
alapul.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videorogzitd eszkdz (DVR)

idétartama: beallitdsainak megfelelSen a jogszabdlyban elbirt 30 nap elteltével

valdsul meg.

Az adatok tovabbitisa: | Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetSeljarasban a birdsag, az ligyészség, a nyomozo hatdsag, az
elokeszitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére,
illetve a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljard
hatdsig fele.

7.8 Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapesolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositaséra alkalmas informaciokat (pl.: email
cim elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
Jogszerlisegérd] ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzbdéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valé

kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kételezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerz8désen, valamint a szamviteli- és addiigyi térvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

¢ az 4llamhéztartdsrol szol6 2011. évi CXCV. t6rvény,

e anemzeti vagyonrdl szolo 2011, évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, évi
CLXXXIX. térvény,

o akozbeszerzésekré] szolo 2015, évi CXLIIL térvény,
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e aPolgari Térvénykonyvrol szold 2013, évi V., tbrvény,
e az adozas rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz01d 2000, évi C. tdrvény elbirdsai alapjan.

A kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek). illetve képviseloi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasihoz, a velilk
torténd kapesolattartishoz, a szerz6dés jogszerliségének igazolaséhoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok kdzill az alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviselbje. kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

o addszam,

o email cim,

¢ telefonszam.

Az adatkezelés
idGtartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzédéskotéshez kapesolodd atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerzOdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzbdés teljesitéséhez kapesoladd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az addbiigyi Snellendrzés
biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elieltével tordljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovibbitasa:

A teljesitéshez kapesolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlék) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.9 Allaspalyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel6 szakemberek megtaldlésa,
kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspélyédzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasihoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakdr bet6ltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciikkal rendelkez) palyazé kivalasztisa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e az informaciés tnrendelkezési  jogrdl és az
informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvény,
e akdzalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992, évi XXXIIL térvény,
e akdzszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,
o a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kézszolgdlati alapnyilvantartésra és
kézszolgalati  statisztikai  adatgyfijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrol szold 45/2012.
(I11. 20.) Korm. rendelet.
A kezelt adatok kore: | A jelentkezdk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcesolattartashoz,

valamint a munkakdr betditésére vald alkalmassaguk elézetes
elbiralasahoz szilkséges alabbi adatok:

e jelentkezd neve,

o sziiletési helye és idgje,

° anyja neve,
allando lakcime,

¢ ideiglenes lakcime (fartdzkodési hely),
e postai cime, '

e email cime,

¢ telefonszama,
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e fényképe,
e Onélefrajza,
e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumai.

Az adatkezelés
idotartama:

A benytjtott allaspalyazatok elbirdlasét, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejti
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat ksvetden vagy —
amennyiben ezt kordbbi iddpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idépontjdban torsljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.

7.10  Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi myilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabidlyban eléiit munkaviszonnyal osszefiiggd nyilvantartdsi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a huméaneréforras menedzsment feladatok tAmogatésa
celjabol kotelezben eldirt mddon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal dsszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kitelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabélyokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. térvény,

e a kdzszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kdzigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és
kdzszolgalati  statisztikai  adatgy(ijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokré] sz6ld 45/2012.
(I, 20.) Korm. rendelet,

e afoglalkoztatas el6segitésérol és a munkanélkiiliek ellatasardl
sz6161991. évi IV, torvény,

o akozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd,
valamint egyéb torvények médositésardl sz616 2011. évi CVL
torvény,

o az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrd! szdld 2007.
évi CLIL térvény,

¢ az cgészsegligyi alapellatasrol szol6 2015. évi CXXIIL térvény,

¢ az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény,

° az egeészségligyl és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997, évi XLVIL térvény,

e amunka torvénykdnyvérdl sz6l6 2012. évi L. térvény,

¢ amunkavédelemrol sz6lo 1993. évi XCIIL térvény.

A kezelt adatok kire:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
o munkavillalé neve;
e sziiletési helye, ideje;
® anyja neve;
e személyi igazolvany szama;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsépe;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakoér, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatira
jogosult munkavallalok esetén).

e e o e o
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Az adatkezelés
idotartamas:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefliged, a szolgdlati id6r6l vagy a nyugellatis
megallapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazd munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatdr betdltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavedelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzbdéses partnereink (fizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi elbiras alapjan a

Kdzszolgalati alapnyilvantartas

Egéeszségligyi dolgozok miikddési nyilvantartasa

kézponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlieni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11  Munkavillalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja;

A munkavéllaldk bér- és jarmlékelszamaolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012, évi I, térvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térveény,

s aszemélyi jOvedelemadord] sz6ld 1995, évi CXVIL tdrvény,

¢ atarsadalombiztositas elldtdsaira és a magannyugdijra
Jjogosultakrdl, valamint e szolgéltatisok fedezetérdl sz6l6 1997,
évi LXXX. térvény,

e az egészségiigyl hozzdjarulisrdl sz616 1998. évi LX VI, térvény,

e amagannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrél sz016 1997,
évi LXXXI. torvény,

e acsaladok tAmogatdsard] sz6ld 1998. évi LXXXIV tdrvény,

e a Polgari Térvénykényvrél sz016 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
szitkséges személyazonositd adatai (térzsadatok), valammt a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

s munkavallald neve;

e addszama;

o TAJ szama;

o bankszamlaszima;

e nyugdij-, illetve egészségpénztani tagsagahoz kapcsolédo

adatok;

e eltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);

s hdzastarsa, élettarsa adatai (név, addszdm, TAJ szam);

e munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositési
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatis
megallapitasa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrél
adatot tartalmazoé munkatligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyadd oregségi nyugdijkorhatar betditését kovetd Ot évig kdteles
meglrizni.

Az adatok tovabbitdsa:

A bér- és jarulekelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott adatokat a hatdlyos addjogi eléirasoknak megfelelden a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.:
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tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelss Magyar
Allamkincstar felé kételesek vagyunk bejelenteni.

7.2  Szdmitastechnikai, infokommunikacids, illetve elektronikus eszkézokon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkdzdk hasznalatdt és adattartalmat nem ellenérizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédehni megoldas, illetve az eszkdzén fitd alkalmazdsok, szoftverek hozzéférhetnek a eszkdzén
tarolt személyes adatokhoz, azok f&bb jellemz8irdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertézés esetén
— a helyi biztonsagi rendszernaplékban naplébejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkdzokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcesolddd informacidk tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozOk elveszi€se, ellopasa esetén fenmall a kockdzata az illetéktelen hozzadférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdmunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkaveégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécids
vagy eleltronikus eszk&z8k biztonsagos lizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka térvénykényvérdl szold

jogalapja: 2012. évi 1. térvény alapjan.

A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkdz6n tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, email cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavegzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikicids
idotartama: vagy elektronikus eszk8z munkavéllald altali leaddsdnak idéponijdig a

szemelyes adatait a munkavallalé kételes lementeni és torélni. A leadast
kévetden az eszkiz tartalmat toroljiik.
Az adatok toviabbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatira és sziikség szerinti modositdsara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazoft technol6gia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovébbi kezelését — a tdrvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 Gjra.

Kelt: Ujlengyel, 2021. jinius 21.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzd
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