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Adatkezeld elérhetdségei: 2724 Ujlengyel, Kossuih Lajos utca 69.
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Adatvédelmi tisztviseld elérheibsége: drpapp.balint@hanganov.hu

A nyilvantartas legutolsd mddositdsanak datuma: | 2021, jinius 21.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t81
hatilyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérd] és az ilyen
adatok szabad aramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl szold (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltalinos adatvédelmi rendelet) 30. ciklének (1)
bekezdésében, valamint az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL
térvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak megfelelSen az Adatkezeld, az altala a felel8sségébe tartozéan végzett
adatkezelési tevékenységekr6l torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartds tartalmazza az Adatkezel® mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirél
egyesevel a fenti jogszabdlyi kévetelményeknek megfelel informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasdré] és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megdrzésérs] Adatkezelts kiteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idGpontjat jelen oldal tetején szereplé tdblézatban a nyilvantartas legutolso
modositisdnak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kit.
Az informaciobiztonsig és az adatvédelem szakértGje
www. hanganov. hu
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Adatkezelés
megnevezeése:

1. Térfigyeld- és rogzitd rendszer adatai

Az adatkezelés célja:

Kozteritleten kdzbiztonsag biziositasa, blinmegelbzés tamogatisa.

Erintettek kére:

A megfigyelt kizteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behaitd személyek.

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Kezelt adatok kre: A rigzitett felvételeken felismerhetdk a megfigyelt kizteriiletre belépé személyek,
illetve gépjarmitvek azonositdsahoz sziikséges alabbi adatok:
o a felvételen lathatd személyek képmasa,
e amegfigyelt kozteriiletre behajté gépijarmiivek rendszama.
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas a szabdlysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biinteteljardsban a
cimzettje(i): birdsdg, az ligyészség, a nyomozd hatdsdg, az elbkészitd eljardst folytatd szerv
megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szerepld személy kérelmére
forténhet az eljaro hatdsag felé.
Nemzetkozi -

incidensek adatai:

Az adatkezelési

mitveletek jogalapia:

A kezelt személyes | A rigzitett felvételek tdrlése a digitilis videordgzits eszkoz (DVR) beiilitdsainak

adatok torlésének | megfeleléen a jogszabalyban elbirt 30 nap elteltével valdsul meg.

1dépontja:

Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitt rendszer hozzaférés és jogosultsdgi rendszerrel védett.

intézkedések: Az €16 kameraképhez és a rogzitett felvételekhez kizarolag az erre jogosult hatosagi
személyek férhetnek hozza.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

2. Weboldalon és Facebook-csoportban megjelenitett kép- és
videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal [dtogatdinak tajékoztatisa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kire: . . I
Természetes személyek képmasa.
Profilalkotds  alkalmazasra | Nem
kerfil-e?

Adattovabbitds cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi  adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelési miiveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informédcios Onrendelkezési  jogral és  az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjdban elbirtak szerint snkéntes hozzijdruldson alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idbpontja:

Az érintett hozzajanulasanak visszavonasat (t6rlés kérése) kévetden egy napon
beliil.

Adatbiztonségi intézkedések:

A weboldal adminisztraciés felillete, valamint a weboldalt kiszolgalo
informatikai eréforrdsok hozzaférési és jogosulisagi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkaallomédsok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazdsaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi

mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sertetlenségének €s rendelkezésre dllasanak védelmét.

Adatvédelmi mcidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadss indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

3. Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddd tajékoztatasanak biztositisa.

Erintettek kére:

Adatkezeldvel kapcsolatba 1épé természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok kdzill az {igyfél altal §nkéntesen megadott
adatok:
o név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postacim).
Profilatkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem térténik.
cimzettie(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szalo 2011, évi
miveletek jogalapja: CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint dnkéntes
hozzaiaruldson alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatdséga céljabol legfeljebb 5 éven belil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezell altal haszndlt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon keriil régzitésre,

illetve trténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsdgi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez tdriénd hozzaférésre
hasznalhatd informatikat eszkdzdk (pl.: munkadlfomasok) mindegyikén azonositas
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
izemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasinak védelmét.

Az érdeklddok személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld
az iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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1¢ I . .
Adatkeze °s 4, Szerzddéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezel6  szerzOdéses partnereinek  nyilvantartdsa, partnerekkel  vald

kapesolattartds biztositasa, tovabba jogszabdlyi kdtelezettsée teljesitése.

Erintetiek kore: Adatkezeld szerzbdéses partnerei
Kezelt adatok kére: A szerz8déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositisahoz, a velik torténd kapcsolattartishoz, a
szerzddés jogszerliségének igazoldsahoz (pl.: atlathatdsdgi nyilatkozatok), tovabbd a
szamldk- és egy¢b pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz szilkséges adatok kéziil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
e Jakcim,
e addszam,
e email cim,
e telefonszam.
Profifalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e  Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): o Nemzeti Ad¢- és Vamhivatal
Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e  az allamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV, t6rvény,

e anemzeti vagyonrodl szold 2011, évi CXCVI. térvény,

o Magyarorszdg helyi dnkommanyzatairél szdélé 2011, évi CLXXXIX.
térvény,

o  a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIH. idrvény,

e a Polgari Torvénykényvrél sz616 2013. évi V. térvény,

e az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold
2011, évi CXIL. torvény,

e  az adozds rendjérdl szolo 2017, évi CL. torvény,

o aszdmvitelrdl szold 2000. évi C. térvény

A kezelt személyes | A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

adatok torlésének | A szerzbdéskotéshez kapesolodsd  atlathatdségi  nyilatkozatok megérzése a

id6pontja: szerzddesbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz0dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl: szamlak)
megbrzesi ideje 5, iletve az addiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteitével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi A szerzidott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt

intézkedéselk: levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben térténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsigi rendszerrel védett.

Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a szerzbdésekhez kapesolodd adatok
feldolgozasdt, kezelését szolgdlé helyi, illetve kézponti lzemeltetdsii
szakrendszerekhez t6rténd hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkaéllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazésaval (jelszavas
vedelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovibba rendszeres
bizionsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzbdéses partnerek személyes adatnak mindsiil$ adatait tartalmazé papir alapi
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak szerint térolja és

kezeli.

Az ratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Adatkezeldi nyilvintartis - Uflengyeli Kozos Onkormdnyzati Hivatal

Az iratokhoz kizérolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaidl férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

6. oldal
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Ad [é - _— ‘. s L1 .
atkeze s . 5. Kozigazgatasi feladatelldtdshoz kapcsolédo adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettséy teljesitése,
Erintettek kére: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek

(ligyfelek).

'Kezelt adatok kére:

Az ligyfelek termeszetes személyazonosité adatai kizill az adott ligyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddd alabbi adatok:

s név (cég tulajdonosa. képviselije, kapesolattartéja neve),

e email cim,

e szilletési név,

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

e anyjaneve,
®  neme,
s  sziiletési hely, 1dd,
o csaladi dllapot,
e allampolgarsag,
e cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e adoszam,
e TAJ szam,
e telefonszdm.
Profilalkotas Nem
alkalmazdsra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapesoldddan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(1): hatésagok, tovabba az elektronikus figyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A koOzigazgatdsi feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolealtatasok cimzettjei.
Nemzetkozi -

Az adatkezelési
mitveletek jogalapja:

o  Magyarorszag Alaptérvénye

e  az gltalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl szold 2016, évi CL. térvény,

»  azeleldronikus Gigyintézés és a bizalmi szolgaltatisok dltalanos szabalyairo}
520616 2015. évi CCXXII. t6rvény,

e Magyarorszig helyi Onkorményzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

® a helyi addkrol szold 1990. évi C. térvény,

e a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellatdsokrdl szélé 1993, évi IIL
térvény,

e atlzelleni védekezésrtl szold 1996. évi XXXI. térvény,

e  a gyermekek védelmérdl és a gyamitgyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXX
térvény,

e az allatok védelmérd] szélo 1998, évi XX VIIL torvény,

e az anyakdnyvi eljirasrol szold 2010, évi L. térvény,

¢ az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrdi szold
2011, évi CXII. térvény,

o az llami és Snkommanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl
sz6lo 2013, évi L. thrvény.

»  ajdvedéki adorodl szolé 2016. évi LXVIII térvény,

= az adozas rendiérd] szokd 2017. évi CL. trvény,

e 11472013, (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
bungarilumoek gondozasarsl,

e 1772015 (IL16.) Korni. rendelet a jegyzd hataskdrébe tartozd birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Komn.
végzésének feltételeirdl,

o 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a széllashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirél és a szdllashely-tizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérél.

rendelet a kereskedelmi tevékenységek
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e 245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési nkormanyzat jegyz8jének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantaridsaval kapcsolatos
egyes feladat- és hatdskoreirdl,

e 305/2005. (XILI. 25)) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronilus
kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, valamint a kizponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrél,

o 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijté
gyermekjoléti alapellitdsok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

o 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkommdényzati szervek
elektronikus informécidbiztonsagrol szold 2013, évi L. tdrvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsigos informacios
eszkdzdkre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolésra vonatkozo kovetelményekril,

s 429/2017. (XIL20.) Kom. rendelet az anyakényvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyairdl,

s 465/2017. (XI1.28) Korm. rendelet az addigazgatisi eljards
részletszabalyairol,

e 57/2013 (I1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep Iétesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes tenmeld és egyes szolgaltatd
tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairdl,

»  63/2006. (II. 27.) Komn. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis
ellatasok igenylésének és megdllapitdsanak, valamint folyositasinak
részletes szabalyairol.

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezelé a feliigyelete ald tartozé, az figyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgald helyi, illetve kozponti lizemeltetés szakrendszerekhez hozzaférést biztosito

informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasival (jelszavas védelem), mnaprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassiganak, sértetienségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az Ugyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az tgyfelek személyes adatnak min8siild adatait tartalmazd papir alapd
adathordozdkat Adatkezel$ az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint tirolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zar teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas mdokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Allaspalysdzatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositdsahoz sziikséges humanerdforras
biztositisa, a munkakér betSltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd) palydzo kivalaszidsa.

Erintettek kére:

Adatkezelé meghirdetett dllaspalvazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

I

Az allashirdetésre jelentkezik beazonositasahoz, a velitk t8rténé kapcsolattartishoz,
valamint a munkakdr betdltésére vald alkalmassiguk elbzetes elbirdlasdhoz
sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
e vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
szitletést hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakeim,
ideiglenes lakcim {tartdzkodasi hely), .
telefonszam(ok),
fax,
e e-mail cim,
@  honlap,
o  Onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséoet igazolé dokumentumok.

e @ ¢ o o

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem térténik.

Nemzetkdzi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e akdzszolgalati tisztviselSkrol szolé 201 1. évi CXCIX. térvény,

e a kozalkalmazottak jogallasarct szold 1992. évi XXXIIL térvény,

e a7z informdcids Snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szold
2011. évi CXI1. térvény,

e a kdzszolgalati tisztvisel6k személyl irataira, a kizigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvéntartisra, a kOzszolgalati alapnyilvintartisra és kdzszolgélati
statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozd egyes
szabalyokrodl szl 45/2012. (IIL 20.) Korn. rendelet

A kezelt személyes | A benyuitott alldspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esctén a palyazé

adatok torlésének | szimdra Adatkezeld visszajuttatja a benytjtott palydzati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: palydzd nem veszi t azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteliével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozaséra, kezelésére szolgald

intézkedések: rendszerhez torténé hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkdzok (pl.:

munkallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver hiztonsigi fiissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsigi mentések ehvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiginak,
seértetlenségének és rendeikezésre allasanak védelmét.

Az dllaspdlyazatra jelentkezdk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatdsra keriilt
papir alapi adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabélyzathan foglaltak

szerint tdrolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben t6rténik.

9. oldal
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Az Iratokhoz kizdrdlag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

10. cldal
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Adatke?eh?s . 7. Munkavallalék személyes adatai — személyligyi nyilvantartas

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Adatkezel6, mint munkaltaté jogszabalyban elirt munkaviszonnyal &sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; huménerdforras
menedzsment feladatainak timogatdsa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (tSrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:

o  munkavallald neve;

s  szilletési helye, ideje;

e anyja neve;

s személyi igazolvany szama,

e allandd és ideiglenes lakcime;

o  &llampolgarsiga;

e iskolail végzetisége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

* munkakdr, beosztds, telephely, felvétel idépontja;

= gépkocsivezetdl engedélye szédma (gépjarmil haszndlatira jogosult
munkavallalok esetén).

Profilalkotas Nem

alkalmazdasra keriil-e? ,

Adattovabbitas o Adatkezeld szerzédéses foglalkozds-egészségiigyi szolgdltatd partnere

cimzettje(i): {lizemorvos),

o  Adatkezel munkavédelmi szolgéltatd partnere

Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgdlati tisztviselSkrél sz616 2011, évi CXCEX. térvény,

muveletek jogalapia: o akizalkalmazottak jogallasirdl sz616 1992. évi XXXIIL térvény,

# a kozszolgalati tisztviselSk személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartdsra, a kozszolgilati alapnyilvintartdsra ¢és kozszolgilati
statisztikai adatgy(jtésre, valamint a tartalékdllomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrdl sz616 45/2012. {111 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolo 2007, évi CLIL
térvény,

e amunka torvénykonyvérsl sz6l6 2012. évi L. tdrvény,

e amunkavédelemrd] sz616 1993. évi XCHI. térvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal §sszefliggt adatokat a hatalyos

adatok torlésének | jogszabalyi eléirdsok alapjén korlatlan ideig koteles meg6rizni.

idépontja:

Adatbiztonsdgi Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a személyiigyl nyilvintartds adatainak
intézkedések: feldolgozasdt, kezelését szolgdlé helyi. illetve koézponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez torténd hozzéférést biztosité informatikai eszkdzok (pl.:
munkaéllomésok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazésaval {jelszavas
védelem), naprakész virusvedelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
bizionsdgi mentések elvégzésével biztositjia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasdnak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi elldtdshoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovibbitdsit a személyiigyi
nyilvantartds alapjan a szolgéltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
{email). postai iton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyitvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapi
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint tirolja és
kezeli.

11. oldal



Adatkezeldi nyilvintartis — Ujlen gyeli Kizos Onkormdnyzati Hivatal

Az iratkezelés Adatkezel§ zdart terilletein, védett helyiségeiben téiténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaléi férhemek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas mdokat:

12. oldal
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Adatkezelés

. 8. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezese:

Az adatkezelés célja: A munkaviallalok bér- és jarulékelszdmolasanalk biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kére: A munkavallalok bér- és jarulékelszémmolasdhoz €s kifizetéséher szitkséges
személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal &sszefiiggd
egyéb adatok:

o  munkavallald neve;

e addszama;

e TAJ szama,

e bankszdamlaszama;

s nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodd adatok;
o eltartottjai adatai (néyv, sziiletési idd, addszam, TAT szdm);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szém);

e munkakore, beosztisa.

Profilalkotas Nem

allalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal

cimzetge(i): e Magyar Allamkincstir

Nemzetkzi -

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési o  alkdzszolgalati tisztviselokrél szold 2011, évi CXCIX. torvény
milveletek jogalapja: s akdzalkalmazottak jogallésardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény
e  amunka térvénykonyveérdl szOlo 2012, évi L. térvény
o az addzéas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. térvény
o  aszemélyi jovedelemaddrél szold 1993, évi CXVILL torvény
o a tirsadalombiztositds cllatisaira és a magdnnyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl szolo 1997, évi LXXX. térvény
e azegdszségilgyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI, tdrvény
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997, évi
LXXXIIL. térvény
e acsalddok tAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV térvény
o a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6io 2013, évi V. térvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkéltatd a munkaviszonnyal &sszefliggd adatokat a hatilyos
adatok torlésének | jogszabalyi eldirdsok alapjan korlatlan ideig koteles megérizni.
idépontja:
Adatbiztonsdgi Adatkezeld a felligyelete ala tartozd, a munkavéllaldk bér- és jarulékelszémolasahoz
intézkedések: kapesolédd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgdld helyi, illetve kézponti

fizemeltetésti szakrendszerekhez torténé hozzdférésre hasznilhaté informatikai
eszk6z8k (pl: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és  hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus
telepitéscvel, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapd adathordozoit Adatkezelé
az 1ratkezelés altalanos szabélyai szerint taro}ja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetmek hozza.

Adatvédelmi incidenselk
adatai:

Hozzaférés korldtozas.
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

9. Magdnhaszndlatra engedélyezett informatikai és infokommunikdcias
eszkdzin tarolt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikacios
eszkoz biztonsagos iizemeltetése.

Erintettek kore:

Adatkezeld elekironikus adattaroldt tartalmazo, mobil munkaallomas vagy eszkdz
hasznélatdra jogosult munkavalialoi.

Kezelt adatok kore: A munkavillalok altal a hasznélatukra dtadott eszkdzon tarolt személyes adataik (ph.:
telefonszamok, fEnvképek, email cimek, stb.).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keritl-e?

Adattovahbitas Adattovabbitds nem térténik.

cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelést ; A munka tdrvénykodnyvérsi szolo 2012, évi L torvény (kiildndsen: 196-197.§.-ai).
miiveletek jogalapia:

A kezelt személyes | Az  Adatkezeld altal a munkavégzéshez biztositott informatikai  és
adatok torlésének | infokommunikédcios eszkdz munkavallald altali leadasénak idépontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, az altala hasznalt informatikai rendszerekhez
intézkedések: torténd hozzaférésre hasznilhaté informatikai eszkézok (pl.: munkaallomésok)

mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott szoftver biztonsagt
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzesével biztositja a kezelt adatok bizalmassdginak, sértetlenségenek és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megelézése céljabdl az eszkdzdk hozzaférési- és
jogosultsdgi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkdzbkbe beépitett, illetve
mobil elekironikus adathordozékon titkositott adattarolast alkalmar az Adatkezeld.

Adatvédelni incidensek
adatai;

Hozzaférés korlatozés,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdeld adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyijjtott, azonos adatkdrre irdnyuld kozérdek(i és kozérdekbSl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolddo kdltségtérités megillapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyijtd személyek

Kezelt adatok kore:

o adatigényld neve,

s elérhetGségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postdzasi cim, email cim,
telefonszam),

e igényelt adatok kore,

s koltségtérités megallapitasahoz kapesolddd szamidzasi adatok  (név,
szamlazasi cim, addszam)

Profilalkotés Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megaliapitasra keriil, akkor a kizérdekil adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) tartalmét a Nemzeti
Adé- és Vamhivatal szdmaéra kételesek vagyunk dtadni.

Nemzetkézi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kére:

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elSirdsokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontia,

s az informdacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011, évi CXIL tdrvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (ib) bekezdés,

¢  az allamhéaztartisrol sz9016 2011. évi CXCV. tdrvény,

e Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél sz6éld 2011, évi CLXXXIX.
térvény,

o  azaddzds rendjérdl szolo 2017. évi CL. térveny,

o aszamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezelé a kozérdeki adatigényléssel &sszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezeli, a kdliségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl: szdmlak)
megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi dnellendrzés biziosithatdsdga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld tirli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekl adatot igényld személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levéiben
térténilk.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozziférésre
hasznalhatd informatikal eszkézdk (pl.: munkadllomésok) mindegyikén azonositis
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
fizemeltetésével és a gydridk altal kiadott szoftver biztonségi frissitések antomatilus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kdzérdek adatot igényld személy személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapti adathordozokat Adatkezeld az Iratkezeldsi Szabéalyzatban foglaltak
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrdlag Adatkezels erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:
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