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I.
ALTALANOS RESZ

1. A bizonylati szabalyzat hatalya

Az &llamhéztartasrd] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Ujlengyel Kozség Onkormanyzata és Pusztavacs Kozség Onkormany-
zata bevételeivel €s kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellendrzési, finan-
szirozasi, adatszolgiltatdsi és beszdmolasi feladatok ellatasarol az Ujlengyeli Kézios On-
kormanyzati Hivatal gondoskodik székhelye és kirendeltsége utjan.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredden ezen szabalyzat hata-
lya a kdvetkez6 koltségvetési szervre/térzskonyvvel rendelkez jogi személyekre terjed ki:

ﬁ]lengyeh Kozos Onkormanyzatl Hivatal
Ujlengyel Kozség Onkormanyzata
Pusztavaes Kozség Onkormsnyzata

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
2. A bizonylati szabalyzat célja, tartalma

A bizonylati szabalyzat célja, hogy rigzitse azokat, a szamvitelrdl szdl6 - t6bbszdér modosi-
tott - 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhdztartas szamvitelérsl
sz016 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz), valamint az Avr. eldirasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajatossagainak, feladatainak leg-
inkabb megfeleld, a szamviteli elszdmolasokhoz kapesolddd bizonylatok kiallitasanak, el-
lenOrzésének, tovabbitdsanak, felhaszndldsanak, kezelésének rendjét.

A bizonylati szabalyzat a kdvetkezd feladatok ellatasdhoz tartalmaz elbirasokat:
— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,
— abizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,
— abizonylatok kiallitasa, javitisa, helyesbitése,
— abizonylatok feldolgozasanak rendje,
~  aszigoru szamadés ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,
— abizonylatok tarolasa, szallitasa,
~  a bizonylatok Orzése.



Ujlengyeli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A bizonylat megérzés legfébb kovetelménye, hogy a konyvelési feljegyzések hivatkozasa
alapjan barmikor visszakereshettk legyenek.

Az elektronikus formaban kiéllitott bizonylatot — a digitalis archivalas szabalyairdl sz6ld
Jogszabaly elbirdsainak figyelembe vételével - elektronikus formaban kell megérizni oly
modon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa az eredeti bizonylat 6sszeses adatanak ké-
sedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leclvashatosigat, illetve kizarja az utélagos médo-
sitas lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrol — a papiralapi dokumen-
tumokro! elektronikus Uton térténd masolatkészitésének szabalyairdl sz16 jogszabély el6-
irasainak figyelembe vételével — készitett elektronikus masolattal a Sztv. szerinti bizonylat
megbrzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja
az eredeti bizonylat 6sszeses adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvas-
hatosagat, illetve kizarja az utdlagos médositas lehetdségét.
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