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Az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény (tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartisrol sz610
torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjdnak eldirasai alapjan, valamint a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében felsorolt
tovabbi relevans jogszabalyok el6irasainak figyelembevételével az Ujlengyeli Kozds
Onkormanyzati Hivatalnal, mint kozfeladatot cllaté szervnél a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabbd a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az aldbbiak szerint hatirozzuk
meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatal miik§dése soran keletkez6 kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kdzzéteendd
adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

2.1.  Személyi hatalya kiterjed az Ujlengyeli Kozos Onkormaényzati Hivatal (a
tovabbiakban egyiitt: Hivatal) kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok kezelésével foglakozé munkatirsaira és a kozérdekli adatokat
kérelmezé érintettekre.

2.2.  Targyi hatalya kiterjed a Hivatal
a) altal elektronikusan és/vagy manualisan kezelt kozérdekii adatok,
kozérdekbd]l nyilvanos adatok, valamint a Hivatal foglalkoztatottjainak

kozérdekbd] nyilvanos adatainak igénylésére,

b) a hataskore és illetckessége szerint a kezelésébe tartozd kozérdekil adatok
kozzétételére.

3. A szabalyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban allé belsé szabalyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmdt meghatirozd jogszabilyok, és a relevans belso
szabélyzatok listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazdsa sordn:

a) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlentil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy;



b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,

c)

d)

€)

g)

h)

i)

azonosito jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagéra jellemz$ ismeret — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kiozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkommanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott, egyéb kdozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo ¢és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatinak ellatasaval
osszefiiggesben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maédjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskodrre, illetékességre,
szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értckelésre, a birtokolt adatfajtdkra ¢és a miikddést szabilyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat;

kiézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetove tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes es hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, €s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Onalldan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenill az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznédlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvinossagra hozatal: az adat koOzzététele vagy barki szémiéra t6rténd
hozzaférhettvé tétele;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmira hozzaférhetévé
tétele;



k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

1) adatdlominy: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

m)harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

n) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleérive a jogszabaly
alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi;

o) adatfelelés: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az clektronikus Gton kdtelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eléallitotta, illetve amelynek a miitkddése sordan ez az
adat keletkezett;

p) adatkozlé: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

q) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk
tobbé nem lehetséges;

r) adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

s) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabdlya

5.1. A Hivatalnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kbzfeladatot ellatd szervezetnek
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évS kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatirozott kivételekkel — erre iranyuld
1gény alapjan barki megismerhesse.

5.2. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info térvény 26-27, §-
ai rogzitik.



6. A kozérdekii adatok, valamint a kizérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Azigények teljesitésének feleldsségi rendje
A Jegyzé
Felelos:
» az adatkezelések céljainak, tipusainak (ligyviteli, nyilvantartsi), és az
érintettek korének meghatarozasaért,
> a Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért és
milkodtetéséért, a Hivatal dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositisaért,
> az eljarasban résztvevék Info tv.-ben meghatirozott jogainak és
kotelezettségeinek gyakorldsahoz sziikséges feltételek megteremtéséeért,
> az adat megismerésére vagy tovabbitasara vonatkozd kérelem esetén az
érdemi dontés meghozatalaért,
> az adatvédelmi szabdlyzat jovihagyasaért és hatdlyba léptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges mddositasok atvezetésének ellendrzéséért,
> az adatkezelés iranyitasaért és ellenérzéséért,
> az adatkezelésben résztvevék korének kijeltléséért, jogosultsagaik, feladataik

és feleldsségeik meghatarozasaért.

Adatvédelmi felelds

A Jegyz0 altal irdsban megbizott, az Info térvény 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
vegzettségll munkatars, aki
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elkésziti, és a JegyzOvel jovahagyatja az Adatvédelmi szabalyzatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érintd jogszabalyvaltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizalasdrdl, és a modositas Jegyz6
részére torténd felterjesztéséért,

koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetSinek az
adatvédelemmel és adatigénylésekkel kapcesolatos tevékenységét,

kdzremiikddik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet
segitd tdjékoztatasok, alldsfoglalasok, dontések kidolgozasiban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetdinek, és
munkatarsainak killonos tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,
a Jegyz0 utasitasainak megfeleléen ellendrzi a szervezeti egységeknél a szabalyzat
betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

ellendrzi a szamitdgépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazo
szamitastechnikai adathordozdk nyilvantartasat és tarolasat,

javaslatot tesz a JegyzOnek, ha az adatbiztonsdg érdekében intézkedés meghozatalat
latja szitkségesnek,

kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

szlikseég szerint kozremikodik a kozérdekl adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatas keretében
torténd frissitését, bovitését,

részt vesz az adatvédelmi felelosok tovabbképzésén,



» vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast, és a jegyz6i jovahagyast kdvetden januar
31-1g a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére tdjékoztatast
kiild a megel6z6 évben elutasitott személyes adat és kozérdek(l adat igényekrol,

> hatosagi vizsgélat esetén egyiittmilksdik az ellendrzést végzékkel.

Adatkezeld munkatdrsak
Feleldsek

> a munkakori leirdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatdrozott
feladataiknak, és kozvetlen vezet6ik utasitdsainak megfeleld végrehajtasaért,

> az Adatvédelmi szabalyzatban eldirt kovetelmények teljesitéséért, az
eljarasrendek betartasaért,

» a feladatellatas soran é&szlelt hibdk, hianyossagok, kockazatok vezetdik
és/vagy az adatvédelmi felelés tudomasédra hozaséért,

» az adatvédelemmel kapcsolatos oktatasokon vald részvételért.

6.2. Az igény benytjtasa:

6.2.1. Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére, a kozérdekéi adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2.2. A kézérdektl, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
barki benyujthat: ‘
a.) szdban;
> szemelyesen: a Hivatalban munkaidében a titkarsagi el6adonal, vagy

> telefonon a 06 (29) 385-131-es (Ujlengyel) és a 06 (29) 315-101-es
(Pusztavacs) telefonszamokon;

b.) irasban;
> az altala irt igénylési formaban, vagy
» aHivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelents lapon (2. melléklet);

O személyesen: a Hivatalban, munkaidében, a titkarsdgi eldaddnal,

O postai titon: a Hivatal 2724 Ujlengyel, Kossuth Lajos utca 69.
székhelycimére és a Hivatal 2378 Pusztavacs, Béke tér 10. szidm
alatti kirendeltségére a polgarmesternek, illetve a jegyzbnek cimzett
levélben,

O elektronikus  tuton: az  ujlengyel@ujlengyelhu és a
pusztavacs@pusztavacs.hu e-mail cimekre kiildott levélben.

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdekl adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat mégismerésére iranyulé igények
teljesitésérél a jegyz6 gondoskodik.

6.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szOban teljesiteni, ha

a) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégits,
8



6.3.3.

6.3.4.

6.3.3.

6.3.6

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

b) az igényelt adat az Ujlengyel Kézség Onkormanyzata, valamint Pusztavacs
Ko6zség Onkorméanyzata honlapjan vagy mds moédon mér jogszerlien
nyilvanossagra kerilt,

¢) az igényelt adat a kdzszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsak nevére, beosztaséra, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény a Hivatal eljirdsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elSterjesztett igény szoban nem vdlaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igenyének teljesitésére irdsban kerdl sor.

A telefonon érkez0 — kozérdeki adat, kzérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
- igenyekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes ligyintézéhsz kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek koézérthetd forméban és — amennyiben azt a Hivatal aranytalan

nehézség nélkill teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd
nyilvanos forrds megjelélésével is.

A kozérdekil adat, kézérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kévetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozissal,
hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét a
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl (Tdjékoziatds, helyesbités,
tériés és zdrolds, tiltakozds) az igényl6t 8 napon belill irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozblte — elektronikus levélben kell
értesiteni. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az clutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakrdl minden év januar 31-¢éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdgot. :

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hatdridére torténd elkiildése az
Adatvédelmi felel6s feladata.

A kodzérdek adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét
anyanyelveén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

6.3.10. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl — annak

tarolasi modjatél fiiggetleniil — az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljak.



6.3.11 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentds terjedelm, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kiivetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet
adatot tartalmaz, a masolaton ¢zt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A koézérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

7. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités Gsszege
megaillapitasanak szabalyai

7.1. Az Info térveny 29. § (3) bekezdés 2. mondata alapjan: ,, Az adatot kezeld kozfeladatot
ellato szerv a mdsolat készitéséér! — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéliségek
mértékéig terjedden — koltségtéritest allapithat meg, mely Osszegrdl az igényldt az
igény teljesitését megeldzden tajékoziami kell. ”

7.2. A koltségtérités mértéke a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak
figyelembe vételével

a) adatok masolasa/el6allitasa: 1000 Ft/munkadra
(minden megkezdett munkadra egy munkadranak szamit)

b) a masolas/eldallitas koltsége: 12 Ft/oldal.
7.3 Az adatok mésolasahoz sziikséges idéraforditast a gazdasagi iigyintéz6 igazolja le.

7.4 A koltségtérités Ssszegét a szabdlyzat 3. mellékletét képezo ,Elszamolé iv7-en kell
megallapitani. :

7.5 A koltségtéritest az adatok masolasa/eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezd részére
torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. A Hivata] adatkezel¢éshez hasznélt elektronikus informacios rendszere a 4. biztonsagi
fokozatba keriilt besorolasra. Az elektronikus informacio biztonsagaval kapcsolatos
tevékenységet az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsdgérdl sz6ldé 2013. évi L. torvény alapjan készilt ,,Informécid
biztonsagi szabalyzat” tartalmazza, és az adatkezelés soran annak elSirasaira is
figyelemmel kell lenni,

8.2. A Hivatal adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjdt a vonatkozd
torvények, elsdsorban az Info torvény és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek
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onkéntes hozzijarulasa teremti meg. Ennek megfelelden a Hivatal személyes adatot
csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése érdekében kezel.
Az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben, korben, és
ideig kezel.

8.3. Eloz6eknek megfelelden személyes adatot a Hivatal csak akkor kezel, ha arra

= a Kttv. és a kt’)zszolFélati_ szemelyligyl nyilvantartasra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi
lrataira vonatkozo szabéﬁzokrél, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartdsarol szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
felhatalmazza,

»  azt térvény, vagy térvény felhatalmazisa alapjan meghatirozott korben az
onkormanyzat rendelete kézérdeken alapulo celbol elrendeli, vagy

* ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

* ha az érmtett hozzdjaruldsanak beszerzése leheteflen, vagy ardnytalan
koltseggel jarna és a személyes adat kezelése

[0 a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl
sziikséges, tovabba

O ha arra a Hivatal, illetve harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol kertil sor, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korldtozasaval aranyban
all. '

8.4. A Hivatal jogszabdlyi kitelezettségének megfeleléen a jelen Szabélyzat tartalmat a

8.5.

8.0.

8.7.

8.8.

jogszabalyvaltozasokat kovetben folyamatosan aktualizalja.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetdk ki, és
nem kapcsolhatok Ossze mds forrasbdl szarmazé adatokkal, vagy informéaciéval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez iranya felhatalmazas hianyaban — a
jogszabalyon alapulé adatszolgéltatdsi kotelezetiség kivételével - semmilyen
korilmények k6z6tt nem adhatok tovabb harmadik fél szaméra.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracichoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kitni. Az elektronikusan koézzétett koézérdekl adatokhoz
torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlenill szilkséges; a személyes adatokat ezt
k&vetden haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatis esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltsegek megfizetését is — elengedhetetleniil szikséges. Az igény
teljesitéset, illetSleg a koltségek megfizetését kivetben az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd lapjan (3.
melléklet) killon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell véalasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.
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8.9. A Hivatal megfeleld hardver és szoftver eszk6zokkel védi az adatokat kiilénodsen a
Jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen,
tovabba, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok koézvetlenil ne legyenek
osszekapesolhatdak és az érintetthez rendelhetok.

9. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

9.1. A Hivatal, mint k6zfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy
kiiléndsen az allami és Onkormanyzati koltségvetésére és annak végrehajtisira, az
allami és Onkormanyzati vagyona kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre
kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és személyek részére
kiildnleges vagy kizarolagos jogok biztositisara vonatkozdan -koteles eldsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tijékoztatisat.

9.2 Az Info torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szamara, az érintett személy azonosithatosiga
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil lemésolhaté mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtats, a lemdasolds és a
halézati adatatvite] szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kéthetd.

9.3 A kozzétételi listakon a rd vonatkozo pontjai alapjan relevans adatokat a Hivatal, mint
kozfeladatot ellatd szerv az 6nkormanyzat honlapjin, digitalis formaban, barki szamara
szemelyazonositds nélkil, korlitozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés €s — torzulds nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen teszi
hozzaférhetdve.

9.4 A kozzététel listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérdl,
és folyamatos ellendrzésérol az adatvédelmi felelds gondoskodik.

9.5 Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a
torvény, vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kstelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

III. ZARO RENDELKEZESEK

10. A szabalyzat hatalyba lépésével kapcesolatos teenddk

10.1.  Jelen Szabalyzat 2019. szeptember 10. napjan 1ép hatélyba.

10.2. A Szabalyzatot jogszabdlyvaltozds, vagy bels® szervezeti, illetve feladatviltozas
esetén modositani kell.

10.3. A modositast a jogszabalyviltozas hatalybalépését, illetve a belsé szervezeti
valtozas vagy egyéb belsé dontés miatti modositds idépontjat kvetd 30 napon
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belil a szabdlyzaton at kell vezetni. A modositds szabalyzaton torténd
atvezetésének kezdeményezése az adatvédelmi felelds feladata.

10.4. A szabalyzatot a hatadlybalépés napjan a belst levelezd rendszerben kozzé kell
tenni, ¢s gondoskodni kell arrdl, hogy az abban foglaltakat a jelen szabalyzat 5.
szamu mellekletének felhasznaldsaval valamennyi munkatars megismerje.

Ujlengyel, 2019. szeptember 05.
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1. sz. melléklet

A Hivatal adatvédelmi tevékenységét meghatirozé fontosabb jogszabalvok és belsd
szabalyzatok

A.) Torvények
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol (Motv),

2011.  évi CXIL. térvény az informacids Onrendelkezési jogrédl és az
informéciészabadsagrol (Info.tv),

2012. ¢vi II. torvény a szabalysértésekrél, a szabdlysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerr6l,

2016. évi CL. tdrvény az altaldnos kdzigazgatasi rendtartdsrol,

2011. évi CXCIX. torvény a kizszolgalati tisztviselokrol,

2012. évi L. térvény a munka térvénykonyveérsl,

2007. évi CI. torvény a dontés-el6készitéshez sziikséges adatok hozzaférhetéségének
biztositasardl,

2013. évi L. térvény az 4llami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informAcidbiztonsagardl

2015. évi CCXXILI. torveny az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos
szabélyairdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

2009. ¢évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2013. €vi V. tdrvény a Polgari Torvénykényvrol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél,
B.) Kormany és miniszteri rendeletek.

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és
statisztikai adatgy(jtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavéllalok személyi
irataira vonatkozo6 szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a ko{zérdek(l adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol,

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus tigyintézés részletszabdlyairdl,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol,

C.) onkormanyzati rendeletek



D.) A Hivatal belsé szabalyzatai

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat,
Elektronikus informacid biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat.
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2. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekil adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekil adat igénylésével kapcesolatos egyéb informacidk: (X jellel vagy aldhizéssal
kérjiik az igényt jelezni):
A kozérdek adatokat:
szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapn legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén):
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontjar ...
b) Adatkozlés idOpontja: ... ..o
c) Adat-elékészitd megnevezése: ..............ooeiinnnn.
d) A felmeriilt kdltség 6SSZege: ..ovvvniiiiiininiiiininiann,
e) Elutasitis esetén az elutasitas oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem keriil teljesitésre. Az adatszolgiltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!

Személyes adatok:

I L U

Levelezést CIm: ... iiiir e i ea e eeaas

Telefonszam: ..o E-mailcim: ...,

16



3.melléklet
ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltsegtéritéshez
Kozérdekil adat megismerésére ranyuld kérelem benyujtdja:
KErt K2l adt 8D oo
SZAMIAZAST CIIN L evntritit ettt e ee e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositisat végzd

oszemely(ek) o

Koltségterités Gsszege:

1.} Az adatok masolasra/elGallitdisra  tortént  el6készitésének  iddtartama

.............. munkadra
2.} Egy oraraesd koltség: Ll Ft
3.} Megtéritendd el6készitési koltség bsszege: L. Ft
4.} Maésolt oldalak szama: .......... db
5.} Oldalanként fizetendd Osszeg: .............. Ft/oldal
6.} Masolasért fizetend6 6sszeg: 0000 ... Ft
7.} Koéltségtérités osszesen (3+6): SRR 1 1

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositdsit végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. 2200

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... alalras
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4. sz. melléklet
Megismerési nyilathozat
Vezeték nyilathkozata

Az Ujlengyeli Koz6s Onkorméanyzati Hivatal a kozérdekl adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének ¢&s teljesitésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak rendjérél szoloé szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban elbirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani, és az érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal
megismertetem, és annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas

Ijjflengyeli Kozos Onkormdnyzati Hivatal beosztott dolgozoinak nyilatkezata

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban eldirt
kévetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas

18




19






