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A reprezentacios kiadasok elszamolasdhoz minden esetben szamla sziikséges, amelyen
vevoként a Hivatal nevét és cimét kell szerepeltetni. A pénziigyi feladatok ellatasa sordn
lgyelni kell arra, hogy a reprezentaciéval Osszefliggésben az egves add- és
jarulekfizetési kotelezettségek teljesitésre kertiljenek.

A reprezentacto, fizleti ajandék nyilvantartdss

A reprezentacios kiadasokrdl és iizleti ajandékozasrdl olyan nyilvantartast kell vezetni
€s a bizonylatokat oly modon kell kezelni (megérizni), hogy azokbdl az eléviilési idén
belil utdlag is megallapithatok legyenek az addkotelezettségek. A nyilvéantartas képezi
az alapjat az ado ¢s jarulék elszamoldsanak és fizetésének, valamint az addhatdsagi
ellendrzésnek.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdalkodasi tigyintézd felelds.

A MAK reszere a KIR3 rendszerbe a szdmla értékét a gazdalkodasi ligyintézé rogziti.
A MAK kozpontilag rendezi az adét, amelyrél a Hivatal a kényvelési feladdasbol értesiil,
és ez alapjan végzi el a kbnyvelést.

A Jegyzo felelbs azért, hogy a reprezentaciora, és ajandékozasra forditott kiadasokkal
valo gazdalkodast rendszeresen figyelemmel kisérje, ellendrizze.

A Hivatal reprezenticioés kiadasai Osszességében nem haladhatjdk meg a targyévi
koltségvetésben a reprezentacids kiadasok fedezetére atesoportositott Gsszeget.

II1. Zaré rendelkezések
A szabalyzat hatdlvbalépését kitvetd mtérkedések
A szabalyzat az aldirdsanak napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg a korabbi azonos targyti
szabalyzat hatalyat veszti.

E szabalyzatnak a hatalyos jogszabalyoknak, illetve belsd szabalyok valtozdsanak vald
megfeleléséért, a jogszabaly modositdas hatdlybalépését kévetd 30 napon beliili
aktualizalasaért a jegyzé a felelGs.

Jelen szabélyzatot a hatdlybalépését kivetd napon a Hivatal belsd levelezd rendszerén
kozze kell tenni, ¢s a megismerési nyilatkozat alairatdsaval (2. sz melléklet)
gondoskodni kell arrél, hogy a szabélyzatot a munkatarsak megismerjék.

Ujlengyel, 2019. szeptember 10.
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