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AZ UJLENGYELI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL SZOLO SZABALYZATA

Az Uglengyeli Kézés Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) beszerzések
lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendjét az allamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésének b)
pontja alapjn az alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzési értékhatarokat el nem éro, tovabba a kozbeszerzési
cljarasi kivételek ala tartozo A4rubeszerzések, épitési beruhdzasok ¢és szolgaltatasok
igénybevétele esetére meghatarozza azokat az eljaréasi szabalyokat, melyeket a Hivatalnak, mint
ajénlatkérének a beszerzések soran alkalmaznia kell.

2. A szabdlyzat személyi hatdlya a Hivatallal k6zszolgalati jogviszonyban 4116 személyekre
terjed ki.

3. A szabdlyzat targyi hatdlya azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazisokra és
szolgaltatdsok beszerzésére terjed ki, amelyeknek az értékhatéra az eljaras megkezdésckor nem
éri el a kozbeszerzesi torvény szerinti értékhatarokat.

II. Az ajanlatkéré nevében eljiro személyek

1. A Hivatal nevében a jegyzé jar el és dont a kdltségvetési eldirdnyzatokon beliili beszerzések
iigyében.

2. Az ajanlatkérés el6készitése, valamint annak végrehajtasa és ellenérzése soran a Hivatal —
indokolt esetben szakértd igénybevételével — 6nalldan jar el

III. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai
1. A beszerzések érdekében eldzetes ajanlatkérés szilkséges az aldbbi esctek kivételével:

a} ha a beszerzést miiszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet vagy személy
képes teljesiteni, s errdl a véllalkozd irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a véllalkozasi
szerzOdés kotelezd melléklete;

b) épitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban megkodtott
szerz8désben nem szerepld, de elére nem lathatéd koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazas, illetSleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi
szerzOdéstol, vagy elvalaszthaté ugyan attél, de feltétleniil szitkséges az épitési
beruhdazas, illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez;

c) arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevének masik vallalkozdval torténd helyettesitése azzal
a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbél eltérd és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mikddtetésben vagy a fenntartisban;

d) ha a beszerzés becstilt értéke nem éri el a netté 100.000,- Ft-ot;



¢) ha élet-, illetve balesetveszély elharitdsa vagy a vagyonvédelem érdekében
haladéktalanul intézkedni sziikséges a beszerzés érdekében;

f) ha jogszabaly vagy — a jogszabaly keretein belil — a palyazati feltételek ettdl eltérd
rendelkezést tartalmaznak.

2. A nettd 100.000,- Ft-ot meghalado, de a nettd 500.000,- Ft-ot el nem ér6 dsszegli beszerzés
esetén legalabb egy irasbeli ajanlat bekérése sziikséges, a nettd 500.000,- Ft-ot meghalad6
értekili beszerzés esetén legaldbb hirom kiilénboz6 ajanlattevd részére szilkséges egyidejiileg
irasbeli ajanlati felhivast kiildeni.

3. Az ajanlatkérés és az eljards sordn a beszerzének biztositania kell az ajanlattevék
esélyegyenldségét killondsen az ajanlatkérést tartalmazo dokumentum (ajanlati felhivas)
tartalméra vonatkozdan, illetve minden olyan informacio, adat tekintetében, amely a
beszerzésre, annak korillményeire vonatkozik.

4. Az ajanlattéielre felkért ajanlattevok korére a beszerzés lebonyolitdsaval megbizott személy
tesz javaslatot. A javaslatot a jegyz hagyja jova.

5. Az irasban megkeresctt ajanlattevék részére az ajanlattételre legalabb 30. napot kell
biztositani.

6. Az ajanlati felhivas tartalmét ugy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tudjanak tenni és a szabélyszerlien, hataridében benyujtott ajanlatok
miiszaki tartalma &sszehasonlithaté legyen.

7. Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban kételes elbirni, hogy nem lehet ajanlattevé vagy
alvallalkozo az, akinek koztartozasa van, kivéve, ha az addssag késobbi idépontban térténd
megfizetésére halasztdst vagy részletfizetést kapott. Az ajanlattevének a koztartozas-
mentességet hitelt érdemléen igazolnia kell, emellett az ajanlatkéré a szerzddéskstéskor a
tartozasmentességet hivatalbol is ellenGrizni kételes.

8. Az ajanlati felhivisnak tartalmaznia kell:

- az ajanlatkérd nevét, telefonszamat, e-mail cimét, a képviseletére jogosult megjeldlését;

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a muszaki lefrast, illetdleg a mindségi és
teljesitési kovetelményeket;

- aszerzOdés meghatarozasat (példaul: tervezési, szolgaltatasi szerzddés);

- aszerzddés idStartamaét vagy a teljesités hataridejét;

- ateljesites helyét;

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;

- az elbiralas alapjit;

- az ajanlati felhivas targya ellenértékének megjelolésére irdnyulod felhivast;

- referencidk megjeldlésére iranyuld felhivast;

- aszamlazas modjat; _

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését;

- az ajanlat dijmentességének vagy dijkotelességének rogzitését;

- az ajanlat benyujtasanak helyét (cimét);

- az ajanlat benytjtasanak modjat;

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat;

- az ajanlattételre nyitva allé hataridét;



- az ajanlat felbontdsanak helyét és idejét;

- annak kozleését, hogy az ajanlatkérés nem jér szerzédéskostési kotelezettséggel az
ajanlatkérd szamara;

- atartozdsmentességi feltételre vonatkozo elbirast.

9. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevd pedig az ajanlatahoz kétve van.

10. Az ajanlatkér$ koteles az ajanlatokat azonos szempontok alapjan 8sszehasonlitani, s a leg-
alacsonyabb ellenszolgaltatdst tartalmazé vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlatot
valasztani.

I1. Amennyiben a déntéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé ajanlatot
fogadja el, jegyzOkdnyvben r6gziti az erre vonatkozé dontését alatimasztd szempontokat.

12. Amennyiben az ajénlat a megkdtni tervezett szerzddés targyéra figyelemmel aranytalanul
alacsony érat tartalmaz — barmely, az ellenszolgaltatdsra vonatkozé olyan szempont
tekintetében, amely Ondlldan értékelésre kerill — az ajdnlatkér6 irdsban indokolast és
tajékoztatast kér az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatok tekintetében. Az 4r ardnytalanul alacsony voltinak megitélésekor az ajanlatkérd
figyelemmel van kordbbi tapasztalataira, s a beszerzést megel6z6en végzett koltségfelmérés
eredményére.

13. A beérkezett ajanlatok bontdsardl, valamint biralatirél és a déntésré] jegyzokdnyvet kell
késziteni. A bontdasi és a birdlati jegyz6kodnyv tartalmazza

- az lgyiratszamot,

- ajegyzbkonyv készitésének helyét, idejét, targyat,

- az értékelésben részt vevo személyek nevét és alairdsat,

- az ajanlatkérd és az ajanlattevik nevét,

- az ajanlatok fobb tartalmi elemeit,

- a nyertes ajanlattevdé megnevezését és kivalasztasinak szempontjait, ha nem a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlat keriil kivalasztasra.

14. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) ha az ajanlattételre felhivott személyek nem nytjtottak be ajanlatot;

b) csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nytjtottak be ajanlatot;

¢) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek;

d) egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelényisebb ajanlatot tevé sem tett az
ajanlattevO rendelkezésére 4llo anyagi fedezet mértékére tekintettel megfelels ajanlatot.

15. Az ajanlatteviket az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérél az ajanlattételi
hataridd lejartat kvetd 30 napon beliil irdsban értesiteni kell.

16. Az ajanlatkérd kizardlag a nyertes ajanlattevivel kithet szerzddést. A szerzddést ngy kell
megkdtni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotéttsége még fennalljon. A
szerzO0dés elOkészitése, valamint végrehajtasinak ellenGrzése a beszerzés targya szerint
illetékes tigyintéz6 feladata.



17. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkédtése az ajdnlattevd visszalépése
vagy az ajanlattevének a szerz8déskotéskor fennallo koztartozasa miatt meghitisul, a szerz6dést
az ajanlatkér6 a masodik legjobb érvényes ajanlatot tett ajanlattevvel kistheti meg.

18. Az ajanlatkéréssel és beszerzéssel kapcsolatban keletkezett dokumentumokat a beszerzés
targya szerint felelds ligyintézé az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

IV. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2019. szeptember 10-¢én 1¢ép hatéalyba.

Kelt: Ujlengyel, 2019. szeptember 03.

& Hodoncke Ihadl—

dr. Kaldenecker Anett

jegyzd



I. szidmi melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési Eljarasrendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras
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