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Ujlengyeli Kozés Onkormanyzati Hivatal

A gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozds gyakorldsinak modjaval, eljarasi és
dokumentécids részletszabélyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelslésének
rendjével — €s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd eléirasokat,
feltételeket az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (tovébbiakban: Alt),
valamint az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezdk szerint hatarozzuk meg.

L.
SZABALYZAT HATALYA

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan ﬁjlengyel Kozség Onkormanyzata és Pusztavacs
Kozség Onkormanyzata bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a  tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok
cllatasarol az Ujlengyeli Kozos Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik székhelye és
kirendeltsége titjan.

A fentiekbd] és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbdl eredben ezen szabalyzat
hatalya a kovetkez6 koltségvetési szervre/térzskényvvel rendelkezé jogi személyekre
terjed ki:
U_glengyell Kozos Onkormanyzatl Hivatal
Ujlengyel Kozség Onkormanyzata
Pusztavacs Kozség Onkormanyzata

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

IL
GAZDALKODASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal dsszefiiged feladatok
1.1. Gazddlkodasi jogkdrok szabdlyozdsa
1.1.1. Kételezettségvdillalo

A helyi onkormanyzat kiadési eldirdnyzatai terhére az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan a
polgarmester, vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,
~— ha a helyi dnkormanyzatndl nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy
— a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatasdban akadalyoztatva
van,
a Képviseld-testiilet egyedi hatarozatban az dnkorményzati hivatal alkalmazdsaban allé
személyt jeldlhet ki a helyi dnkorményzat kiadasi elSirényzatai terhére vonatkozo
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kotelezettségvallalds gyakorlasara, A Képviselé-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a
kotelezettségvallaldsra més szemdély vélik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megsziinik,

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Kozos Onkormanyzati Hivatal nevében a Hivatal
kiadési elSirdnyzatai terhére a jegyzé (mint a kotelezettséget vallald szerv vezetdje) vagy
az altala irasban felhatalmazott, a kételezettséget vallaldé szerv alkalmazdsdban allé
személy vallalhat kitelezettséget.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kaltségvetesi szervnél kitelezettségvallaldsra a kiltségvetési szerv vezetdje vagy az altala,
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget véllald szerv alkalmazdsiban dll6 személy
jogosult.

Az Avr. 52. § (9) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvallaldsra egyébként iranyadd
jogszabalyok lehet6vé teszik, irasos forméanak a felek altal legalabb fokozott biztonsigu
elektronikus aldfrassal - ha jogszabély el6irja, min6sitett elektronikus alairdssal - ellatott
elektronikus dokumentum is megfelel. A kotelezettséget vallald szerv vezetdje altal az e §
szerint adott irasos meghatalmazas legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairdssal
ellatott elektronikus dokumentumban is trténhet.

A kotelezettség-vallalasra jogosultak nevét, beosztasat, alafras-mintajat jelen szabalyzat
VA szamu melleklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabélyzat 2. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kotelezettséget véllalni a Kormany rendeletében foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzben, irdsban lehet.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés cc) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal, mint kiilon
gazdasagi  szervezettel mnem rendelkezé  koltségvetési szerv  esetében a
kotelezettségvallalds pénzlgyi ellenjegyzésére a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara
kijelolt személyek kézill az dnkormdnyzati hivatal vezetdje (jegyz6) dital irdsban kijelélr,
az dnkormdanyzati hivatal alkalmazdsaban 4ll6 személy, irdsban jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés cb) pontja alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koliségvetési szerv kiadasi eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén pénziigyi
ellenjegyzésre a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatisara kijelslt személyek koziil az
dnkormdnyzati hivatal vezetdje (fegyzG) dltal irdsban kijeloli, az nkorményzati hivatal
alkalmazasdban 4ll6 személy, irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan helyi oOnkormdinyzat esetében a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kiilén gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezé Onkormanyzati hivatal esetén o jegyzd éltal irasban kijeldlt, az énkormanyzati
hivatal dllomanyéaba tartozd kéztisztviseld jogosult.
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Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozepioku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

Az Avr. 55, § (4) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvillalasra elektronikus alairassal
ellatott dokumentumban kertil sor, a pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a
penziigyl ellenjegyzd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval torténd
ellatasaval is igazolhato.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés szerinti irasos kijelolés az arra jogosult legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

A koételezettségvallalas pénziigyl ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztasat, alafrds-
mintajat jelen szabdlyzat 1/B. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd kijel6lést a jelen szabélyzat 3.
szamu melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Teljesités-igazolas

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallals vagy
az altala - az adott kdotelezetiségvallalashoz vagy a kotelezettségvallaldsok eldre
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddan - irasban kijeldlt személy jogosult.

Az Avr. 57. § (5) bekezdése alapjén, ha a teljesités 1gazoldsanak alapjaul szolgald okmany
elektronikusan all rendelkezésre, a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazold legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairdsdval térténd ellatasaval is igazolhato.

Az Avr. 57.§ (4) bekezdés szerinti irasos kijeldlés a kitelezettségvallalo legalabb fokozott
biztonsagn elektronikus aldirdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

A teljesités-igazoldsra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintdjat jelen szabdalyzat 1/C.
szamu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjdan — a jelen szabalyzat 4. szam{ melléklete szerint kell irasban kijel6ini.

1.1.4. Ervényesity
Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre, azok

kijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzére (az Avr. 35. § (2) bekezdésben) vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.
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Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésre
jogosult személynek a fels6oktatisban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozepfoka iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

Az Avr. 58. § (6) bekezdése alapjan, ha az utalvanyozas elrendelésére elektronikus
dokumentumban keriil sor, az irdsos érvényesités az utalvanyrendeletnek az érvényesitd
legalabb fokozott biztonsagii elektronikus aléiraséval torténé ellatasaval is igazolhatd.

Az Avr. 58. § (4) és (5) bekezdés szerinti irésos kijel6les, megbizas az arra jogosult
legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban
is torténhet,

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsdt, aldirds-mintdjat jelen szabalyzat 1/D.
szamu melléklete tartalmazza.

Az érvényesitésre vonatkozd kijeldlést a jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. § (1) bekezdése szerint az utalvdnyozasra jogosult személyekre, azok
kijel6lésére (a jogszabalyban meghatarozott kivétellel) a kotelezettségvallaldsra vonatkozé
szabélyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (6) bekezdésében foglalt el6iras alapjan, ha az utalvanyozis elrendelésére
elektronikus dokumentumban keriil sor, az irdsos érvényesités az utalvanyrendeletnek az
érvenyesitd legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairdsaval torténd ellatasaval is
igazolhato.

Az Avr. 58. § (4) és (5) bekezdés szerinti irdsos kijeldlés, megbizas az arra jogosult
legalabb fokozott biztonsag elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban
is térténhet.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, aldirds-mintijat jelen szabalyzat 1/E.
szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozasra vonatkozd kijeldlést a jelen szabalyzat 6. szamu melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.6. 0sszeférketetlenségi és nyilvdantartdsi szabdlyok

a.) Kotclezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, és
teljesités-igazolasra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenysegét a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bek. 1.
pontja szerinti kozeli hozzétartozdja vagy maga javara latné el.
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b.} Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvenyesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, az utalvényozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.1.7. Nyilvantartdas az aldirds-mintdrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aladiras-
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazéasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az
elektronikus aldirashoz kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairdl - naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a jegvzd felelds,

1.2. Az operativ gazdalkedasi jogkort gyakorlok (kételezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzd,
teljesités igazolo, érvényesitd, utalvinyozd) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Ant. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak minésiil a kiadasi
eléirdnyzatok terhére fizetési kételezettség vallalasardl szold, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

igy kiiléndsen:
— a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére,
— szerzddés megkstésére,
— koltseégvetési tamogatas biztositdsara

iranyulé, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt elSiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha jogszabély
azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdméra a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Gsszeg terhére kotelezettségvallaldsra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mdas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett 8sszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad
eléiranyzat) mértékeig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nelkll végrehajthatd birésagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszeget vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogit és
kotelezettségét megallapito kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség.
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Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Osszege, a tébb év kiadasi
eldirdnyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén a Kormény rendeletében foglattak szerint
a kotelezettségvallalas értékeként meghatirozott dsszegb6l a koltségvetési évet terheld
8sszeg a szabad el6irdnyzatok dsszegét nem haladja meg.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46. § (1)-(3)
bekezdés szerint kell a ksltségvetési év szabad kiadasi eldiranyzatait vagy az Aht. 36. § (4)
bekezdése, (4a) bekezdése, (4c) bekezdése vagy (5a) bekezdése szerint a tobb év
eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalasok fels6 hataranak mértékét csékkenteni.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eléirasai alapjan a kézbeszerzésekrél szolé 2015, évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi fethivas — a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljards, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kdzbeszerzési
eljaras, amelyben a keret-megallapodas énmagéaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet
kivetelével —, a palydzati kiirds, tovabb minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatdtdl fiiggd
fizetési kotelezettséget tantsit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében foglalt kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendod.

Az Avr. 45, § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallaldsra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi médositasara is alkalmazni kell,
amely a kordbban megallapitott fizetési kételezettségek Ssszegét noveli, vagy az Avr. 46. §
szerint érintett évek kdzotti megoszldsat modositja.

A kiadasi eléirdnyzatok terhére kitelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint
keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a kéltségvetési szerv elbiranyzatai
terhére hatdrozatlan idejit vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-4t kévetd
idGpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatdrozott idejll fizetési kotelezettség (a
tovabbiakban: t6bb év eléirdnyzatait terhel$ ktelezettségvallalds) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd kitelezettség a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére,
b} a december 31-ét kdvetGen esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazd
kotelezettség az esedekesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az
Alt. 36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig
véllalhaté.
A b) pont szerinti kotelezettségvéllalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a
kotelezettség vallalasanak évében a koltségvetési szerv koltségvetésében rendelkezésre
alljon.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése alapjan a helyi Onkorményzati koéltségvetési szerv
koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben véllalhatd kotelezettség, ha
az abbdl szirmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30-dig
megtorténik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelézden irasban lehet,
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Az Avr. 53, § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

— afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kételezettségnek mindsiil.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kéotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait.

Az Avr, 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kivetden gondoskodni kell
annak az allamhéztartdsi szamvitelrél szolo 4/2013. (1.11.)) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Ahsz.) szerinti nyilvantartisba vételérdl, ezaltal a kételezettségvallalas
értékébsl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az azt

kovetd éveket terhel rész nyilvantartasba vételérél.

Az Avr. 56. § (3) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek esetén legkéstbb a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell
annak adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallaldas mddosulésa,
meghinsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartdsban
szerepld adatok médositasarol.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szamba kell venmi az abbol szdrmazd valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség bekodvetkezése bizonytalan, vagy kiilén
J6v6beli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovdébeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6zd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmeények koz6it — az ésszerlii gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb Gsszegll kitelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a kisltségvetési évben és az azt kdvetd
harom éven keresztiil szdrmazo fizetési kitelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az dllamhéztartas donkormanyzati alrendszerében t6bb
év. vagy a Lkoltségvetési éven tili év  kiadasi elfiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek hidnydban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegii kiadasi eléiranyzatok szabad
eléiranyzatdnak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a
tervezéskor biztositani kell.

A kételezettségvillalasok nyilvantartisanak kialakitasanal figyelembe kell venni az Ahsz.
14. mellékletének | J1. kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartisa”
fejezetében leirtakat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat szervenként az ASP integrdlt rendszerrel kell
folyamatosan, naprakészen vezetni.
9
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A nyilvantartast az /. sz. fiiggelékben megjeldlt személy(ek) vezeti(k).

A kotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha
valamelyik elSirdnyzat a kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében lekotésre
keriilt.

Annak €rdekében, hogy az eldirdnyzatok lekitottségét teljes koriien szamba lehessen venni,
a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a kotelezettségvallaldsok
nyilvantartasiaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat belsé bizonylat elkészitésével
vagy szoban jelezni kell a kételezettségvallalast nyilvantartd személy felé.

Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerint a helyt Onkormanyzat, ¢és az altaluk iranyitott
koltségvetési szerv a bevételek beérkezésének és a kiadasok teljesitésének titemezésérsl
likviditisi tervet készit.

Az Avr. 122. § eldirdsa szerint a helyi Onkormaényzat, valamint az altaluk iranyitott
koltségvetési szerv likviditasi terve a varhaté bevételeinek - ideérive az id6szak elején
rendelkezésre allo készpénz és szdmladllomany egytttes 6sszegét is - alapul vételével, havi
titemezéssel tartalmazza a teljesithett kiadasokat.

A szervenkénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért az 1. sz. fiiggelékben megjeldlt
személy(ek) felelds(ek).

1.2.2. Péncziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvillalashoz kapcsolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gybzddnie arrél,
hogy
a) a sziikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat
€s
- a 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallaldas Osszege, a tobb év kiadasi
eldiranyzatal terhére vallalt kételezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak
szerint a kételezettségvallalas értékeként meghatarozott 8sszegbdl a koltségvetési évet
terheld Gsszeg a szabad eloiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy
— a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a Kormény rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott Gsszegh6l a koltségvetési évet kovetd éveket terheld
Osszegek egyik évben sem haladjak meg a 36. § (4), (4a) vagy (4¢) bekezdése szerinti
Osszegeknek a korabban viallalt kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott
évi meértékével cstkkentett Gsszegét.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzOnek errdl irdsban tijékoztatni kell a kitelezettségvallalot, a kotelezettséget
vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdiét.
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Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetSje a tajékoztatds ellenére irdsban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az
Avr. 34. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténdé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités-igazolds
A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolds soran ellenérizheté okmdnyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
- a kiadéasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok dsszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast 1s magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden
esedékes — annak teljesitését.

A fent felsorolt szerveknél a teljesités-igazolas
- a szamlan elhelyezett | A teljesitést igazolom™ bélyegzé lenyomattal,
- a teljesit€s igazolasanak datumaval, és
- a teljesités-igazolasra jogosult személy alairasaval

torténik.

Az Avr. 57. § (5) bekezdése alapjan, ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgald okmany
elektronikusan all rendelkezésre, a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval torténé ellatasaval is igazolhat.

Fent felsorolt szerveknél a kiadasok teljesitésigazoldsa mellett a bevételekre vonatkozdan
nem kell a teljesitést igazolni.

Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek esetén a teljesités-igazolast nem kell
elvégezni, kivéve ha a bels6 szabalyzat azt kifejezetten eléirja. A fent felsorolt szerveknél
ezen kotelezettség-vallalasok esetében is el kell végezni a teljesités-igazolast.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr, 58. § (1) bekezdésében foglalt eléirds figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolds alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyéban
1s — az érvényesitének ellenorizni kell
- az Osszegszerlseéget,
— a fedezet meglétét és azt, hogy
— a megelézd Ugymenetben az Aht, az Ahsz., tovibba az Avr., valamint
szervezetiink belsd szabélyzataiban foglaltakat megtartottik-e.
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Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem taghato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmény (utalvanyrendelet)
utalvanyozisa elétt toreénik,

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érveényesitésre utald megjeldlést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.

1.2,5. Utalvanyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— a bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és
— a kiadéasi el6irdanyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvényozas alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel).

A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A kiadasi eldiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra (az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel)

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— eérvényesitést
kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
— 1maés esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsidgu
elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell
tiintetni:

¢ az ,utalvany” szét,

e akoltségvetési évet,

e a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezését, cimét,

e 2 fizetés idGpontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,

e abevetel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat,

e aterheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz.
szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

e akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

e az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti grvényesitést,

e az utalvanyozd keltezéssel elldtott alairdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagn elektronikus aldirdsat.
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A fent felsorolt szervek vonatkozasdban az ASP integralt rendszerrel eldallitolr utalvanyt
kell alkalmazni.

Az ASP integralt rendszer altal eldallitott utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3)
bekezdésében foglalt tartalmi elemeken felill az alabbi tovabbi alairdsok szerepelnek:

- pénziigyi ligyintéz

- ellenbrz6

- kotelezettség-vallald

- szamviteli tigyintézd

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen (réviditett utalviny)
az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon
mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvinyozni:

a koOzigazgatdsi hatdsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az
egyseéges rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenertéke és  B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain
elszamolandd koéltségvetési bevételeket,

a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapesolatos kéltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezelSi szdmldra torténd
dtutalds esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

2. Szamlazas rendje, kimend szamlak nyilvantartisa

A fent felsorolt szervek altal
— nyUjtott szolgéltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A fent felsorolt szerveknél az ASP integrdlt rendszerrel torténik a szamlazas.

A fent felsorolt szerveknél kibocsatott szamlakat, készpénzfizetési szamlakat a szdmla

kiallitoja jogosult alairni.

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrél az ASP integrdlt
rendszerrel folyamatosan, szervenként kiilon-kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért a 2. sz. fliggelékben megjeldlt személy(ek) felelds(ek).

A kimend szamldk nyilvantartisiat vezet§ személynek a hataridére ki nem egyenlitett

szamlakrol tajekoztatni kell az adott szerv vezetdjér.

13



Uj lengyeli K&z6s Onkormanyzati Hivatal

3. Szallitoktdl beérkezett szamlak nyilvantartasa

A fent felsorolt szervekhez a szallitoktol, szolgaltatoktdl érkezett — nem készpénzfizetési -
szamlakat nyilvantartasba kell venni.

A beérkezd — nem készpénzfizetési — szamldkrdl az ASP integrdlt rendszerrel
folyamatosan, szervenként kiilon-kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a 2. sz. fiiggelékben megjeldlt személy(ek) felels(ek).
4. A tervezéssel kapcsolatos belso eldirasok, feltételek

A tervezett bevételek és kiaddsok kdzott meg kell tervezmi mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek

az ellatott kozfeladatokkal kapcsolatosak,

a tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,
jogszabdlyon alapulnak, vagy

az eszkoz0k hasznositasaval fliggenek Gssze.

[

4.1. Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése

A jJegyzO a koéltségvetési rendelet-tervezetet az éves koltségvetési térvény, az Aht.,
valamint az Avr. eldirdsai figyelembevételével késziti eld.

A Kozds Onkorményzati Hivatal, valamint elkiildnitetten az énkorményzatok el6zetes
koltségvetési  javaslatdt - az Onallé szervezeti egységek tervezési feladatainak
koordindlasaval — a gazdalkodasi ligyintézo késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kdvetkezdket:
— létszam ¢és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
— a feladalok vallozasail, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,
— a beszerzési igényeket, az elvégzend karbantartasi és feldjitdsi munkékat,
— az elozd évrdl athuzédd beruhdzasi, felujitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szdmszeriisitése utan gondoskodni kell a kiadasi
eldiranyzatok kialakitasarol.
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Az énkormanyzat bevételi forrasanak tervezéséhez:

— a koltségvetési szervek a helyl énkormanyzatok altalanos mitkddésének és agazati
feladatainak tamogatdsat igénylésének alapjdul szolgdld mutatdszamokrdl —
irdsban, a koltségvetési szerv vezetdje 4ltal aldirt formaban — adatot szolgéltatnak.
Ezek az adatok képezik helyi dnkormanyzatok éltalanos mikddésének és dgazati
feladatainak tdmogatdsa tervezésének alapjat.

— a helyi adobevetelek, valamint a gépjarmiiadé bevétel és a term6f61d bérbeadasabol
szarmazd jovedelemado bevétel véarhatd OsszegérSl az adoiigyi ligyintézd ad
informacidt a tervévet megelézd, valamint a koltségvetésse]l érintett év adatai
alapjan,

— a mikddési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6z6 tényleges adatairdl
€s a tervévben tervezhetd bevételekr6l az intézmények (koltségvetési szervek)
adatot szolgdltatnak, a Kozds Onkorményzati Hivatal, valamint elkillénilten az
onkormanyzatoknal ilyen cimen tervezhetd bevételeirl a gazdalkodési ligyintézé
nyyjt informaciot,

~ az egy€b koltségvetési bevételek varhato dsszegérdl az intézmények (kdltségvetési
szervek) adatot szolgaltatnak, a Kézds Onkormanyzati Hivatal, valamint
elkiiloniilten az dnkormanyzatok ilyen cimen tervezhet6 bevételeirdl a gazdalkodasi
lgyintézo nyujt informaciot,

— amilk6dési és felhalmozasi célra — dllamhéaztartason kiviilrsl — atvett pénzeszkdzok
tervezhetd dsszegérdl az intézmeények (koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak,
a Koz8s Onkorményzati Hivatal, valamint elkiiloniilten az Snkormanyzatok ilyen
cimen tervezhetd bevételeirdl a gazdalkodasi tigyintéz6 ny\jt informéciot.

4.2, A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitasa

A koltségvetést szervek kéltségvetési javaslatai alapjan az Onkorményzat koltségvetési
rendelettervezetét ~ az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a
kell elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiilontlnek egymastol
- a helyi dnkormanyzat koltségvetési bevételei és kiltségvetési kiadasai, valamint
— a helyi o6nkormanyzat Aaltal irdnyitott koltségvetési szervek (ide értve az
onkorményzati hivatalt is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsokkal Osszhangban az Gnkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyl dnkormanyzat koltségvetési bevételi eléiranyzatait és koltségvetési kiadasi
eldirdnyzatait
aa) mikodési bevételek ¢és muUkodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és
felhalmozasi kiadasok, kiemelt eldirdnyzatok, és
ab) kotelezd feladatok, dnként vallalt feladatok és dllamigazgatisi feladatok
szerinti bontasban,
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b) a hely1r énkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
eléiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait
ba) kiemelt eléiranyzatok,
bb) kotelezd feladatok. onként vallalt feladatok és dllamigazgatasi feladatok

szerinti bontasban,

c} a koltségvetési egyenleg Osszegét mikddési bevételek és miikddési kiadasok
egyenlege €s a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiaddsok egyenlege szerinti
bontasban,

d) a kéltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgélo, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab)
és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat,

e) a d) ponton tuli kéliségvetési hidny killsé finanszirozasdra vagy a koltségvetési
tobblet felhaszndldsara szolgdld finanszirozdsi bevételi elSiranyzatokat és
finanszirozasi kiadasi eléirdanyzatokat.

f) a kdltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasdhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban: Gst.) 8. § (2)
bekezdése szerinti adodssdgot keletkeztetd iigylet megkstése valik vagy valhat
szlikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Gst. 8 § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztet iigyletekbdl és az
Onkormanyzati  garancidkbdl és  Onkorményzati  kezességekbdl  fennalld
kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tgyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat
bevételeit, és

h) a kéltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy killéndsen a 2011, évi
CLXXXIX. torvény (Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi
bevetelekkel és a finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskéréket, valamint a 34.
§ (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23, § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben elkiilonitetten
kell szerepelnie az evkozi tobbletigénynek, valamint az elmaradt bevételek potldsdra
szolgalo altalanos és céltartalék sszegének.

Az elBz8ekben leirtakon til a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfelelden — a Képviselo-testiilet részére - szdveges indokolassal
egyiitt — tajékoztatasul be kell mutatni
- ahelyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagolasban,
- az eldiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszer(sitését évenkénti bontisban és
Osszesitve,
- a kozvetett tdmogatdsok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatérozott
részletezettségben,
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- az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fébb csoportokban, és a 29/A. §
szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A jegyzd — az Avr. 27. § alapjan — a kéltségvetési rendelettervezetet a kbltségvetési
szervek vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban régziti, majd a rendelettervezetet és
az egyeztetés eredményét a polgarmester a szervezeti és milkidési szabalyzatban foglaltak
szerint a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A polgarmester a képviselG-testillet elé terjeszti a bizoftsigok &ltal megtargyalt
rendelettervezet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irasos véleményét.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzd felelés.
A rendelettervezet dsszedllitdsaban a gazdalkodasi tigyintézd miikodik kézre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 altal — az Aht. 23. §, valamint az Avr. 24. §
szerint — el6készitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrdl szold torvényt az Orszageyllés a naptari év kezdetéig nem
fogadja el, a kozponti kéltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kdvetd negyvendtddik
napig nytjtja be a képviseld-testiiletnek.

4.3. A sajdit bevételek, valamint az adéossdigot keletheztetd iigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettség bemutatdsa

Az Aht. 29/A. §-ba meghatirozottak alapjan a helyi dénkormanyzatnak a koltségvetési
rendelet elfogaddsaig hatarozatban kell megallapitania
a) az adossdgot keletkeztetd tigyletekhez 1t6rténé hozzdjarulds részletes
szabalyairol szolo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint
b) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek
a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhatd Gsszegét.

A hatarozat elkészitéséért a gazdalkodasi tigyintézd felelds.

4.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiltségvetési szervek részére
A képviselo-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szdmdra kotelezden betartandé elGirdnyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtdsara vonatkozd szabéalyokrol - a rendelet (vagy kivonatdnak) megkildésével -

tajékoztatni kell a koltségvetési szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kdvetd 5 napon beliil meg kell térténnie, melynek
teljesitéséért a jegyzo felelds.
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4.5. Elemi kéltségvetés dsszedllitasa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkorményzat kéltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi eldirdnyzat-csoportok. valamint a kiemelt elbirdanyzatok dsszegének
ismeretében €s a koltségvetés végrehajtasara vonatkozé szabalyok figyelembevételével el
kell késziteni

—  aKozds Onkormaényzati Hivatal,

— akoltségvetési szervek,

— valamint elkiildnitetten az énkormaényzatok elemi koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az dllamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Ahsz.) 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési
jelentésben szereplé eredeti elbirdnyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti
adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza.

A Kozdés Onkormanyzati Hivatal a helyi onkormanyzat elemi koltségvetését, az
Onkorminyzati Hivatal, valamint a helyi onkormanyzati koltségvetési szerv elemi
koltségvetését a  Nemzetgazdasdgi  Minisztérium  altal  targyévre  kiadott
nyomtatvanygarnitara kitéltésével késziti el.

A Kézés Onkormanyzati Hivatal, valamint a hozza rendelt koltségvetési szervek elemi
koltségvetések Osszeallitasaért a gazdalkodasi tigyintézo felelds.

Az Avr. 33. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan
— a helyi 6nkormaényzat, és az altala iranyitott kbltségvetési szerv elemi koltségvetését
a polgarmester hagyja jova.

A koltsegvetési szervek elemi koltségvetését a jegyzd és a gazddlkodasi ligyintézd késziti
eld jovahagydsra a polgarmester részére,

A K8zds Onkorméanyzati Hivatal a helyi énkormanyzat és a helyi 6nkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovidhagyott elemei koltségvetésérél — az Avr. 33. § (2)
bekezdéseben meghatdrozottak alapjan - az Onkorményzati rendelettervezet képviseld-
testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harminc napon beliil adatot szolgéaltat a
Kinestar altal mikédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben.

i

Az adatszolgaltatas hataridOre torténd teljesitéséért a gazdalkodasi tigyintézd felelds.
5. Eléiranyzat médositas
Eléiranyzat-médositas az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek részére

megallapitott kiadasi eldirdnyzat novelése vagy csdkkentése, a bevételi eldirdnyzatok
egyidejil novelése vagy csokkentése mellett.
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Eloiranyzat-idtcsoportositds az Aatcsoportositast végrehajté koltségvetésének - az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében a kéltségvetési rendelet Gsszesitett — kiadasi
eléiranyzatai f60sszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi eldirdnyzatok egyidejii
csdkkentesével €s novelésével végrehajtott mddositas.

Az Onkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti eliranyzatként jévahagyott
eldiranyzatok kozott elSirdnyzat-atcsoportositasokat illetve eldirdnyzat-mddositdsokat az
Onkormanyzat jegyzdjénél kell kezdeményezni.

Az eldirdnyzat modositas keretében elvégzendéd feladatok:
— az eloiranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az eléiranyzat mddositast megalapozd  bizonylatok, dokumentumok
Osszegyljtése, meglOrzése
— ajévahagyott eléiranyzat mddositasok nyilvantartisa.

Eléiranyzat-dtcsoportositds,  illetve  eléiranyzat-médositds csak az  Onkorményzat
keépviseld-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthaté végre.

A jovéhagyott kiemelt elSirdnyzatokon belil a részeldiranyzatoktdl — az Avr.-ben,
valamint az Onkormanyzat ltal meghatarozott kivételekkel — az Onkorményzat, a Kézos
Onkorményzati Hivatal, a kéltségvetési szerv eldiranyzat médositas nélkiil is eltérhet.

Az elbirdnyzal dtesoportositasra, illetve moédositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
gazdalkodasi ligyintézé felelds.

Az eléiranyzatok, valamint azok modositasanak nyilvantartasat folyamatosan, az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, és abba az eldirdanyzatok barmely valtozdsat a
valtozast kdvetben azonnal feljegyezni.

Az eldirdnyzatok nyilvantartasanak legalabb az Ahsz. 14. sz. melléklet I. Eldiranyzatok
nyilvantartdsa szerinti adatokat kell tartalmaznia. A nyilvantartds vezetéséért a
szdmlarendben megjelolt személy(ek) felelds(ek).

6. Eldiranyzatok felhasznalasa, koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetés végrehajtasa a bevételi elSirdnyzatok javara toérténd bevételek beszedésével
€s a kiadasi eldiranyzatok terhére t6rténd kifizetések teljesitésével valdsul meg.

Az elbiranyzatok felhaszndlasa, a koltségvetés végrehajtisa az Aht., az Avr. vonatkozd

eldirdsainak betartdsaval, valamint a jelen szabalyzatban rdgzitettek szerint (pl. alairasi
jogkordk, nyilvantartési feladatok stb.) térténhet.
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7. Az adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcesolatos belsd
eldirasolk, feltételek

7.1, Idékdzi kdltségvetési jelentés

Az Avr. 169. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi
Onkorményzat a koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi szamldin a targyid6szakban
konyvelt adatokbol iddkiozi koltségvetési jelentést készit,

Az id8kozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés @) pontja szerinti kbltségvetési
jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez szikséges egyes
kiegészitd informaciokat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés
— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott elirdnyzatokat,
az azokra vonatkozd koveteléseket, kotelezettségvillalasokat, mds fizetési
kotelezettségeket, valamint az elGirdnyzatok teljesitését, és
- a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a korményzati funkciok rendjében meghatarozott mutatoszamait
tartalmazza.

Az onkormanyzat a koltségvetési gazdilkodasanak alakuldsarol ~ a koltségvetési szerveket
is magaban foglald — idokozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az 1d6kozi koltségvetési jelentést az Avr-ben meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.

Az Onkormanyzati szintli id6kozi kéltségvetési jelentés oOsszedllitasaért és a Magyar
Allamkincstar Terlletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hataridbre t6rténd
elektronikus szolgaltaté rendszerbe torténd feltdltéséért a 3. sz. fiiggelékben megjeldlt
személyek feleldsek.

7.2. Idgkézi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok &s forrasok targyidészakban kényvelt
valtozasairol

— a koltségvetés: szerv,

— ahelyi énkornmanyzat
1d6kdzi mérlegjelentést készit.

A meérlegjelentést az eszk6z8k és forrasok alakulasardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat
adataibél kell elkésziteni az Avr-ben meghatarozottak szerint.

Az 1d6kozi mérlegjelentés Osszedllitdsdért, valamint annak, az intézményi id8kozi

mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez tdrténd
tovabbitasaért a 3. sz. fliggelékben megjeldlt személyek feleldsek.
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7.3. Beszamoldsi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhdztartds szervezeteinek az Ahsz. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a koényvviteli zarlat soran
készitett {6konyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési
beszdmolot kell készitenilik. Az éves beszamoldt az Ahsz. altal eléirt formdban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséért a 3. sz. fliggelékben megjeldlt személyek
felelgsek.

8. Az ellendrzési feladatok teljesitésével kapcesolatos belsé eléirdsok, feltételek

Az adott szerv vezetbje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozisdban koteles
kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvalositisanak nyomon kdvetését
biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és
esetl nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miiksdé
bels ellendrzésbol all.

A koltsegvetesi szerv vezetdje koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mukodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, az integralt kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon
kévetést rendszert. A belsé kontrollrendszer kialakitasinal figyelembe kell venui a Bki.
elGirasait, tovabba az allamhdztartdsért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A fent felsorolt szervek belsd ellendrzését a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban lévd (kiilsd szolgaltatd) belsé ellendr
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A bels§ ellenbrzés lefolytatisanak rendjét a

"o

belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott bels6 ellenbrzési kézkdnyv tartalmazza.
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ZARO RENDELKEZESEK

A gazdalkodasi szabédlyzat 2020. januar 1-t6] lép hatdlyba. a korabban hatalyos
gazdalkodasi szabalyzat ett6l az id6ponttol hatélyat veszti.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzé

" {'\ .
Choasy Ul e A £d
(_ Petranyi Tamas Jori Laszlo
polgarmester Ujlengyel polgarmester Pusztavacs
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1-t6] hatdlyos gazdalkodasi szabélyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Feladat,
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2/1. sz. melleklet
Ujlengyeli Kézés Onkormanyzati Hivatal
FELHATALMAZAS
Komjati Rozalia
szocialis ligyintézd
részere

Az allamhaztartasrol szolo térvény veégrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdéese alapjan 2020. januar 1-t61 hatdrozatlan iddre

felhatalmazom Ont

hogy a Kozos Onkorményzati Hivatal nevében a hivatal kiadasi elSirdnyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom, tartos tavollétem esetén.

A kotelezettsegvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:
altalanos, 0sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomésul veszem, az
arra vonatkozé feladatokat és feleldsséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

,ﬁsﬁ?%iflkxacikﬂax_.

fethatalmazott személy



2/2. sz. melléklet

Ujlengyel Kozség Onkormanyzata

FELHATALMAZAS
Petranyi Jozsef
alpolgarmester
részere
Az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
52. § (6) bekezdése alapjan 2020. januar 16l hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy az Onkormanyzat nevében a helyi &nkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom, tartos tavollétem esetén.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil

terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januér 3.

Petranyi Tamas
polgarmester

NYILATKO

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara vonatkozo felhatalmazast tudomaésul veszem, az
arra vonatkozoé feladatokat és felelésséget megismertem.

felhatat}iotﬁ?::{

Ujlengyel, 2020. januar 3.



2/3. sz. melléklet

Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

FELHATALMAZAS
Gubicza Gabor
alpolgérmester
részere
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
52. § (6) bekezdése alapjan 2020. januér 1—t8 hatdrozatian idére
felhatalmazom Ont

hogy az Onkormanyzat nevében a helyi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon sszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom, tartos tavollétem esetén.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:
altalanos, Gsszeghatar nélkiil

terjed ki.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

Jori Laszlo
polgarmester

A kotelezettseégvallalasi jogkor gyakorlaséra vonatkozé felhatalmazast tudomaésul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.




3/1. sz. melléklet
Ujlengyeli Kozés Onkormanyzati Hivatal
Ujlengyel K6zség Onkormanyzata

KIJELOLES

Kemenczeiné Varga Edit
gazdalkodasi iigyintéz6

részére
Az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan 2020. januar 1-t6l hatdrozatlan iddre
kijel616m Ont

a fent felsorolt szervek nevében a kiadasi eldiranyzataik terhére villalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januér 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

kijelolt személy



B 3/2. sz. melléklet
Ujlengyeli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Ujlengyel Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES
Klemencz Agnes
adotigy1 ligyintézo
részére
Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan 2020. januar 1-t61 hatdrozatlan idére
kijelslom Ont

a fent felsorolt szervek nevében a kiadasi el6iranyzataik terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara valo kijelolés:
altalanos, 9sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januér 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

A penziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

kijeldlt személy



3/3. sz. melléklet
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES

Kemenczeiné Varga Edit
gazdalkodasi Gigyintézd

reszere
Az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan 2020. januar 1-t01 hatdarozatlan iddre
kijel6lom Ont

a fent felsorolt szerv nevében a kiadési el6irdnyzatai terhére vallalt kételezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:
altalanos, Osszeghatar nélkiil
terjed ki.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyz6

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

kijelolt személy



3/4. sz. melléklet
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES
Klemencz Agnes
adotigyi tgyintézo
FESZEFE
Az allamhaztartésrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés alapjan 2020. januér 18] hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont

a fent felsorolt szerv nevében a kiadési eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A penziigyi ellenjegyzési jogkér gyakorlasara valo kijeldlés:
dltalanos, 6sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyz6

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

kijelolt személy



" 4/1. sz. melléklet
Ujlengyeli K6zés Onkormanyzat Hivatal

KIJELOLES

Komjati Rozalia
szocialis ligyintézo

részére

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 1-t61 hatdrozatlan idére

kijelolom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés az alabbi teriiletekre terjed ki:
altalanos, Gsszeghatar nélkil

Ujlengyel, 2020. janué 3.
o Jhtdoact b

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzd

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat
¢s felel0sséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

) ]

kijelolt személy



» 4/2. sz. melléklet
Ujlengyel Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES
Petranyi Jozsef
alpolgarmester
részere
Az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdeése alapjan 2020. januar 1-t61 hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara vald kijeldlés az alabbi tertiletekre terjed ki:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil

Ujlengyel, 2020. januar 3.

Petranyi Tamas
polgdrmester

A teljesités-igazolasra vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat
¢s felelosséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januér 3.

@ ; (&\
T o ety



4/3. sz. melleklet
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES

Gubicza Gabor
alpolgarmester

részére

Az dllamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 1—t6 hatdrozatlan idére

kijelolom Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.

A teljesités igazoldsara vald kijel6lés az alabbi teriiletekre terjed ki:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil

Pusztavacs, 2020. januar 3.

I pds
Jori Laszlo
polgarmester

A teljesités-igazolasra vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat
€s feleldsséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.




) B 5/1. sz. melléklet
Ujlengyeli Kozos Onkormanyzati Hivatal
Ujlengyel Kozség Onkormanyzata

KIJELOLES

Schmitter Dalma
pénziigyi ligyintézo

részére
Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 18] haidrozatlan idére a fenti felsorolt szervekre
vonatkozdan
kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.
Az érvenyesitesi jogkdr gyakorlasara valo kijeldlés:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil
terjed ki.
Ujlengyel, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzé

s

NYILATKOZAT

Az érveényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijeldlést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

fﬂdhéka&ﬁﬂczr.2:3534A4;L“

kijelolt személy



) 5/2. sz. melléklet
Ujlengyeli K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Ujlengyel K6zség Onkormanyzata

KIJELOLES

Klemencz Agnes

adotigyi ligyintéz0

részere
Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 18] hatdrozatlan idére a fenti felsorolt szervekre
vonatkozdan
kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.
Az érvenyesitési jogkdr gyakorlasara valé kijeldlés:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil

terjed ki.

Ujlengyel, 2020. janudr 3.

NYILATKOZAT

Az ¢érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijeldlést tudomésul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

kijeldlt személy



5/3. sz. melléklet
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES
Budai Maria
adotigyi ligyintézo
TESZEere
Az éllamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 1-t8] hatdrozatlan idére a fenti felsorolt szervre
vonatkozdan
kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.
Az érvényesitési jogkdr gyakorlasara valé kijeldlés:
altalanos, 0sszeghatar nélkiil

terjed ki.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorldsara vonatkozd kijeldlést tudomésul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat és felel§sséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

kijeldlt személy



5/4. sz. melléklet
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata

KIJELOLES
Kemenczeiné Varga Edit
gazdalkodasi tgyintézo
részére
Az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 1—t6l hatdrozatlan idére a fenti felsorolt szervre
vonatkozoan
kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvenyesitési jogkdr gyakorlasara vald kijeldlés:

altalanos, Gsszeghatar nélkiil
terjed ki.
Pusztavacs, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

NYILATKOZAT

Az crvenyesitesi jogok gyakorlasira vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felel§sséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

L‘Lu/mu/{ml LZ’BL (S{C

kijelolt személy



6/1. sz. melléklet

ﬁjlengyeli Kozos (")nkormzinyzati Hivatal

KIJELOLES
Komjati Rozalia
szocidlis ligyintézo
részére
Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020. januar 1-t6] hatdrozatlan idére
kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasira Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom, tartds
tavollétem esetén.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vald kijeldlés:
altalanos, 6sszeghatar nélkil
terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januér 3.

dr. Kaldenecker Anett
jegyzd

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkér gyakorldsira vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismerten.

Ujlengyel, 2020. janudr 3.



6/2. sz. melléklet

Ujlengyel Kozség Onkormanyzata

KIJELOLES

Petranyi Jozsef
alpolgarmester

részére
Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020. januar 1-t8] hatdrozatlan idére
kijel6lém Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara osszeférhetetlenségem, akadalyoztatisom, tartds
tavollétem esetén.

Az utalvdnyozasi jogkor gyakorlasara vald kijelolés:
altalanos, dsszeghatar nélkiil
terjed ki.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

Petranyi Tamas
polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Ujlengyel, 2020. januar 3.




6/3. sz. melléklet

Pusztavacs Kézség Onkormaényzata

KIJELOLES
Gubicza Gabor
alpolgarmester
részere
Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X1 31.) Kormm. rendelet
59. § (1) bekezdeés, valamint az 52. § alapjan 2020. januér 1-té1 hatdrozarlan idére
kijelélom Ont

az utalvanyozisi jogkér gyakorldsira Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom, tartds
tavollétem esetén.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vald kijeldlés:
altalanos, 9sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Pusztavacs, 2020. januar 3.

Jori Laszlo
polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. januar 3.




Pusztavacs Kozség Onkormanyzata

KIJELOLES

Padarné Boros Valéria
gazdalkodasi iigyintézo

részere
Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdése alapjan 2020. januar 1-t61 hatdrozatlan idére a fenti felsorolt szervre
vonatkozdan
kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.
Az erveényesitési jogkor gyakorlasara valo kijeldlés:
altalanos, 0sszeghatar nélkiil

terjed ki.

Pusztavacs, 2020. februar 3.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzd

NYILATKOZAT

Az crvényesitési jogok gyakorldsara vonatkozd kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felel§sséget megismertem.

Pusztavacs, 2020. februar 3.

..... Pal S Bo Legg

kijeldlt személy



Ujlengyeli Kozds Onkorméanyzati Hivatal

1. sz fiiggelek a gazdalkodési szabalyzathoz
(2020. januar 1)

a)

A kotelezettségvallalasi analitika vezetéséért felelos:

Ujlengyeli  Kézds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kdzség  Onkormanyzata
vonatkozdsdban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkodasi figyintézd
Pusztavacs Kozség Onkorményzata vonatkozisaban:
Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi iigyintézé
b)
A koltségvetési szervenkeénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért felelds:

Ujlengyeli  Kézbs Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi iigyintézé
Pusztavacs Kdzség Onkorményzata vonatkozaséban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyiniézé



Ujlengyeli K6zds Onkorméanyzati Hivatal

1. sz. flggelék a gazdilkodasi szabalyzathoz
(2020. februar 1.)

a)

A kotelezettségvallalasi analitika vezetéséért felelds:

Ujlengyeli  Kézds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorményzata
vonatkozisaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkodasi igyintézé
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata vonatkozdsaban:
Padarné Boros Valéria gazdalkoddsi iigyintézé
b)
A koltsegvetési szervenkénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért felelds:

Ujlengyeli  Kézds Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi iigyintézd
Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Paddmé Boros Valéria gazddlkoddsi iigyintézé



Uj lengyeli K&z6s Onkormanyzati Hivatal

2. sz. fliggelék a gazdalkodasi szabélyzathoz
(2020. januar 1)

a) A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlak nyilvantartasanak
vezetéséért feleldsok:

Ujlengyeli  Kozbs Onkormanyzati Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkormanyzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddalkoddsi tigyintézé
Pusztavacs K6zség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi iigyintézd

b} A beérkezd — nem készpénzfizetési — szamlak nyilvantartasanak vezetéséért feleldsdk:

Ujlengyeli  Kézds énkorméuyzati Hivatal, L'Ijlengyel Kozseg @nkonnényzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézé
Pusztavacs Kézség Onkorményzata vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyiniéz6



Ujlengyeli Kézds Onkormanyzati Hivatal

2. sz. fliggelék a gazdalkodasi szabalyzathoz
(2020. februar 1.)

a) A kibocsdtott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlak nyilvantartasanak
vezetéséért feleldsok:

Ujlengyeli  Kozds Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi iigyintézd
Pusztavacs Kdzség Onkormaényzata vonatkozasiban:

Paddarneé Boros Valéria vazddlkoddsi itovintéz6
<o

b) A beérkez6 — nem készpénzfizetési — szamlak nyilvantartisanak vezetéséért felelésok:

Ujlengyeli  Kézos (511korményzati Hivatal, Ujlengyel Koézség  Onkorményzata
vonatkozasédban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintéz¢
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata vonatkozasdban:

Paddarné Boros Valéria gazddlkoddsi iigyintézd



Gjlengyeli Kézés Onkormanyzati Hivatal

-y

3. sz. fliggelék a gazdalkodasi szabalyzathoz
(2020. januar 1.)

a) Az idékozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Illetékes Szervéhez torténd feltoltéséért feleldsok:

Ujlengyeli  Kézds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség  Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézd
Pusztavacs K8zség Onkorméanyzata vonatkozasaban:
Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézd
b) Az idékozi mérlegjelentés Osszeallitasaért, valamint a Magyar Allamkincstar
Tertletileg Illetékes Szervéhez térténé tovabbitasaért feleldsek:

Ujlengyeli  Kézs Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézd
Pusztavacs Kézség Onkorményzata vonatkozdsaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézé

¢) Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért felelBsok:

Ujlengyeli  Kozds Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Koézség  Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkodasi tigyintézd
Pusztavacs Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyintézd



Ujlengyeli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. sz. fuggelék a gazdalkodasi szabalyzathoz
(2020, februdr 1.)

a) Az idékozi koltségvetési jelentés Osszedllitasaért és a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Hletékes Szervéhez trténd feltdltéséért feleldssk:

Ujlengyeli  Kozds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség  Onkormanyzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi iigyintézd
Pusztavacs Kézség Onkorményzata vonatkozésaban:
Padadrné Boros Valéria gazddlkodasi iigyiniézé
b) Az idékézi mérlegjelentés Osszedllitisdért, valamint a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Illetékes Szervéhez t6rténd tovabbitasaért feleldssk:

Ujlengyeli  Kozos Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorméanyzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi tigyintézg
Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Padarné Boros Valéria gazdalkoddsi iigyintézé

c) Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért feleldsdk:

Ujlengyeli  Kozds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kézség  Onkorményzata
vonatkozasiban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyintézd
Pusztavacs K6zség Onkormdanyzata vonatkozasaban:

Padarné Boros Valéria gazdalkoddsi iigyintézd



