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Ujlengyeli Kézos Onkormanyzati Hivatal

I.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Ujlengyel Kizség Onkormanyzata és Pusztavacs Kozség Onkormany-
zata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finan-
szirozési, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok ellatasarol az Ujlengyeli Kozos On-
kormanyzati Hivatal gondoskodik székhelye és kirendeltsége utjan.

A fentiekbdl és az Avr. 13, § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredéen ezen szabalyzat hata-
lya a kvetkezd koltségvetési szervre/torzskonyvvel rendelkezd jogi személyekre terjed ki:

UJlengyeh Ko6zos Onkormanyzatl Hivatal
Ujlengyel Kozség Onkormanyzata
Pusztavacs Kozség Onkormanyzata

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

II.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél szolo, t6bbszér modositott
2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szols
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtdsara vonatkozo eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajitosségainak, fel-
adatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mikodését.

A szamviteli politika a kévetkezé témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
o  (azdalkodasi jellemzék
Allamhéztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
Beszamolo készitési kitelezettség
Ertékcsokkenés elszamol4sénak szabélyai
Maradvanyértek meghatarozasa
e A vagyoni értékili jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a tulajdoni része-
sedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabilya
A készletek elszdmolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
Behajthatatlan kdvetelés torlése
Valuta, deviza drfolyamok alkalmazasa
Jelentds 6sszegli hiba
Az altalanos kéltségek és kiadasok, valamint a bevételek felosztdasanak modszerei
o Szamviteli bizonylatok
o Kdnyvviteli szolgdltatas
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A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes eloirasait kii-
I6n szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkdoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsoloddéan egyes tevékenységek részletes eldirasait tovabbi
kiilén szabalyzatok régzitik, amelyek a kdvetkezok:

— aszamlarend,

— aselejtezesi szabalyzat,

— a bizonylati szabalyzat,

— a gazdalkodasi szabalyzat.

Il
GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalvzat hatalva ald tartozé szervek megnevezése, azonosito adatal

Megnevezés Szekhely Addszam KSH szamjel

Ujlengyeli Kozés On-
kormanyzati Hivatal

2724 Ujlengyel, Kos-
suth Lajos utca 69.

15802956-1-13

15802956-8411-325-

13

Ujlengyel Kozség On-

2724 Ujlengyel, Kos-

15734697-2-13

15734697-8411-321-

kormaényzata suth Lajos utca 69. 13
Pusztavacs Kozség | 2378 Pusztavacs, Béke | 15734831-2-13 | 15734831-8411-321-
Onkorményzata tér 10. 13

Az Ujlengyeli Kozos Onkorményzati Hivatal, Ujlengyel Kozség Onkormanyzata
bankszamlavezetdjének neve, cime:

- neve: Takaré’kbank
- cime: 2724 Ujlengyel, Kossuth u. 67.

Pusztavacs Kézség Onkormanyzata bankszamlavezetSjének neve, cime:
- neve: OTP Bank Nyrt. Dabasi fick
- cime: 2370 Dabas, Bartok Béla ut 46.

A fent felsorolt szervek bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az Onkormanyzatok képviselS-testillete allapitia
meg a jogszabidlynak megfelel$ szerkezetben és idépontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasdban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat a killén szabalyzatokban rdgzitettek szerint kell ellatni.
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A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevekenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkcidk és aAllamhaztartdsi szakagazatok osztalvozasi rendjérol szdio
1572019, (XI. 7.) PM rendelet 2. § szerint a kéltségvetési szerveknek a kozfeladatait,
szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkeidkba be kell sorolni. és az alapitd okira-
taban fel kell tiintetni.

Az Absz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas szerve-
zetel a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidkon szamoljak el, amelyek

érdekében azok felmertltek,

A fent felsorolt szervek altal alkalmazott kormanyzati funkcidkat az 1. sz. fliggelek tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek AFA alanvisiea

A fent felsorolt szervek afa alanyisdgara, a bevallas gyakorisdgara vonatkozo adatokat a 2.
sz. fiiggelék tartalmazza.

Iv.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

Az allamhsaztartas szamviteli rendszere

Az 4llamhéztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbol all.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi kényvvezetés magyar nyelven, a kettds konywvitel szabalyainak megfeleléen fo-
rintban torténik.

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiaddsi cléiranyzatok alakulasanak, a kdvetelések,
kételezettseégvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd] kapott thmogatasok fel-
hasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantar-
tasat és éves kiltségveteési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhato é€s valos dsszké-
pét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szdmlakeret 0-as szamlaosztalyan belill a 00. és 03-09. szamlacsoportban ve-
zetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds kényvvitel szabalyai szerint, forintban
tortémik.
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A koltsegvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szdmlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kive-
tellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
- bevételt vagy kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamléra,
— kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek nyilvantartsi
szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valdség-
nak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltség-
vetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhato és valds Gsszképét mutatd elkészité-
sét biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossédgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egyseges szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan bellll vezetett szdmldk (kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kdnyvvezetés soran atkalmazandd, a Szt. 15-
16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kdnyvvezetés és az éves koltségvetés: beszamold elkészitése soran maradéktalanul fi-
gyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az
Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rgzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat val-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhdny pedig sajatossdgokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkill alkalimazhatéd szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a brutto elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
~ a lényegesseég elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossigok érvényesitésével al-
kalmazhat6 szamviteli alapelvek
— a véllalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az 8sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az dvatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az idébeli elhatarolds elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon dsszevetesének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).
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A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti iddbeli elhatarolas elve
nem alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1, A tartéssag kivetelményének érvényesiilése az estkozok értékelésekor

Az Szt. 46. § (4) bekezdese alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kell venni - az Szt, 52-56. §-ban foglaltak alap-
jén - minden olyan értékcsdkkenést, értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévé
eszkozdoket érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartdsnak mindsiil a kényv szerinti érték és a piaci ér-
ték kiilénbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan az legalabb egy
évig fennall.

A kilénbdzet tartésnak mindstl - fennallasanak idétartamatol fliggetlentiil - akkor is, ha az
az értékeléskor a rendelkezésre allo mformaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontiabol Iényeges és jelentds informdciok

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kozokre, azok véltozasdra, az elbirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell.

A valos vagyoni, pénziigyl helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintend6k lényeges-
nek azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irasai
szerint nem mindsiilnek jelentds 6sszegl eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolo szempontjabol minden olyan informadcid, amelynek el-
hagydsa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszamolo adatait felhasznalok dontéscit.

Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes kérii leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok
és forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a be-
szamoléba,

— hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékii targyi eszk(zok és szel-
lemi termékeket leltdrozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
— ha a leltarozést adott évben az eszk6zokrél és azok alloméanydban bekdvetkezett
valtozasokrdl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analiti-
kus nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.
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Jelentis dsszeg

— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

—~ ha a terven feliili értékcsdkkenés Osszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at,
vagy legaldbb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, vagy legalabb
a 100.000 Ft-of,

— a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkdz értékének utd-
lagos modositasa soran akkor kell a kiilénb&zet &sszegét jelent6snek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szaz-
ezer forintot.

Nem jelentds dsszeg, ¢s a konyvekben nem kell kényvelni a terven felilli értékcsdkkenés,
ertékvesztés elszamolasabol adddoan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az
el6zd pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcsékkenés, az érték-
vesztés elszamoldsardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysagi vagy eléfordulasu bevétel, kiltség, raforditas

A fent felsorolt szervek gazdalkodésa sordn azon tételek mindsiilnek kivételes nagysagii
vagy elofordulasu bevételnek, koéltségnek, raforditdsnak, amelyek az allamhaztartas
szervezete vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikidése eredményének meghbizhato és valods
bemutatasahoz - tekintettel a kéltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemel-
ten a mérlegben, az eredmény-kimutatasban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagl vagy eldfordulast bevétel, koltség, raforditds tételeit a kiegészitd
mellekletben be kell mutatni.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, kéltség, raforditas te-
kintendd kivételes nagysaginak, amely gazdasagi esemény értéke eléri, vagy meghaladja a
jovahagyott koltségvetési eldiranyzat {66sszegének 2 %o-at.

Néhany példa a kivételes nagysagn és eléfordulasu tételekre:

- az Onkormdnyzat a tulajdonaban 1év$ ingatlant a kényv szerinti érték t6bbszoroséért
értékesiti,

- tartozasatvallalas,

- kdvetelés, kitelezettség elengedés

- pénzeszkozik végleges atadasa

- pénzeszkdzdk visszafizetési kotelezettség nélkiili atvétele (ideértve a tamogatisokat
is),

- egy¢b eszkozOk térités nélkiili atadasa vagy atvétele,

- terités nélkiil nyujtott szolgéltatisok,

- kartéritések,

- fizetett, kapott kdtbérek sth.
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3.4. Ertékelési elvek megviltoztatdsa

Az elbzd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban régzi-
tett értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézo tényezOk tar-
tosan, legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak
mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabdlyo-
zas és a koltségvetési beszdmolo dsszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoztatast el6idézé
tényezdket és szamszerisitett hatasukat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamold készitési kotelezettség

Az édllamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig terje-
dd iddszakrdl a konyvek zarasat kovetben bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel,
az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a kényvvi-
teli zarlat soran készitett f8konyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves koltség-
vetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kézzétett, koz-
pontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal eldirt formédban, magyar nyelven, forint-
ban kell elkésziteni.

4.1. Az éves kéltségvetési beszanolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithaté:
— kdltségvetési jelentés,
— maradvéany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztség-
visel6k dsszetételérdl,
— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodo elszamolasok.

b) a pénziigyi szamvitelbél biztosithato:
- mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

4.2. Az éves koltségvetési beszamolo dsszedllitdsihoz kapesolodo idopontok, hatdridék

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapesolodoan meghatarozott azon — a koltségvetési év
meérleg-forduldnapjat kévetd — idépont, amely idépontig a megbizhatd és valds
vagyoni helyzet bemutatdsdhoz szitkséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események ha-
tasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kdoltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozd gazdasagi események hatasat legkés6bb
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a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Ant. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kbtelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglait kivé-
tellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kivetd év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
déseében foglalt kivételekkel — a kéltségvetési év utolso napja.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghata-
rozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt személy(ek) készi-
ti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolodt a gazdilkodo szerv vezet®je és a gazddlkoddsért felelds
személy a hely és a datum feltiintetésével irjak ala.

4.3. A mérleg aldtamasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkeszitéséhez, a
mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell Gsszeallitani és megérizni, amely té-
telesen, ellendrizheté mddon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkézoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokényvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kdzitti egyeztetést a koltségvetesi év mérleg forduldénapjara vonat-
kozdan ¢l kell végezni.

A mdérleget alatamaszté részletezd leltar clkészitése minden évben kotelezo.
A leltarkészitesi, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatdlya ala tartozd dllamhaztartasi szerve-

zetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat™-dban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjeldlt személyeknek.
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5. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
Jan: az immaterialis javaknak, a targyi eszkOzdknek a hasznos élettartam végén vérhatd
maradvéanyértékkel cstkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkoztket elérelathatéan hasznalni fogjak
(az értekesdkkenés elszamolasa).

Az év kozben 4llomanyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkdzok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszeri hasznalatbavételtél, az {izembe helyezés-
101 kell elszdmolni.

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott eszkéz rendeltetésszer(i hasznalatbavételét jelen-
tr. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjén az iizembe helyezés idopontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében t6rténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdé idépontja.

Az adott eszkdzt akkor Iehet rendeltetésszer(ien hasznalatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszerli mitkddés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatdsagi feltételei, tovabbd az adott
eszkdzt a feladatellatdsdhoz, mikédéshez ténylegesen haszndlni is fogjak.

A rendeltetésszerli hasznélatbavétel feltételei:
- az adott eszkdz a miszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges haszndlatra alkal-
mas, a prébaiizemeltetés sikeresen befejezédstt,
- a szitkséges jogi, hatdsagi engedélyek (haszndlatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott
eszkdzt rendeltetésszerlien nem lehet hasznédlatba venni, tovabba nem lehet {izembe he-
lyezni sem.

Az iizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdemlé mddon dokumen-
talni kell. Az iizembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasiért €s a nyilvantartds vezetéséért a 3. sz. fiiggeléiben
megjelolt személy(ek) felelos(ek).

Amennyiben az immaterilis joszagok, targyi eszkdzok a beszerzéskor kbzvetleniil {izembe
helyezésre keriilnek, akkor tzembe helyezési okmany nem kertil kidllitasra, csak allo-
manyba vételi bizonylat.

e

Az értékestkkenés elszimoldsira az Ahsz. 17., 19. § eléirdsait kell alkalmazni.

Az értékesokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmaz-
i,

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immaterialis javak esetén a terv szerinti érték-
csOkkenes leirasi kulcsa:
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a)vagyoni értékl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati 1d6 alapjan megallapitott li-
nedris kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerzddésbél, megallapodasbdl nem allapithatd meg, akkor
az értékcesokkenés elszamolédsara alkalmazhatd a 16 %-os leirasi kulces.

A targyi eszkézok terv szerinti értékcestkkenését a tarsasagi adordl €s az osztalékadordl
52016 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamua mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékil jogok terv szerinti értékestkkenésének leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulesdval, amelyhez az adott vagyoni értékii
jog kapcsolodik.

Terv szerinti értékeskkenést a mar rendeltetésszeriien hasznilatba vett, izembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfeleléen hasznaljék.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értekcsokkenés elszamo-
lasat a negyedéves konyvviteli zérlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhato ¢l terv szerinti értékcsdkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamuvelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzd-
mivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az {izembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcstkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl
a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilénleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltabol adoddan — évrdl évre né.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak véllalkozédsi tevékenységet, igy az értékcstkkenés
Osszegének megosztasaval kapcesolatban nem hatdroznak meg Iényeges szempontokat.

5.2. A terven feliili értékcsdkhenés elszamoldsanak szabdlyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alapjén ter-
ven feliili értékesikkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis J0szag, a trgyi eszkdz (1deértve a beruhdzast is) értéke tartdosan
lecsokken, mert az immateridlis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast
is) a tevékenyseg valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, meg-
semmistilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értekl jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

12



Ujlengyeli K6z8s Onkormanyzati Hivatal

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasat olyan meértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materialis joszAg, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatosdganak megfeleld, a mérlegké-
szitéeskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfele-
16en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az imma-
teridlis javak, a targyi eszkdzok, a beruhdzasok kozil - a terven feliili értékesdkkenés el-
szamoldsa utdn - ki kell vezetni.

Terven felili értékesdkkenés elszamolasanak bizonylataként a kériilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzdk azonositdé adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegvzokonyv) kell készitenti.

Nem szamolhato el terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszag-
nal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékesokkenés visszairasara vonatkozo szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszkozok terven feliili értékcstkkenésének meghatarozasahoz és annak visszaira-
séhoz biztositani kell az adatok OsszegyUjtését, az informacidk feldolgozasat, valamint a
terven felili ertékcsokkenesi leirdsara és annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészité-
sének hatarideje a targynegyedévet kdvetd honap 15. napja.

A terven feliili értékesékkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat elkészite-
séért a 3. sz. fliggelékben megjelilt személy(ek) felelés(ek).

A terven felili értékestkkendést és annak visszairdsat az adott szerv vezetdje (jegyzé, pol-
garmester) hagyja jova.

Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjén a vagyonkezelésbe adott eszkdzdk utan a terven felii-
li értékcsdkkenést a vagyonkezel$ adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

5.3. A kis értékil immateridlis javak, targyi eszkozok elszdmoldsa
Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozdk: a kettészaz-

ezer forint egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékil vagyoni érték(i jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok.
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A kisértékd, 200 eFt alatti bekeriilési értékl immaterialis javak, targyi eszkdzok bekeriilési
¢rtéke a beszerzést, iizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetoen, legkésobb az 53. §
(6) bekezdés d) pontja (negyedéves kényvviteli zarlat) szerinti elszamolasok soran terv
szerinti értékesokkenésként egy Gsszegben elszamolando.

Ezekrdl az eszkdzdkrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatarozott id6kozénként és modon leltarozni kell.

Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli haszndlat-
bavétel, az lizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre allé informacidk alapjan, a
hasznos élettartam fliggvényében — az eszk(z meghatérozott, a hasznos élettartam végén
varhatoan realizalhatd ertéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithe-
téen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszed-
ve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkz varhatdan nem lesz értékesithe-
to.

Szoftverek és szdmitastechnikai eszk6zdk esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcesdkkenése megallapitasa sordn

nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A maradvanyérték Osszegére a 3. sz. fliggelékben megjeldlt személy(ek) tesz(nek) javasla-
tfot.

A maradvanyért¢k dsszegét az adott szerv vezeilje (jegyzd, polgdrmester) hagyja jova.
A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és

- az tzembe helyezési okmaéanyon.

A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszkozdok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelento befektetés értékhelyeshitésének altalinos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak €lni a vagyoni €rtéki jog, szellemi termékek, targyi
eszkozOk, tovabba a befektetett pénzigyi eszkdzok - Szt. 57. § (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetdségével.

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodo készleteket.
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A fent felsorolt szervek beszerzési értéktél fiiggetleniil azonnal kéltségként elszamoljik az
azonnal felhasznalédsra keriild

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

- takaritd és tisztalkodasi szereket,

— karbantartasi anyagokat,

— munkaruhat, véddruhat,

— gybgyszereket,

— egyéb lizemeltetési anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszk6zdkrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekr6l, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvan-
tartasban a foglalkoztatott azonositdsahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét 1s nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszkoz jellemzdje szerint megk&vetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd Fsthdzok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkdz0k és forrasok egyedi vagy
csoportos értekelése sordn alkalmazni kell.

Behajthatatlan kovetelés torlése

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés az Szt. 3. § (4) be-
kezdés 10. pont g}-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kdvetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil nem veze-
tett eredményre é€s a végrehajtast sztineteltetik, az dvatossag elveébdl kovetkezben
a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz&konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a csédeljards, a felszamolasi eljaras, az dnkormanyzatok adds-
sagrendezési eljarasa soran egyezségl megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszdmolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

d) amelyre a felszdmolds, az addssigrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosz-
tasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kdvetelés
varhatéan behajthaté &sszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talathaté és a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,
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/) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kvetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiildnféle egyéb raforditasok kdzott el kell sza-
molni.

A behajthatatlansig tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés dsszegét bizo-
nyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansadg tényének megallapitdsanak alapjaul szolgdld irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a 4. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek felelosek.

A kovetelések behajthatatlansag cimén vald torlésének jovahagyasara az adokévetelések
eseiében a jegyz6, az egyéb kivetelések esetében az adott szerv vezetdje (jegyzd, polgdr-
mester) jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés leirdsa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott ~ kivetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutaval, devizaval, kilfoldi pénzértékre sz616
kovetelésekkel, kotelezettsegekkel.

11. Jelentds és nem jelentds dsszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapi-
tasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott
hibdk, hibahatasok egylittes (eldjeltd] figgetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltség-
vetési év mérleg-f0osszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-fodsszeg 2 %-a meghaladja a
szazmillio forintot — a szazmillid forintot.

Nem jelent6s 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarisanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések so-
ran, egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahata-
sok egyiittes (eldjeltd] fliggetlen) Gsszege nem haladja meg a jelentés Gsszegit hiba eld-
z6kben meghatarozott értékhatarat.

A jelent6s Gsszegll hibdk hibahatésait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilén
oszlopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjan: Ha az ellendrzés az elézb éves kolt-
ségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds dsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mérleg-
készités 1dépontjaig megismert €s nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt
megallapitasok miatti - modositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben killén-kiilon oszlopban szerepelnek az eldzi
mérleg adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapi-
tott jelentds dsszegil hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem moédosithaték.
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Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellenérzés az eldz6 éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentts Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités 1ddpontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a végleges-
sé valt megallapitasok miatti - mdédositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az
el6zd adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon
oszlopban szerepelnek az elézd eredmény-kimutatds adatai, a mddositasok, valamint az
Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott jelentds 6sszegii hiba(k) dsszegével az
eloz6 eredmény-kimutatas adatai nem modosithatok.

12. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek felosztasanak modszerei

Az Absz. 50. § (7) bek. alapjan a szamviteli politikaban régziten: kell az altalanos koltsé-
gek, valamint az &ltalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

12.1. Az dlialanos koltségek és kiaddsok felosztasanak modszerei

A Kkiadas tényleges pénzkiadas, a kdltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokke-
nesét jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A ki-
adas eszkdz csdkkenést s jelenthet (pl. a szerv anyagot ad ki raktdarrol, melybdl a felhasz-
nalds soran koltség lesz),

A koltség az 1d6szaki tevékenység - termék eldallitds, szolgaltatas - megvaldsitasa érdeké-
ben felmeriilé - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

Az altalanos koltségek, kiadasok felosztdsi modszerének kivalasztasianal a fent felsorolt
szervek nem hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznaljak az altalanos
koltségek elszamolasara vonatkozoé f8kdnyvi szamlakat (6. szamlaosztélyt), nincs olyan ki-
adés, mely felosztasra kertilne.

A fent felsorolt szervek a kiadasokat az alaptevékenység megfelelé kormanyzati funkcidja-
ra szamoljak el, igy a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiaddsok
felosztasara vonatkozdan nem hatdroznak meg szempontokat, nincs olyan kiadas, mely
felosztasra kerlilne.

12.2. A bevételek felosztasinak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasigi tevékenységével Osszefliggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogcimen és bannely formaban megszerzett vagyoni érték.

A bevetelek felosztasi modszerének kivalasztisanal a fent felsorolt szervek nem hataroz-
nak meg lényeges szempontokat, mivel véallalkozasi tevékenységet nem folytatnak, nincs
olyan bevétel, mely felosztasra kertilne, a bevételeket az alaptevékenység megfeleld kor-
manyzati funkcidjara szamoljak el.
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13. Szamviteli bizonylatok
13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, esemény-
rol, amely az eszkdzok. illetve az eszkdzdk forrasainak allomanyat vagy Osszetételét meg-
valtoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) fo-
lyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kdnywvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (kdnyvvitell) nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alap-
jén szabad adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi mii-
veletre (eseményre) vonatkozoan a kényvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban el&irt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszerden javitottak,

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyez-
tetés és ellenérzés lehetdségét, fliggetlenill az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikajatol, logikailag zért rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kételezettségre és a bizonylatok megérzé-
sére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

13.2. Idegen nyelven kidallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdé-
seében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve in-
tézkedés jellemzoi indokoljak — idegen nyelven is Ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvi bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdésagnak
megfeleld adatrogzitéshez, kényveléshez szitkségesek — a kényvviteli nyilvantartasokban
toriénd rogzitést megeldézéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a magyar nyelvil
szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltlintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, kiilonb&z6sége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatdrozza meg, ebbé] kévetkezden az esetenként mas és mas Iehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az analitikus
¢és f6konyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyart6l eltérd (idegen) nyelven kidllitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolm kell a

magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért az adott szerv vezetdje (jegyzd,
polgarmester) felelds.
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13.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
saganak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatdsdga - ha az mas
modon nem biztosithato - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsd szabalyzatban erre kiilén feljogositott
szemely alairdsaval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsétott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatdsaganak igazolasara a képviseletre jogosult személye-
ken kiviil jogosultak:

— gazdalkodasi figyintézd

— pénzligyl Ugyintézd

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus aldirasrél sz016 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagi elektro-
nikus aldirdssal és iddbélyegzével vannak elldtva, tovabba megfelelnek a szamviteli tér-
vény szamviteli bizonylatokra vonatkozd eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kévetelmenyeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

13.4. A kényvelés maodjdira, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil
alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzdtt szerepelnie kell a kényvelés modja-
ra, az érintett kényvviteli szdmldkra t6rténd hivatkozasnak.

Ennek a tdrvényi el6irasnak a szamviteli politika hatalya ala tartozé dllamhdaztartasi szer-
vezetek kézvetlenill, a kényvviteli szamlak szamanak az utalvanyon - réviditett utalvé-
nyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

14. Konyvviteli szolgaltatis

A konyvvitell szolgaltatds a konyvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzend?d feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
— a f8konyvi és kapcsolédo analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamold Osszeallitdsa, a beszamoloban szereplé adatok elemzése, a gazda-
sagl dontéseket megalapozo kévetkeztetések levonasa,
— a beszamoldban szereplé adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, meg-
bizhatosaganak, bizonylatokkal valo alatamasztasanak biztositasaval a valo-
sagnak megfeleld belsd és kiilsd informaciok eldallitasa, szolgaltatisa.
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A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaért és vezetésért a jegyzd, el-
latasaért a gazdalkodasi és pénziigyi iigvintézék felelnek, akik az eldirt szakmai képesités-
sel rendelkeznek, és ennek megfelelGen a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel ren-
delkeznek.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020. januar 1-t6l [ép hatalyba, ettdl az id6ponttol kezdddden a ko-
rabban hatdlyos szamviteli politika hatalyat veszti.

Ujlengyel, 2020. januar 3.

dr. Kaldenecker Anett
Jegyzd

Petranyi Tamas Jori Laszlo

polgarmester Ujlengyel polgarmester Pusztavacs
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1-t6l hatdlyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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Ujlengyeli K6zds Onkorméanyzati Hivatal

1. sz. fuggelék a szamviteli politikdhoz
(2020. januar 1.)

Az Ujlengveli Kézos Onkormanvzati Hivatal az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormadnyzati Kormanyzati funkcio megnevezése:

funkcio szama: o © o

011130 Onkormanyzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszaggytilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztasokhoz
kapcsolado tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

018030 Tamogatdsi céli finanszirozasi miiveletek

Ujtengyvel Kizség Onkormanvzata az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

Kormfzrny Z?H Kormanyzati funkcié megnevezése:

Sfunkeio szama:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatési
tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas €s -muikodtetés

013340 Az dllami vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

013350 Az énkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapesolatos feladatok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

018010 Onkorményzatok elszamolasai a kdzponti koltségvetéssel

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek

041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

041231 Révid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041234 Kozfoglalkoztatis mobilitasat szolgald tamogatas (kdzhaszni kolesénzd
részére)
Vallalkozas részére foglalkoztatast helyettesité tamogatdsban részesiilé

041235 . o e oo . =
személy foglalkoztatasdhoz nyudjthaté tdmogatas

041236 Orszagos kézfoglalkoztatasi program

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartésa

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvildgitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatis

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozds

082042 Konyvtari dlloméany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082092 Kozmiivelédés - hagyomanyos kdzdsségi kulturdlis értékek gondozasa
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Téarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,

084010 nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatdsa és
szabalyozdsa

084031 Civil szervezetek miikddési timogatdsa

096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbel: ellatasok, tAmogatasok

103010 Elhunyt személvek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai

104051 Gyermekvedelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

105010 Munkanelkiili aktiv kortak ellatdsai

106010 Lakoingatlan szocialis céli bérbeadédsa, izemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei allamhéztartison kiviilrsl

900060 Forgatési és befektetési ¢élu finanszirozasi miiveletek

Pusztavacs Kozség Onkormanyzata az alabbi kormanyzati funkciékat alkalmazza:

Kormanyzati
funkcio szama.:

Kormanyzati funkcio megnevezése:

Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi

011130 , ;
tevékenysége
013320 Kéztemetd-fenntartas és -miikodtetés
013330 Palyazat- ¢s tdmogataskezeiés, ellenérzés
018010 Onkorményzatok elszamoldsai a kézponti kéltségvetéssel
018020 Koézponti kdltségvetési befizetések
018030 Tamogatési célu finanszirozéasi milveletek
041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
041233 Hosszabb idétartamu kodzfoglalkoztatas
045160 Koézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa
062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldterilet-kezelés
066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi tligyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csalédd és névédelmi egészségiigyi gondozas
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082044 Koényvtari szolgaltatdsok
082092 Kézmivelddés - hagyomanyos kézosségi kulturalis értekek gondozasa
084031 Civil szervezetek mlikddési tdmogatasa
091140 Ovodai nevelés, ellatds mikddtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
104037 Intézmeényen kiviihi gyermekeétkeztetés
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és termeészetbeni ellatasok
107060 Egyeb szocialis pénzbeli €s természetbeni ellatasok, tamogatasok
900020 Onkorméanyzatok funkciora nem sorolhaté bevételei allamhaztartdson kiviilrél
900060 Forgatdsi és befektetési céla finanszirozdsi miiveletek




Ujlengyeli Kézds Onkormanyzati Hivatal

2. sz fiiggelék a szamviteli politikdhoz

(2020. januar 1.)

A szabalyzat hatalya ala tartozd szervek AFA alanyisdga

Megnevezés

Afa alanyisag

Bevallas gyakorisag
(havi, negyedéves, éves)

Ujlengyeli Koz6s Onkormanyzati Hivatal

alanyi mentes

igen

havi

Ujlengyel Kézség O_l.ﬂconnényzata
Pusztavacs Kdzség Onkormanyzata

igen

negyedeéves
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3. sz fiiggelék a szamviteli politikdhoz
(2020. januar 1.)

Uzembe helyezés dokumentilasaért, terven feliili értékestkkenés, valamint annak
visszairdsiara vonatkozé javaslat elkészitéséért, a maradvanyérték dsszegére vonatkozo
javaslattételért felelos személyek:

Ujlengyeli Ko6zds Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség  Onkormanyzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkoddsi iigyiniézd

Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddalkoddsi iigyiniézé



<
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4. sz. fuggelék a szamviteli politikahoz
(2020. januar 1.)

A behajthatatlansiag ténye megallapitisinak alapjaul szolgilé irdsos dokumentumok

(bizonylatok) elkészitéséért felelos személyek:

Adodkovetelések esetében:
Ujlengyel Kozség Onkorményzata vonatkozésaban:

Klemencz Agnes adoiigyi iigyintézd
Zsiros Alexandra addiigyi iigyintézdé

Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Budai Maria addiigyi iigyintézg

Egyéb kovetelések esetében:

Ujlengyeli  Kozos Onkorméanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazdalkodasi tigyintézd
Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyintézd

Onkorméanyzata






allamhaztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrol

Nyt. szam: ............ /2019.

1.} Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazis, feldjitas,
b.} idegen kivitelezésh beruhazas, feldjitas
c.) vdsarlas, felujitas,
d.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
e.} térités nélkiili (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvétel,
f.) ajandék, hagyaték,
g.) tobblet.
4.) Szallito, térités nélkili 4atadd, ajandékozo, hagyaték 4dtadd megnevezése:

6.) Qzembe helyezésig felmerdilt beszerzési, eldallitasi koltség: ...oovviiiiiinininnn. Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értekbe beszamitando 6sszeg: ..., Ft

8.) Térités nélkul (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztracids hibabol eredden - tébbletként
fellelt eszkdznek az allomanyba vétel id6pontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkdval létrehozott eszk6z dllomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
éricke: ..o Ft

10.) Maradvény eérték 0sszege: .......oocvvvviviinenn... Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napjas ..........ooovuveerereeeririeranennn.

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét)
elrendelem.

szervezet vezetdje fizembe helyezést végzd/k/
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3. sz. fiiggelék a szamviteli politikahoz
(2020. februar 1.)

Uzembe helyezés dokumentalasaért, terven felili értékesokkenés, valamint annak
visszairasara vonatkezé javaslat elkészitéséért, a maradvanyériék dsszegére vonatkozo
javaslattételért felelos személyek:

Ujlengyeli  Kozds Onkormanyzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség Onkorményzata
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkodasi figyintézd

Pusztavacs K6zség Onkormanyzata vonatkozaséban:

Padarné Boros Valéria gazddtkoddsi iigyintézd
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4. sz. fuggelék a szamviteli politikdhoz
(2020. februér 1.}

A behajthatatlansag ténye megillapitasanak alapjaul szolgald irasos dokumentumok

(bizonylatok) elkészitéséért felelds személyek:

Adokdvetelések esetében:
Ujlengyel Kézség Onkorményzata vonatkozaséban:

Kiemencz Agnes adoiigyi tigyintézé
Zsiros Alexandra adoiigyi tigyintézé

Pusztavacs Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Budai Mdria adoiigyi iigyintéz§

Egyéb kovetelések esetében:

Ujlengyeli Kozés  Onkorményzati  Hivatal, Ujlengyel Kozség
vonatkozasaban:

Kemenczeiné Varga Edit gazddlkoddsi tigyintézd
Pusztavacs Kdzség Onkormanyzata vonatkozasaban:

Padarné Boros Valéria gazdalkoddsi iigyintézd

Onkormanyzata






