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Az informécios dnrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011, evi CXIL.
torvény (tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eldirdsai alapjan, valamint a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében felsorolt
tovabbi relevans jogszabalyok eldirasainak figyelembevételével Pusztavacs Kozség
Onkorményzatanal és annak Intézményeinél, mint kozfeladatot ellaté szervnél a kozérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét az aldbbiak szerint
hatarozzuk meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Onkorményzat és intézményei miksdése
sordn keletkez$ kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hatidlya kiterjed Pusztavacs Koézség Onkormanyzata és
Intézményei (a tovabbiakban egyiitt: Onkorményzat) kozérdekli adatok,
kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével foglakozdé munkatarsaira és a
kozérdekil adatokat kérelmezd érintettekre.

2.2.  Térgyi hatilya kiterjed az Onkorményzat
a) altal elektronikusan ¢és/vagy manualisan kezelt kozérdekii adatok,
kozérdekbdl  nyilvanos  adatok, valamint az  Onkormanyzat

foglalkoztatottjainak kozérdekbdl nyilvanos adatainak igénylésére,

b) a hataskore és illetékessége szerint a kezelésébe tartozo kozérdekl adatok
kdzzetételere.

3. A szabalyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapesolatban all6 belsé szabilyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmdt meghatarozo jogszabalyok, és a relevans belsd
szabalyzatok listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazdsa sordn:

a} érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjdn azonositott vagy -
kozvetlenill vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy;



b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiil¢ndsen az érintett neve,

c)

azonositd jele, valamint egy vagy tébb, a fizikai, fiziolégial, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagéira jellemzd ismeret — valamint az abbol
levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

kozérdekdt adat: az dllami vagy helyt Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatinak ellatasdval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon
vagy formdban régzitett informacio vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmeényességére is kiterjedd
értékelésre, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzodésekre vonatkozd adat;

d) kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekll adat fogalma ald nem tartozé minden

€)

g

h)

3

olyan adat, amelynek nyilvénossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbvé tételét 1orvény kozérdekbdl elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes es hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedé —
kezeléséhez.

Tiltakozas: az e¢rntett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6ndlldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiillonOsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, fethasznalasa, tovéabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

adattovabbitas: az adat meghatdarozott harmadik személy szamdra hozzaférhetévé
tétele;



k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

1) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok §sszessége;

m)harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

n) adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabély
alapjén kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi;

0) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus ton kotelezden
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett;

p) adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi,

q) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk
tObbé nem lehetséges;

r) adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére toérténd korlatozasa céljabol,

s) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. A kozérdekil adatok megismerésének dltalanos szabalya

5.1. Az Onkormaényzatnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kézfeladatot ellatd
szervezetnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévo kozérdekl adatot €s
kozérdekbd] nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatérozott kivételekkel —
erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

5.2. A kozérdek(l adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info térvény 26-27. §-
ai rogzitik.



6. A kiozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

6.1. Az igények teljesitésének felel6sségi rendje
A Jegyzd
Felelds:
> az adatkezelések céljainak, tipusainak (Ugyviteli, nyilvantartdsi), ¢és az
érintettek korének meghatarozasaért,
> a Onkormanyzat adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendszerének kialakitasdért és
miikodtetéséért, a Onkormanyzat é4ltal kezelt személyes adatok védelméhez
szlikséges személyi, trgyi és technikai feltételek biztositasaért,
> az eljdrdsban résztvevok Info tv.-ben meghatarozott jogainak és
kotelezettségeinek gyakorldsdhoz szlikséges feltételek megteremtéséert,
» az adat megismerésére vagy tovabbitdsira vonatkozé kérelem esetén az
erdemi dontés meghozatalaért,
> az adatvédelmi szabalyzat jovahagyasdért ¢s hatdlyba léptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositasok atvezetésének ellendrzéseéént,
> az adatkezeiés iranyitasaért €s ellendrzéséért,
» az adatkezelésben résztvevok korének kijeldléséert, jogosultsagaik, feladataik

és felel@sségeik meghatarozasaért.

Adatvédelmi felel6s

A Jegyz0 altal irasban megbizott, az Info torvény 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
végzettségll munkatars, aki

>
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elkésziti, és a Jegyzdvel jovahagyatja az Adatvédelmi szabélyzatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érinté jogszabalyvaltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizilasarol, és a moddositds Jegyzd
részére 6rténd felterjesztéséért,

koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetdinek az
adatvédelemmel és adatigénylésekkel kapcesolatos tevékenységét,

kozremiikédik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitasat, &s az adatvédelmet
segito tajékoztatasok, alldsfoglalasok, dontések kidolgozésaban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetbinek, és
munkatdrsainak kiilénds tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,
a Jegyz6 utasitasainak megfeleléen ellendrzi a szervezeti egységeknél a szabalyzat
betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

ellenérzi a szamitégépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazo6
szamitastechnikai adathordozdk nyilvantartasat és taroldsat,

javaslatot tesz a Jegyzonek, ha az adatbiztonsag érdekében intézkedés meghozatalat
latja szilksegesnek,

kivizsgélja €s intézi a hozza érkezd kérelmeket,

sziikség szerint kozremiikddik a kozérdek(l adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatas keretében
torténds frissitését, bvitését.

részt vesz az adatvédelmi felelstk tovabbképzésén,



» vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, és a jegyz6i jovahagyast kdvetden januar
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag részére tajékoztatast
kiild a megel6z6 évben elutasitott személyes adat és kdzérdekii adat igényekrdl,

» hatosagi vizsgalat esetén egyiittmiikddik az ellendrzést végzokkel.

Adatkezeld munkatdrsak

Feleltsek

> a munkakdri leirdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott
feladataiknak, és kdzvetlen vezetdik utasitidsainak megfelel6 végrehajtasaért,

> az Adatvédelmi szabalyzatban eldirt kévetelmények teljesitéséeért, az
eljarasrendek betartasaért,

> a feladatellatas soran észlelt hibdk, hidnyossigok, kockéazatok vezetdik
és/vagy az adatvédelmi felelds tudomdsara hozasaért,

> az adatvédelemmel kapcsolatos oktatdsokon valo részvételért.

6.2. Az igény benyujtasa:

6.2.1. Az Info tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére, a kozérdeki adatok megismerésére  vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2.2. A kozérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
barki benyujthat:

a.) szoban;
» személyesen: a Onkormanyzatban munkaidében a titkarsagi eldaddnal,

vagy
» telefonon a 06 (29) 315-101-es (Pusztavacs) telefonszamokon;

b.) irasban;
» az altala irt igénylési formaban, vagy
» a Onkorméanyzat altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.
melléklet);

O személyesen: a Onkorméanyzatban, munkaidében, a titkdrsagi
elbadonal,

[ postai uton: a Onkormanyzat 2378 Pusztavacs, Béke tér 10. szdm
alatti kirendeltségére a polgdrmesternek, illetve a jegyzonek cimzett
levélben,

O elektronikus Gton: a pusztavacs@pusztavacs.hu e-mail cimekre
kiildott levélben.

6.3. A benyuqjtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények
teljesitésérd] a jegyzd gondoskodik.

6.3.2. A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha



6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

a) azigényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmara ebben a formaban kielégitd,

b) az igényelt adat Pusztavacs Kozség Onkormanyzata honlapjan vagy méas médon
mar jogszeriien nyilvanossagra keriilt,

¢) az igényelt adat a kozszolgalati, kbzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatirsak nevére, beosztasira, Onkormanyzati elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény az Onkormdnyzat eljarisara, hatdskdrére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé &ltalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elGterjesztett igény szdban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni ¢s az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertil sor.

A telefonon érkezé — kdzérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
~ igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes tigyintéz6hoz kell
kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben azt a Onkorméanyzat
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld Altal kivént technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuléd igénynek a
tudomadsra jutdst kdvetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal,
hogy annak k&zérthet formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekrdl (Tdjékoztatds, helyesbités,
torlés és zarolas, tiltakozds) az igényl6t 8 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozodlte — elektronikus levélben kell
értesiteni. Az értesitésben tdjékoztatm kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birdésaghoz fordulhat.

Az eclutasitott kérelmekrsl, valamint az elutasitisok indokairdél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakrél minden év januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése az
Adatvédelmi felelds feladata.

A kodzérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvli igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrfl — annak
tarolasi modjatdl fuggetlenill — az igényld mésolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljék.



6.3.11 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot
igényelt, jelentés terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a maésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koliségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kdveto 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kézérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kozérdekit adatigénylésre adott valasz kiadméanyozaséra a jegyzd jogosult.

7. A kézérdekit adatszolgaltatashoz kapcesolodo kéltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info torvény 29. § (3) bekezdés 2. mondata alapjan: ,, Az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv a mdsolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltségek
mértekéig terjedden — koltségtéritést dllapithat meg, mely dsszegrol az igémyldt az
igény teljesitését megelbzoen tajékoztatni kell. ”

7.2. A koltségtérités mérteke a kdzérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités meértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak
figyelembe vételével

a) adatok masoldsa/eléallitasa: 1000 Ft/munkadra
{minden megkezdett munkaora egy munkadranak szamit)

b) a masolas/eldallitas koltsége: 12 Ft/oldal.
7.3 Az adatok mésolasdhoz szilkséges idoraforditast a gazdasagi ligyintéz6 igazolja le.

7.4 A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezé . Elszamold iv7-en kell
megallapitani.

7.5 A kéltségtéritést az adatok masoldsa/eléallitasa utan, de azoknak a kérelmezé részére
torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi eléirasok

8.1. A Onkorményzat adatkezeléshez hasznalt elektronikus informécids rendszere a 4.
biztonsagi fokozatba kerlilt besorolasra. Az elektronikus informacié biztonsagaval
kapcsolatos  tevékenységet az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagirdl szolé 2013. évi L. térvény alapjan késziilt ,,Informacio
biztonsagi szabdlyzat” tartalmazza, és az adatkezelés soran annak elOirasaira is
figyelemmel kell lenni.
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8.2. A Onkorményzat adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozé

térvények, elsésorban az Info térvény €s egyéb jogszabdlyok, illetve az érintettek
6nkéntes hozzajaruldsa teremti meg. Ennek megfeleléen a Onkormanyzat személyes
adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezel. Az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, és a c€l elerésére
alkalmas személyes adatokat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértekben,
kérben, és ideig kezel.

8.3. Elézéeknek megfeleléen személyes adatot a Onkormanyzat csak akkor kezel, ha arra

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

= g Kitv. és a kb’zszolFélati. szemelyligyl nyilvantartisra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszo Félau alkahnazottak es a munkavallalok személyi
irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a korményzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvéntartéséréf szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
felhatalmazza,

= azt torvény, vagy torvény felhatalmazésa alapjan meghatdrozott kirben az
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld celbol elrendeli, vagy

= ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

» ha az érintett hozzéjaruldsinak beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan
kéltséggel jarna ¢s a személyes adat kezelése

O a Onkormanyzatra vonatkozd jogi kdtelezetiség teljesitése céljabél
szlikséges, tovabbd

[1 ha arra a Onkormanyzat, illetve harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol keriil sor, ¢s ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz6dé jog korlatozasaval ardnyban
all.

A Onkorméanyzat jogszabalyi kételezettségének megfelelden a jelen Szabalyzat
tartalmat a jogszabdlyvéltozasokat kdvetden folyamatosan aktualizélja.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetdk ki, és
nem kapcsolhatok Ossze mas forrasbdl szérmaz6 adatokkal, vagy informacioval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez irdnyl felhatalmazds hidnyaban — a
jogszabalyon alapulé adatszolgaltatdsi kotelezettség kivételével - semmilyen
koriilmények kdzott nem adhatok tovabb harmadik fél szamara.

A Onkormanyzat 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz,
személyazonositdé adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekil adatokhoz térténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan tortén® adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szikséges. Az igény
teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul térdIni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelents lapjan (3.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rOgzitésére. Az adatszolgaltatas
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8.9.

9.

9.1.

9.2

9.3

teljesitését kdvetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztam a
nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A Onkorményzat megfelelé hardver és szoftver eszkézokkel védi az adatokat
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatds, tovabbitds, nyilvanosséagra
hozatal, torlés vagy megsemimisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen, tovabba, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok kézvetleniil ne legyenek
gsszekapcsolhatoak és az érintetthez rendelhetédk.

A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

A Onkormanyzat, mint kézfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben —
igy kiiléndsen az allami és Onkormanyzati kéltségvetésére és annak végrehajtésara, az
allami és dnkormanyzati vagyona kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara €s az erre
kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a magéanszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozdan —koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

Az Info torvény alapjan ko&telezben koézzéteendd kozérdekit adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamadra, az érintett személy azonosithatésaga
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd ¢s részieteiben is adatvesztés és torzulas
nélkil lemasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a lemasolas €s a
halézati adatatvite! szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kzléséhez nem kthetd.

A kozzéteteli listdkon a rd vonatkozd pontjai alapjan relevans adatokat a
Onkorményzat, mint kdzfeladatot ellaté szerv az Snkorményzat honlapjan, digitalis
formaban, barki szadméra személyazonositas nélkill, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és — torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a kimésolds és a halozati adatatvitel szempontjabél
is dijmentesen teszi hozzaférhetGvé.

9.4 A kozzététell listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

9.5

9.6

10.

és folyamatos ellendrzeésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik.

Az Info. térveény 37. § -ban meghatarozott altalanos kézzétételi lista jelen szabalyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.

Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a

térveény, vagy mas jogszabaly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megszilinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terhell.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teenddk

10.1. Jelen Szabalyzat 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.
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10.2. A Szabalyzatot jogszabalyvaltozas, vagy belsé szervezeti, illetve feladatvéltozas
esetén mddositani kell.

10.3. A mddositast a jogszabalyvaltozas hatalybalépését, illetve a belsd szervezeti
valtozas vagy egyéb belsé dontés miatti modositas idépontjat koévetd 30 napon
beliil a szabalyzaton &t kell vezetni. A modositdas szabalyzaton torténd
atvezetésének kezdeményezése az adatvédelmi felelds feladata.

10.4. A szabalyzatot a hatalybalépés napjan a bels§ levelezd rendszerben kozzé kell
tenni, és gondoskodni kell arrdl, hogy az abban foglaltakat a jelen szabalyzat 5.
szamu mellékletének felhasznalasaval valamennyi munkatérs megismerje.

Pusztavacs, 2021. julius 12.

dr. Pacsirtané dr. Prauda Rita
Jegyz0
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1. sz. melléklet

A Onkormanyzat adatvédelmi tevékenységét meghatirozo fontosabb jogszabilvok és
belso szabilyzatok

A.) Torvények
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairol (Métv),

2011. évi CXIl. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsigrol (Info.tv),

2012. évi IL torvény a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél,

2016. évi CL. térvény az altalanos k{zigazgatasi rendtartasrol,

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztvisel6krbl,

2012. évi L. torvény a munka térvénykdnyvérol,

2007. évi CI. tdrvény a dontés-el6készitéshez sziikséges adatok hozzaférhetdségének
biztositasarol,

2013. ¢évi L. tdrvény az é4llami és Onkorményzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol

2015. évi CCXXIL torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabéalyairol

2000. évi C. térvény a szamvitelrol

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,
B.) Kormany és miniszteri rendeletek.

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra €s
statisztikai adatgy(jtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi
irataira vonatkozod szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités meértékérdl,

451/2016. (XIL. 19.) Korn. rendelet az elektronikus ligyintézés részletszabalyairodl,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseges kozadat-keres$ rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrodl,

C.) onkormanyzati rendeletek



D.) A Onkorményzat belsé szabalyzatai

Szervezeti és Miikodési Szabélyzat,
Elektronikus informdacio biztonsagl szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat.
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2. melléklet
IGENYBEJELENTQO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(l adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (X jellel vagy alahtizassal
kérjiik az igényt jelezni):
A kozérdeki adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot 1s kérek,
csak mésolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
PenDrive legyen (kérelmez0 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A mésolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén):

szemelyesen kivanom atvenni
postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontjar .....coociiiiiiii
b) Adatkdzlés idépontja: ......oviiiiiiiii
c) Adat-elokészité megnevezése: ......oiiiiiiiiiiiiinn. .
d) A felmeriilt kdltség 6sszege: ...oovvniniieiiiiiiiiiannn,
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...........cooiiiiiriiiiii e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem keriil teljesitésre. Az adatszolgaltatist kiivetden ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o e

Levelezési CIm: ... oo e

TelefonSZam: .voviviiir i E-mail cim: ..ooovoi i
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3.melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédd

koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIIMLT 1.t iirt it et e e vt e et e e

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositiasat végzd
SZEMELY{EK) & oo e

Kdltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasra/eléallitasra  tortént  eldkészitésének  idOtartama
.............. munkadra

2.) Egy 6raraeso kéltség: Ft
3.) Megtéritendé elokészitési koltség Osszege: .o Ft
4.) Masolt oldalak szdma: .......... db

5.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: .............. Ft/oldal

6.) Masolasért fizetendd dsszeg: 00000 e Ft
7.) Koltségtérités dsszesen (3+6): cresersssonnn Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6éllitdsat, csoportositasit végzd
személy(ek) munkaidé réforditasat igazolom.

.................. , 200

.......... a]alras
A koltségterités Gsszegét kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... a]agras
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4, sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

o

A kdzfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
lgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

Frissités

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Megbrzés

Az el6z06 allapot torlendd

| A kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozéasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A koézfeladatot ellatd szerv
vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinck
neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozdsokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levéicime) és az
iigyfélfogadasi rend

i

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az eldz6 éllapot torlendd

H
H

| Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, §sszetétele, tagjainak

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

. | aldrendeltségében mikdds mas

neve, beosztasa, elérhetdsége

| A kozfeladatot ellato szerv
| iranyitasa, feliigyelete vagy
. ellendrzése alatt 4116, vagy

. kozfeladatot ellaté szervek
© megnevezeése, és 1. pontban
: meghatarozott adatai

A kdzfeladatot ellatd szer;w -

tébbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével mikodo
i gazdalkodé szervezet neve,
 székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- €s telefaxszama,
. clektronikus levélcime),

i

A viltozasokat kdvetden
azonnal

A valtozdsokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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tevekenysegi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének merteke

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége

(postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus
leveleime), alapitd okirata,

kezelo szervének tagjai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

i

A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott kdltségvetési
szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve
az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzé éllapot 1 évig
archivumban tartasival

10.

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiado neve és
cime, valamint a foszerkesztd
neve

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el0zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

li. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

MegoOrzés

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenysegét
meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi

A valtozasckat kévetben
azonmnal

szervezetszabalyozo eszk6zok, |

‘Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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valamint a szervezeti és
-miikédési szabalyzat vagy
“ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvege

Az orszagos illetékességli
szervek, valamint a févarosi és

‘megyei kormanyhivatal

esetében a kozfeladatot ellatd
. szerv feladatérol,
tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az ¢ldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként
vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben
tgyfajtanként és
cljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hataskor
gyakorldsénak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard
SZerv megnevezese,
illetékessegi teriilete, az
iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benytjtdsédnak
maédja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az
igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
‘hataridd), az ligyek intézését
| segité (tmutatok, az

| Ugymenetre vonatkozo
tajekoztatas és az
{igyintézéshez hasznalt
letlthetd

- formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus
- programok elérése,
 idépontfoglalds, az
ligytipusokhoz kapcsolodo
 jogszabalyok jegyzéke,

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendé
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tajékoztatas az igyfelet
megilletd jogokrol és az
{igyfelet terhel®
kételezettségekrdl

i
£
i

:

A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok
'megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij
meértéke, az abbdl adott

kedvezményck

A valtozasokat kiivetden
azonnal

Az el6zd éllaﬁbt I évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, |
id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives |
adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérd6iv), az adatvédelmi |
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito :
adatai; a kozfeladatot ellaté |
szerv altal - alaptevékenysége |
keretében - gy(ijtott és i
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetten

“azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvéanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés médja, a
kiadvany ingyenessége, illetve
a kéltségtérités mérteke

Negyedévente

i
i

Az eldz0 allapot 1 évig

‘archivumban tartaséval

A testiileti szerv déntéset
elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv ‘
'iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, déntései,

| tilésének jegyzOkonyvei,

illetve 8sszefoglaloi; a testitleti |

- szerv szavazdsanak adatai, ha
ezt jogszabély nem korldtozza

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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9,

EA torvény alapjan kozzéteendd
 jogszabalytervezetek és :
' kapcsolddd dokumentumok; a |

helyi dnkorményzat képviseld- |
‘testiiletének nyilvanos iilésére ;
‘benytijtott eléterjesztések a
benydjtas idépontjatol

Torvény cltérd rendelkezése

hianyaban a benyujtas
id6pontjat kdvetden azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

H

A kozfeladatot ellatd szer%z
altal kozzétett hirdetmények,
kdzlemények

Folyamatosan

‘Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv
altal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei €s
indokolasuk

Folyamatosan

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

| A kozfeladatot ellatd szervnél
veégzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrdl sz616
jelentés
megismerését
k&vetben
haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13288

A kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység
neve, elérhetosége, az
informéacios jogokkal
foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az eldz6 allapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenyscgére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgy(ijtés
eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az eldz allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kételezé
statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eldz allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok
hasznositasara iranyulo
szerzOdések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dod
fél

Negyedévente

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

H

7.

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évé kdzérdekl
adatok felhasznélaséara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az cl6z allapot 1 évig
 archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervre 7

A valtozasokat kévetden

| Az eléz6 dllapot torlendd
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vonatkozo kiilénds és egyedi ‘azonnal
kozzétételi lista g

292 | A kozfeladatot ellato szerv

' A valtozasokat kovetd 15
kezelés¢ben levd, a -napon beldl - archivumban tartasaval
kozadatok i ;

H

torvény szerint
kulturalis kdzadatok listaja a

megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,
a_kozadatok
ujrahasznositasarél szélo
torvény szerint
Ujrahasznosithaté kézadat
tipusokrdl valo téjékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

Gjrahasznositas céljara elérhetd

rendelkezésre 4116 formatumok |

Ujrahasznositasardl sz6lé i

200 1 A 19, sor szerinti kdzadatok és

kulturalis kézadatok
ujrahasznositasara vonatkozé
dltalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

2130

A 19. sor szerinti kdzadatok €s
kulturalis kézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

| A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

i

Az el6z6 allapot torlendd

22302

A kozadatok
tjrahasznositasarol szo6lo
torvény szerinti jogorvoslati
tajekoztatas

A valtozasokat kivetd 15
napon belill

Az el6zo allapot toérlendd

305 1 A kbzfeladatot ellatd szerv

altal megkotott, a k6zadatok
ujrahasznositasarol szélé6
torvény szerint kotott
 kizardlagos jogot biztositd

- megallapodasok szerz6dd

- feleinek megjeldlése, a

 kizérolagossag id6tartamanak,

gtérgyénak, valamint a
§megéllapodés egyéb lényeges

 elemeinek megjelblése

H

A valtozasokat kvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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24,304

A kézfele{aatot elato sze}v A valtozasokat kvet6 15
altal kotott, a kozadatok ‘napon beliil

Girahasznositasardl sz6l6 |
torvény szerint 5
 a kulturlis kézadatok
digitalizalasira kizarolagos _
jogot biztositd megallapodasok
szdvege ‘

z ¢l6z6 allapot térlendd

0 | A kozadatok iA.VéltOZéSORa'[ kavetd 15

 Ujrahasznositasardl sz6l6 | |napon beliil

tOorvény szerinti azon !
Jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkiz,
kézszolgaltatasi szerzodeés
vagy mas kotelezd erovel biro
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd
hivatkozés), amely az
ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyiijtésével,
eloallitdsaval, feldolgozasaval
¢s terjesztésével Osszefliggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbol vald fedezését
irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részére

Az eldz6 allapot torlendo

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

Megorzes

A kézfeladatot ellatd szerv éves | A valtozasokat kévetden
koltségvetése, szamuviteli azonnal

torvény szerint beszamoloja
vagy éves kdltségvetés
beszémoloja

A kOzzétételt kdvetd 10
évig

A kézfeladatot ellatd szervnél | Negyedévente
foglalkoztatottak létszamara ¢s
személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve

 Osszesitve a vezetGk és vezetd
'tisziségviselOk illetménye,

munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyajtott ;
juttatésok fajtéja és mértéke |

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig

archivumban tartasaval
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Osszesitve

|

A kozfeladatot ellatod szerv dltal ‘A dontés meghozatalat
nyljtott, az ‘kavetd hatvanadik napig
allamhaztartasrol szolé :

torvény szerinti koltségvetési

| timogatéasok

'kedvezményezettjeinek nevére,

‘a tAmogatas céljara, dsszegére,

tovabba a tdmogatasi program

megvalositasi helyére vonatkozo .

adatok, kivéve, ha a kdzzetétel |

elstt a koliségvetési tdmogatast |

visszavonjak vagy arrdl a i

kedvezményezett lemond :

i

| A kdzzétételt kovetd 5 évig |

4,308

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei | A déntés meghozatalat
felhasznalasaval, az kovetd hatvanadik napig
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal t&rténd
gazdalkodassal 6sszefliggs,
Otmillié forintot elérd vagy azt
meghaladdé értékil
arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaitatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd
szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést
kétd felek neve, a szerzédés :
értéke, hatdrozott idére kotott
szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett .
adatok valtozasai, a védelmi €s
biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kizbeszerzésekrol
57010 2015. évi CXLII.
torvény 9. § (1)

‘bekezdés b) pontja szerinti
‘beszerzések és az azok |
' eredményeként kotott
 szerz8dések adatai kivételével
| A szerzbdés értéke alatt a

| szerz6dés targyaért kikotott -
| dltalanos forgalmi add nélkiil

i

- szamitott - ellenszolgéltatast kell

H
H

t

A kozzétételt kdvetd 5 évig
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gérteni, ingyencs ligylet esetén a

I'vagyon piaci vagy konyv 1
| szerinti értéke koziil a magasabb
Bsszeget kell figyelembe venni.
' Azidészakonként visszatérd -
egy €évnél hosszabb id6tartamra |
kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel :
kotott azonos targyu s
 szerzOGdések értékét egybe kell |
szamitani

A koncessziorél szold
torvényben meghatirozott
nyilvénos adatok (palyézati
kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat

eredménye)

Negyedévente

i meghatarozott ideig, de

A kiildn jogszabalyban

legalabb | évig
archivumban tartdsival

393 1 A kdzfeladatot ellatd szerv altal

nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen egyesiilet
timogatasara, foglalkoztatottai |
 szakmai és munkavallal6i érdek- :
képviseleti szervei szamara, 5
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiigg6
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasdval
megvalosuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozd
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

' Kézbeszerzési informacidk
(éves terv, Osszegzés az
ajaniatok elbiralasardl, a
‘megkdtott szerzodésekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
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5. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat
Vezetdk nyilatkozata

Pusztavacs Kozség Onkorményzata és intézményei a kozérdekli adatok megismerésere
iranyuld kérelmek intézésének ¢s teljesitésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szold szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban eléirtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani, és az érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozdimmal
megismertetem, és annak tényet alafrasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas
Sove bamba QAoloyde wenley 2o A 0f. 1O
Dodha Antrec L Y B nupe Je b Fodt o B ibs
| Ay DActi pTA LE o o\ \ fyunds Jo)l. o8- Ao N

QAPALDA RTA

Pusztavacs Kozség Onkormdnyzata és Intézményei beosztott dolgozdinak nyilatkozata

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban elOirt
kévetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas
M}.;;.Q,fa—\\ kst Famwns jd}}:i} ci_lffqu,)‘A,L Cj‘b(\(:lic, Vzo;p( af - lo GM’("‘F{*,_____
| b Bt Douits (uots! | Lo 910 SN
Luoas Lealy  |Aadnen Féea, |doMd . o lo. Boles
Frivdnie ool uHElA| PENZUCY” =R - | Jodd. Of. 1O Tallan,) Jonk L
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