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Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXII.
torvény (tovabbiakban: INFO Tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eldirdsai alapjdn, valamint a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében felsorolt
tovabbi relevans jogszabalyok elbirasainak figyelembevételével Pusztavacs Kozség
Onkorméanyzatanal és annak Intézményeinél, mint kdzfeladatot ellaté szervnél a kozérdeki
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabba a
kotelezOen kozzéteend$ adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendjét az aldbbiak szerint
hatdrozzuk meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatérozza az Onkorméanyzat és intézményei miikddése
soran keletkezd kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kételezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hatlya kiterjed Pusztavacs Kozség Onkorményzata és
Intézményei (a tovébbiakban egyiitt: Onkorméanyzat) kozérdekl adatok,
kozérdekbd]l nyilvanos adatok kezelésével foglakozd munkatirsaira és a
kozérdekl adatokat kérelmezé Erintettekre.

2.2.  Téargyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat
a) éaltal elektronikusan és/vagy manualisan kezelt kozeérdekii adatok,
kozérdekbdl  nyilvanos  adatok, valamint az  Onkormanyzat

foglalkoztatottjainak kdzérdekbdl nyilvanos adatainak igénylésére,

b) a hatdskore és illetékessége szerint a kezelésébe tartozd kézérdekl adatok
kozzétételere.

3. A szabalyzat tartalmat meghatarozo jogszabdlyok és a szabalyzattal szoros
kapesolatban allé belsé szabalyzatok

3.1. A szabalyzat tartalmdt meghatarozd jogszabdlyok, és a relevdns belsd
szabalyzatok listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4. Ertelmezé rendelkezések
E szabadlyzat alkalmazdsa sordn.

a) érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kézvetleniil vagy kbzvetve — azonosithatd természetes személy;



b) személyes adat: az ¢rintettel kapcsolatba hozhatd adat — killéndsen az érintett neve,

azonosito jele, valamint egy vagy t6bb, a fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozd kivetkeztetés;

c) kizérdeki adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint

jogszabdlyban meghatarozott, egyéb koézfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy forméaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilénésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésre, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzédésekre vonatkozd adat;

d) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozéd minden

€)

g)

h)

3

olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé —
kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
vegrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miveletek Gsszessége, igy killdndsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhaszndldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcesolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznélasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzék
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rigzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szdmdara torténd
hozzaférhet6vé tétele,

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdéra hozzaférhetévé
tétele;



k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés s sériilés.

1) adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

m)harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az (¢rintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

n) adatfeldolgozdé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi;

o) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus hton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a mik6dése soran ez az
adat keletkezett;

p) adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely ~ ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzz¢ az adatot — az adatfelelds ltal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

q) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tdbbé nem lehetséges;

1} adatzarolas: az adat azonositd jelzeéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korldatozasa céljabol;

s) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. A kézérdekii adatok megismerésének dltalanos szabdlya

5.1. Az Onkormanyzatnak, mint jogszabdlyban meghatérozott, kozfeladatot ellatd
szervezetnek lehetdévé kell tennie, hogy a kezelésében Iévé kozérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel —
erre irAnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

5.2. A kozérdekii adatok megismerésének 4ltalanos szabalyait az Info térvény 26-27. §-
ai régzitik.



6. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

6.1.

Az igények teljesitésének felelosségi rendje

A Jegyzo

Felelds:

»

>

az adatkezelések céljainak, tipusainak (ligyviteli, nyilvantartasi), és az
érintettek korének meghatarozasaert,

a Onkormanyzat adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kialakitasaért és
miikodtetéséért, a Onkormdanyzat &ltal kezelt személyes adatok védelméhez
sziiks€ges személyi, targyi ¢s technikai feltételek biztositasaért,

az eljarasban résztvevok Info tv.-ben meghatdrozott jogainak és
kotelezettségeinek gyakorlasahoz szitkséges feltételek megteremtéséért,

az adat megismerésére vagy tovabbitasara vonatkozd kérelem esetén az
érdemi déntés meghozatalaért,

az adatvédelmi szabalyzat jovahagyasaért és hatalyba [éptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositiasok atvezetésének ellendrzéséért,

az adatkezelés irdnyitdsaért és ellentrzéséért,

az adatkezelésben résztvevok korének kijeldléséért, jogosultsagaik, feladataik
és feleldsségeik meghatarozasaért.

Adatvédelmi felelds

A Jegyzd altal irdsban megbizott, az Info térvény 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
végzettségli munkatars, aki

>
>
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elkésziti, és a Jegyzdvel jévahagyatja az Adatvédelmi szabalyzatot,

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érintd jogszabalyvaltozasokat és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizalasardl, és a mddositas Jegyzo
részére torténd felterjesztéséért,

koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetdinek az
adatvédelemmel és adatigénylésekkel kapcesolatos tevékenységét,

kézremikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitdsat, és az adatvédelmet
segitd tajékoztatasok, allasfoglalasok, dontések kidolgozaséban,

adatvédelm: kérdésekben segitséget nyljt a szervezeti egységek vezetOinek, és
munkatarsainak kiillonds tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositasara,
a Jegyz$ utasitdsainak megfelelGen ellendrzi a szervezeti egységeknél a szabalyzat
betartasat és az adatvédelmi kontrollok alkalmazasat,

ellenérzi a szamitégépes programokat, valamint az archivalt adatokat tartalmazd
szamitastechnikai adathordozok nyilvantartdsat és tarolasat,

javaslatot tesz a Jegyzonek, ha az adatbiztonsig érdekében intézkedés meghozatalat
latja sziikségesnek,

kivizsgalja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

sziikség szerint kézremiikddik a kozérdekil adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitésében,

szervezi a munkatarsak adatvédelemmel kapcsolatos ismereteinek oktatas keretében
torténd frissitését, bovitését.

részt vesz az adatvédelmi feleldsok tovabbképzésén,



> vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, és a jegyz6i jovahagyast kdvetéen janudr
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag részére tajékoztatast
kiild a megeléz6 évben elutasitott személyes adat és kozérdekd adat igényekrdl,

> hatosagi vizsgalat esetén egylittmiikodik az ellendrzést végzdkkel.

Adatkezeld munkatdrsak

Feleltsek

» a munkakéri leirdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott
feladataiknak, és kézvetlen vezet6ik utasitdsainak megfelelé végrehajtasaért,

» az Adatvédelmi szabdlyzatban eléirt kovetelmények teljesitéséért, az
eljarasrendek betartasaért,

» a feladatellatas sordn észlelt hibak, hidnyossagok, kockdzatok vezetdik
és/vagy az adatvédelmi felelés tudomasara hozasaért,

> az adatvédelemmel kapcsolatos oktatdsokon valo részvételért.

6.2. Az igény benytjtasa:

6.2.1. Az Info toérvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére, a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2.2. A kozérdekdl, valamint a kézérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet
barki benyujthat:

a.) szoban;
» személyesen: a Onkorményzatban munkaid6ben a titkérsagi el6adénal,

vagy
» telefonon a 06 (29) 315-101-es (Pusztavacs) telefonszamokon;

b.) irasban;
» az altala irt igénylési forméaban, vagy
> a Onkorményzat altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.
mellékiet);

O személyesen: a Onkorményzatban, munkaidében, a titkarsigi
eléadénal,

O postai Gton: a Onkormanyzat 2378 Pusztavacs, Béke tér 10. szam
alatti kirendeltségére a polgarmesternek, illetve a jegyzonek cimzett
levélben,

O elektronikus Gton: a pusztavacs@pusztavacs.hu e-mail cimekre
kiildott levélben.

6.3. A benyujtott igények teljesitése

6.3.1. A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

6.3.2. A szdban eldterjesztett igényt akkor Iehet széban teljesiteni, ha



6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

a) azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szdméra ebben a formaban kielégito,

b) azigényelt adat Pusztavacs Kézség Onkorményzata honlapjan vagy méas médon
maér jogszerlien nyilvanosségra kertilt,

¢} az igényelt adat a kdzszolgalati, kbzalkalmazoiti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsak nevére, beosztasara, Onkormanyzati elérhetdségére vonatkozik,

d) az igény az Onkorményzat eljardséra, hatiskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo dltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szOban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni ¢s az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6 — kozérdekit adat, kizérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyuld
— 1gényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes iigyintézéhéz kell
kapcesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben azt a Onkorményzat
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irinyuld igénynek a
tudomadsra jutast kévetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal,
hogy annak kézérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetségekrél (Tdjékoztatds, helyesbités,
torlés és zdrolds, tiltakozds) az igénylét 8 napon belill irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben kell
értesiteni. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az 1gényének
nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden €v januar 31-¢éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése az
Adatvédelmi felelds feladata.

A kozérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl ~ annak
tarolasi modjatdl fiiggetleniil — az igénylé masolatot kaphat. A mésolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo
dokumentumot taroljak.



6.3.11 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld mésolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését koveté 15 napon beldll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajekoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kézérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésara a jegyzd jogosult.

7. A kiozérdekil adatszolgaltatiashoz kapesolodo koltségtérités 6sszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info torvény 29. § (3) bekezdés 2. mondata alapjan: ,, Az adatot kezeld kizfeladatot
ellato szerv a mdsolat készitéséért — az azzal kapcesolatban felmeriilt kiltségek
mértékéig terjedben — koltségtéritést dallapithat meg, mely dsszegrél az igénylét az
igény teljesitését megeldzden ldjékoztamni kell.”

7.2. A kéltségtérités mértéke a kzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koéltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben foglaltak
figyelembe vételével

a) adatok masolasa/elGallitasa: 1000 Ft/munkadra
(minden megkezdett munkaora egy munkadranak szamit)

b) a masolas/eléallitas koltsége: 12 Ft/oldal.
7.3 Az adatok masolasahoz szlkséges iddraforditast a gazdasagi ligyintézé igazolja le.

7.4 A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd |, Elszamold iv’-en kell
megéallapitani.

7.5 A koltségtéritést az adatok masolasa/eldallitasa utdn, de azoknak a kérelmezd részére
torténd atadasa elott, készpénziizetési szamla alapjan kell megfizetni,

8. Adatvédelmi el6irasok

8.1. A Onkorményzat adatkezeléshez hasznélt elektronikus informéciés rendszere a 4.
biztonsagi fokozatba kerilt besorolasra. Az elektronikus informacié biztonsagaval
kapcsolatos  tevékenységet az allami és Onkorméanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsdgarél szolé 2013, évi L. tdrvény alapjan készilt ,,Informécid
biztonsagi szabalyzat” tartalmazza, és az adatkezelés sordn annak el6irdsaira is
figyelemmel kell lenni.
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8.2. A Onkormanyzat adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozé

torvények, elsésorban az Info térvény és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek
onkéntes hozzdjarulasa teremti meg. Ennek megfeleléen a Onkormanyzat személyes
adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése érdekében
kezel. Az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz elengedhetetlen, és a cél elérésére
alkalmas személyes adatokat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben,
korben, és ideig kezel.

8.3. El6zéeknek megfeleléen személyes adatot a Onkorméanyzat csak akkor kezel, ha arra

= a Kitv. és a kﬁzszolgélati_ személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszo 1gélatl alkalmazottak és a munkavillalok személyi
irataira vonatkoz szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
Allashelyeinek nyilvéntartéséréf szold 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet
felhatalmazza,

= azt torvény, vagy torvény felhatalmazasa alapjan meghatarozott korben az
onkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld celbdl elrendeli, vagy

= ahhoz az érintett hozzajarul, illetve,

= ha az ¢rintett hozzgjarulasinak beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan
koltséggel jarma és a személyes adat kezelése

0 a Onkorményzatra vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céljabol
sztikséges, tovabba

O ha arra a Onkormanyzat, illetve harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol keriil sor, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all.

8.4. A Onkormanyzat jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen a jelen Szabalyzat

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

tartalmat a jogszabalyvaltozasokat kdvetden folyamatosan aktualizalja.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetok ki, és
nem kapcsolhatok Ossze més forrasbol szarmazé adatokkal, vagy informacidval, a
rendelkezeésre bocséatott személyes adatok ez iranyt felhatalmazds hdnydban — a
jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
koriilmények kézott nem adhatok tovabb harmadik fél szdmara.

A Onkormanyzat altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kdtni. Az elektronikusan kozzétett
kdzérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kdvetden az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok térlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentt lapjan (3.
melléklet) kiildn rész szolgal a személyes adatok rbgzitésére. Az adatszolgaltatas
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8.9.

9.

9.1.

92

9.3

teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérsl.

A Onkormanyzat megfeleld hardver és szoftver eszkozokkel védi az adatokat
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés,
tovabbé az alkalmazott technika megvaltoztatdsabol fakadé hozzaférhetetlenné valas
ellen, tovabbé, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlentll ne legyenek
Osszekapesolhatdak és az érintetthez rendelhetok.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A Onkorményzat, mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tgyekben —
igy kiilondsen az allami és onkormanyzati kdltségvetésére és annak végrehajtasara, az
allami és Onkorméanyzati vagyona kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s személyek részére
killonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan —kételes el6segiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info térveny alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szdmara, az érintett személy azonosithatosaga
nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkil lemdsolhatd modon, a betekintés, a letOltés, a nyomtatas, a lemasolas és a
héalézati adatitvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kézléséhez nem kothetd.

A koézzététell listdkon a rd vonatkozd pontjai alapjdn relevans adatokat a
Onkorményzat, mint kézfeladatot ellatd szerv az dnkormanyzat honlapjan, digitalis
formaban, barki szaméara személyazonositds nélkiil, korlatozastdél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és ~ torzulas nélkil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen teszi hozzaférhetévé.

9.4 A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

9.5

¢s folyamatos ellendrzésérdl az adatvédelmi felelos gondoskodik.

Az Info. tdrvény 37. § -ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 4.
szamud melléklete tartalmazza.

9.6 Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a

10.

torvény, vagy més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kbzzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

III. ZARO RENDELKEZESEK

A szabilyzat hatalyba lépésével kapcesolatos teendiok

10.1.  Jelen Szabdlyzat 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba.
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10.2. A Szabalyzatot jogszabalyvéliozas, vagy bels6é szervezeti, illetve feladatviltozds
esetén moédositani kell.

10.3. A modositast a jogszabalyviltozés hatalybalépését, illetve a belsd szervezeti
valtozas vagy egyéb belsd dontés miatti mddositas iddpontjat kévetd 30 napon
beliil a szabalyzaton 4t kell vezetni. A médositds szabalyzaton torténd
atvezetésének kezdeményezése az adatvédelmi felelos feladata.

10.4. A szabalyzatot a hatdlybalépés napjan a belsé levelezd rendszerben kézzé kell
tenni, és gondoskodni kell arrdl, hogy az abban foglaltakat a jelen szabélyzat 5.
szamu mellékletének felhasznaldsaval valamennyi munkatars megismer;je.

Pusztavacs, 2021. julius 12.

dr. Pacsirtané dr. Prauda Rita
Jegyzd
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1. sz. melléklet

A Onkorminyzat adatvédelmi tevékenységét meghatirozé fontosabb jogszabalyok és
belso szabalyzatok

A)) Torvények
2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl (Motv),

2011, évi  CXIl. térvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és  az
informacioszabadsagrol (Info.tv),

2012. évi II. térvény a szabalysértésekrfl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél,

2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol,

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselGkrol,

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl,

2007. evi CL torvény a dontés-elokészitéshez sziikséges adatok hozzaférhetbségének
biztositasarol,

2013. évi L. torvény az éllami ¢&s Onkormanyzati szervek elektronikus
informéaciobiztonsagardl

2015. évi CCXXIL térvény az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgéltatasok &ltalanos
szabalyairdl

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

2009. évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2013. évi V. tdrvény a Polgar Torvényksnyvrél

1992, évi LXVI. torvény a polgarok szemeélyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl,
B.) Kormany és miniszteri rendeletek.

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kdzszolgdlati személyligyi nyilvantartasra és
statisztikai adatgytijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi
irataira vonatkoz¢ szabalyokrodl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinck
nyilvantartisarol,

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdek{i adat irdnti igény teljesitéséert
megallapithatd koitségtérités mértékérol,

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekl adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadat-keresd rendszerre, valamint a koézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol,

C.) onkormanyzati rendeletek



D.) A Onkormanyzat bels6 szabalyzatai

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Elektronikus informdcié biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat.
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2. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekil adat megismeréséhez

Az igeényelt kdzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A koézérdekl adat 1génylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (X jellel vagy aldhuzassal
kérjiik az igényt jelezni):
A kozérdekii adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem €s a masolat
papir alapu legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén):
szemelyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontjar ...
b) Adatkdzlés idépontja: ..o,
c) Adat-elokészitd megnevezése: ...l
d) A felmeriilt koltseg Gsszege: ....ovvvviiiviiiiiiin i
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ..........ooiiiiiiiiii i,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem keriil teljesitésre. Az adatszolgaltatast kévetéen ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV, i e e

LevelezZEsT Gl oottt et e e

Telefonszam: ..o E-mail cim: ..o e
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3.melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodoé

koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja:
Kért kozérdekl adat tartalma: ...
SzZAMIAZAST CIMI L.

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasdt, csoportositasat végzd
szemeély(ek) @ ..o

.....................................................

Koltsegterites dsszege:

1) Az adatok masolasra/eldallitdsra  tortént  cl6készitésének  id6tartama
.............. munkadra

2.) Egy oraraeso koltség: Ll Ft
3.) Megtéritendd elékészitési koltség Gsszege: .l Ft
4.} Masolt oldalak szdma: .......... db

5.) Oldalanként fizetendd Gsszeg: .............. Ft/oldal

6.) Masolasért fizetend6 6sszeg: Ft
7.) Koltségtérités dsszesen (3+6): SRR ()

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. 3200

.......... alan-as
A koltsegtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... a]alras
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4, sz. melléklet

A kozfeladatot ellét-(j)“szervw

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei

Frissités

Megbrzés

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv
' szervezeti felépitése szervezeti
- egységek megjeldlésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A véltozdsokat kvetben
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlendd

A koézfeladatot ellato szerv
vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 Allapot t6rlend6

A szervezeten beliil illetékes
iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) €s az
tgyfélfogadasi rend

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kvetéen
azonnal

Az elozd allapot térlendd

6.

A kozfeladatot ellatd szerv

iranyitasa, feliigyelete vagy

; ellendrzése alatt 4llo, vagy

 alarendeltségében miikodd mas

i kozfeladatot ellatd szervek

' megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

7.

A kdzfeladatot ellatd szerv

t0bbségi tulajdonaban allo,
U illetve részvételével miiksds
gazdalkod¢ szervezet neve,
- sz€khelye, elérhetdsége (postai -
. cime, telefon- és telefaxszama, |
. elektronikus levéleime),

A valtozasokat kivetGen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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tevékenységi kore,
képviseljének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mertéke

A kézfeladatot ellaté szerv
altal alapitott kdzalapitvanyok

(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata,

kezeld szervének tagjai

" neve, székhelye, elérhetdsége

A valtozasokat kévetben
azonnal

I ‘A kizfeladatot ellatd szerv

altal alapitott koltségvetési
szerv neve, szé¢khelye, a

koltségvetési szervet alapitd

. jogszabély megjelolése, illetve
az azt alapitd hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapitd

okirata, vezetdje, honlapjanak

elérhetdsége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alapitott lapok neve, a

neve

szerkesztdség €s kiadd neve és -
cime, valamint a fészerkesztd |

A valtozasokat kdvetben
azonnal

H
i
B

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasgval

11.

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervenek, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellentrzést
gyakorld szervnek az 1.

pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasival

ll. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

| Megbrzés

- A kdzfeladatot ellatd szerv
. feladatat, hataskorét és
“alaptevékenységét

- meghatérozo, a szervre
-vonatkoz alapvetd
_jogszabalyok, kézjogi

- A valtozasokat kovetéen
-azonnal

 szervezetszabalyozd eszkozok, |

| Az el6z6 allapot 1 évig
| archivumban tartasaval

i
i
1
:
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thatalyos és teljes szbvege

Ivalamint a szervezeti és
'miikodési szabalyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és
‘adatbiztonsagi szabalyzat

1 Az orszagos illetékességili
i . s v
:szervek, valamint a févarosi és

‘nyelven

~megyei korményhivatal

. esetében a kozfeladatot ellatd
'szerv feladatardl,
 tevékenységérdl sz616

| tajékoztatd magyar és angol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbzb aﬂapot t(‘irlena%)w

| A helyi énkormanyzat 6nként
~vallalt feladatai

i Negyedévente

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasdval

Allamigazgatasi,
Onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben
iligyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezese, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard
Szerv megnevezeése,
illeté¢kességi teriilete, az
Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
celjarasi illetékek (igazgatasi
- szolgéltatasi dijak)
‘meghatirozésa, alapvetd
eljarasi szabélyok, az eljérast
megindito irat benyujtasanak
modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatérid$), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az
ugymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az
‘lgyintézéshez hasznalt
letslthetd
formanyomtatvényok, az
-1génybe vehetd elektronikus
- programok elérése,
.idépontfoglalés, az
 iigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabdlyok jegyzéke,

A valtozasokat kdvetden
azonnal

| Az el6z6 allapot torlendd




‘megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld
kételezettségekrol

tajékoztatas az ligyfelet g

' A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok i
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
‘kozszolgaltatasért fizetend6 dij
mertéke, az abbol adott
kedvezmények

azonnal

A valtozasokat kovetden

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore,
az adatok forrsa, kérd6dives
adatfelvétel esetén a kit6ltend6
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonositd
adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a
masolatkeszités koltségei

A valtozasokat kévetben

azonnal

Az elézé llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
temaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke |

Negyedéveﬁte

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

A testiileti szerv déntéset
elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikddés
(véleményezés) modja, eljarasi
- szabdlyai, a testiileti szerv
 {iléseinek helye, ideje, tovabba
‘nyilvanossaga, déntései,

f {ilésének jegyzokonyvei, i
- illetve 6sszefoglaloi; a testiileti -
' szerv szavazasanak adatai, ha
L ezt jogszabély nem korlatozza

A valtozdsokat kdvetben

azonnal

Az elozé allapot 1 évig :
rarchivumban tartaséval
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9. | A torvény alapjan kozzéteendt ! Orvény eltérd rendelkezése | Az el6z0 allapot 1 évig
|  jogszabalytervezetek és ‘hidny4ban a benytjtas archivumban tartasaval
{kapesolodd dokumentumok; a ‘id6pontjat kovetden azonnal |
5 'helyi dnkormanyzat képvisels-
: testiiletének nyilvanos iilésére |
; ‘beny(jtott elSterjesztések a
- benyujtas idépontjatdl
'10. | A kozfeladatot ellat6 szerv . Folyamatosan Legalabb 1 évig
: altal kdzzétett hirdetmények, | archivumban tartasdval
! kézlemények
11 §A kézfeladatot ellato szerv Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
' ' ltal kifrt palydzatok szakmai archivumban tartisaval
‘leirdsa, azok eredményei és
indokolasuk
112. | A kozfeladatot ellatd szervnél | A vizsgalatrdl sz61o [ Az el6z0 allapot 1 évig
végzett alaptevékenységgel jelentés ‘archivumban tartdsaval
kapcesolatos vizsgalatok, megismerését
ellen6rzések nyilvanos kévetben
megallapitasai haladéktalanul
13.298 | A kozérdekit adatok Negyedévente Az ¢ldz6 allapot torlendd
megismeresére iranyulo
igények intézésének rendje, az
‘illetékes szervezeti egység
g \neve, elérhetésége, az
mformécids jogokkal
foglalkozd személy neve
14. A kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
tevékenységere vonatkozo, archivumban tartasaval
jogszabalyon alapuld
? statisztikai adatgylijtés %
eredményei, idébeli valtozasuk |
15. A kozérdekii adatokkal %Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kapcsolatos kotelezo E archivumban tartdsaval
statisztikai adatszolgaltatas _
adott szervre vonatkozd adatai | '
16. | Azon kizérdekii adatok .Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig ;
hasznositdsara irdnyuld f archivumban tartdsdval
szerzbdések listaja, ?
amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerzddd
£él ; ]
17. 1A kozfeladatot ellatd szerv . A véltozéasokat kdvetden “Az el6z6 allapot 1 évig
- kezelésében 16v6 kozérdekli | azonnal -archivumban tartasdval
‘adatok felhasznaldséra, '
f ' hasznositasira vonatkozo6
: 4ltaldnos szerz6dési feltételek |
118. | A kozfeladatot ellaté szervre 1 A véltozasokat kovetden Az el6z6 dllapot t6rlendd
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' vonatkozo kiilonds és egyedi
kbzzétételi lista

azonnal

|

§

H
H

£22 | A kizfeladatot ellitd szerv

‘kezelésében levd, a

- kozadatok
Ujrahasznositasardl szolé
térvény szerint

kulturdlis kbzadatok listdja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a
kizfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,

a kozadatok

torvény szerint
ujrahasznosithat6 kézadat

tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjelélésével

ljrahasznositas céljara elérhet6 |

Ujrahasznositasardl szo6ilé

i

A valtozisokat kévetd 15
napon beliil

| Az eléz6 allapot 1 évig
‘archivumban tartéséval

2030

A 19. sor szerinti kdzadatok és
kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

2139

A 19. sor szerinti k6zadatok €s
kulturalis kézadatok
njrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend dfjak altalanos
Jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

22302

A kozadatok
ujrahasznositasarél sz6l6
térvény szerinti jogorvoslati
thjékoztatas

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az eléz allapot térlendd

23.303

A kozfeladatot ellatd szerv
altal megkotott, a kozadatok

| torvény szerint kotott
kizérélagos jogot biztositd

' megallapodasok szerzddd
feleinek megjeldlése, a

i kizarélagossag idétartamanak,
‘targyanak, valamint a
‘megéllapodis egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

ujrahasznositasarél sz6l6

!
i

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az elozd éllapot térlendd
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| A kozfeladatot cllatd szerv EA valtozasokat kovetd 15

24,304

saltal kétott, a kozadatok

- Uirahasznositasardl sz616

torvény szerint

 a kulturalis kdzadatok

i digitalizalasara kizardlagos

| jogot biztosité megallapodésok
iszdvege

‘napon belil

305 | A kﬁzadafok

tjrahasznositasardl szolé
torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés
vagy mas koételezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gy(jtésével,
elballitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefliggd
kéltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezéset
irja eld a kozfeladatot ellatéd
szerv részére

Az el6zt dllapot torlends |

A valtozasokat kévetd 15
‘napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamyviteli
torvény szerint beszamoldja
vagy eves koltségvetés

beszamoldja

A valtozasokat kvetden
azonnal

A kzzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és
szemelyi juttatdsaira vonatkozoé

| Osszesitett adatok, illetve
' §sszesitve a vezetdk és vezetd

tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint

'koltségtéritése, az egyeb

alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtaja és mértéke

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal ' A dontés meghozatalét
nyujtott, az kévetd hatvanadik napig
allamhaztartasrol szé6l6

| torvény szerinti kdltségvetési
‘tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
a tdmogatas céljara, Gsszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kézzététel
elott a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A kozzétételt kbvetd S évig |

i
[
i
i
]
j
H
i

4,308

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei | A déntés meghozatalat
felhasznalasaval, az kévetd hatvanadik napig
allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal dsszefiiggd,
6tmilli6 forintot eléré vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhédzasra, szolgaltatis
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog
atadésara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozd
szerzbdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzd6dést
koté felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kétott
szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céld beszerzések
adatai €s a mindsitett adatok,
tovabba a kézbeszerzésekrsl
szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti
-beszerzések és az azok
‘eredményeként kotott
szerzodések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a
'szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkil
| szamitott - ellenszolgaltatast kell |

'
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%érteni, mgyenes uigylet esetén a |

| vagyon piaci vagy konyv
| szerinti értéke kozill a magasabb
-Osszeget kell figyelembe venni.

' Az id6szakonként visszatérs -
‘egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
 kiszamitasakor az
‘ellenszolgaltatds egy évre
 szamitott Gsszegét kell alapul
venni. Az egy kdltségvetési
évben ugyanazon szerz4do féllel
kétott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell

' szamitani

' A koncessziérél sz616
 térvényben meghatarozott
 nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palydzat
eredménye)

Negyedévente

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartiséval

A kiiln jogszabalyban

6.309

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nem alapfeladatai ellataséra (igy
kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis ¢s
sporttevékenységet segitd
szervezet tdAmogatésara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggt
kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval
megvalosuld fejlesziések leirdsa,
az azokra vonatkozd
-szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 ¢vig
archivumban tartasaval

' Kozbeszerzési informaciok
(€ves terv, Gsszegzes az

rrrrr

megkStatt szerz0désekrl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

26



5. sz. melléklet

Vezetok nyilatkozata

Megismerési nyilatkozat

Pusztavacs Kozség Onkorményzata és intézményei a kozérdekil adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének és teljesitésének, tovabba a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak rendjér6l szolé szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban elirtakat a munkavégzésem sorin kételes vagyok
betartani, €s az érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabdlyzatot beosztott dolgozdimmal
megismertetem, ¢s annak tényét aldirasukkal igazoltatom.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Pusztavacs Kozség Onkormdnyzata és Intézményei beosztott dolgozdinak n yilathozata

A szabélyzatban foglaitakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban eldirt
kévetelményeket, eljdrasrendet a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Neév

Munkakor

Idépont

Alairas
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