PUSZTAVACS KOZSEG ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes ¢s ésszeri modon torténd felhaszndlasanak, a kdzpénzb6l
megvalositott  beszerzések atlathatosidganak és az esélyegyenléségen alapulé verseny
megvaldosulasanak eldsegitésére Pusztavacs Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete az
alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja a 2015. évi CXLIIIL.
térvény (tovdbbiakban Kbt) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen és az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban EKR rendelet) alapjan.

L FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Pusztavacs Kozség
Onkorményzatinak (a tovabbiakban: énkormanyzat) kézbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét. Az dnkormanyzat nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési
eljarasok dokumentaldsanak rendjét és az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR rendelet szerinti
elektronikus kézbeszerzési rendszerben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az
ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasdra vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.
e A szabalyzat személyi hatilya kiterjed Pusztavacs Kozség Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatal dolgozdira, Pusztavacs Koézség Onkormanyzat kdzbeszerzési biralé
bizottsdgara, az Onkorményzat nevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kézbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képez6 —
arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, épitési koncesszidra, szolgaltatds-megrendelésre és
szolgdltatasi koncessziora, amelyek vonatkozasdban a Kbt. versenyeztetést ir els, tovabba ha
a kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezbvé teszik €s az Snkormanyzat.

3) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.
Az értékhatarokban bekovetkezd valtozasokat a jegyzé atvezeti a szabalyzat fliggelékén.

(4) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait az EKR rendelet szerint — ha a 424/2017.
(X1I.19.) Korm. rendeletbdl mas nem kovetkezik — elektronikus tton, az EKR -en keresztiil
folytatja ie.

(5)  Ajanlatkéré a kozbeszerzési szabdlyzatbol az EKR elstdlegességének figyelembe
vételével, nem torli a papir alapu kdzbeszerzési eljardsokra vonatkozd kitételeket az dtmeneti
idgszakban, mivel az EKR rendszer tartds lizemképtelensége esetén a kozbeszerzési
eljarasokat papir alapon kell lefolytatni.

(6) Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az ajanlatkérd regisztracidjdhoz természetes
személyként a regisztraciot a jegyzd Altal kijeldlt koztisztviseld végzi el. A kijeldlt
koztisztviseld és a megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd gyakorolja a
rendszerben a super user tevékenységet. Az ajanlatkéréhéz, mint szervezethez az EKR ben
csatlakozni kivano személyek-szervezetek kérelmeét, csatlakozasi kérelem jovahagyasa esetén
a csatlakozott személyek-szervezetek jogosultsagat, szerepkdrét, szerepkdrének szintjét a
jegyzé birédlja el és osztja ki.



] II. FEJEZET
Altalinos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. szemelyi hatalya
ala tartozd Onkormdényzat, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozo
beszerzések sordn a kdézbeszerzési tdrvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
k&telezett.

(2) A KDt 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jegyzo
felel.

(3) A Kbt 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrol a polgarmester
javaslata alapjan a képviseld-testiilet dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Gsszefliggd — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezé rendelkezéseiben
rogzitett tartalommal.

(%) Az onkorméanyzat tekintetében a koézbeszerzési eljarasokkal Osszefliggden
kotelezettseg-vallalasra jogosult a képviseld-testiilet illetve felhatalmazasa alapjan a
polgarmester.

(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa sordn a torvény eldirdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a felelos akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadé allitja Ossze és a polgarmester jovahagyasat kovetéen megkiildi a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

(8) A kozpontositott kézbeszerzési rendszerhez torténdé Onkéntes csatlakozasrol a
képvisels-testiilet dont.

(9) A képviselo-testillet iktatasban kijelolt kozbeszerzési eljaras eldkészitését,
meginditidsat megelézden a jelen szabalyzatban szabilyozott feleldsségi rendtdl részben vagy
egészben eltérd feleldsségi rendet is megallapithat. Emrdl a képvisel§-testiilet hatarozatban
dont.

Dokumentalas, iratkezelés

(10) A kozbeszerzési eljards sordn minden cselekményt, intézkedést irasban kell
dokumentalni. A kdzbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat
illetve a szerz8dés teljesitését kovetd 6t évig meg kell Orizni. Az Grzésrél az dnkormdanyzat
iratkezelési szabdlyzatanak el6irasait figyelembe véve a jegyz6 gondoskodik.

(11) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést az iktatasban kijeldlt ligyintézd végzi el a
polgérmester egyidejti tajékoztatasaval.

(12) Az EKR rendelet hatdlya alatt lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetében minden
cselekményt, intézkedést a Miniszterelndkség altal muikodtetett EKR rendszerben kell
dokumentalm. A kdzbeszerzéssel kapcesolatos valamennyi dokumentumot az EKR rendszer
Orzi meg.

(13) Az EKR rendelet szerint a nem az EKR rendszerben keletkezd, a koézbeszerzési
eljarashoz tartozo iratokat, a super user télti fel az EKR rendszerbe.



Hirdetmények feladasa

(14) A Kozbeszerzési Ertesitében illetve az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban térténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus titon
torténd feladas formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz szilkséges tanusitvany
beszerzése és karbantartasa a super user feladata.

(15) Az elektronikus feladas teljesithet6 Ggy is, hogy az dnkormanyzat - eseti vagy allando
jelleggel —felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt biz meg e feladat ellatasara.

(16) Amennyiben a Kbt. a k6zbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kdzzétételét
irja el6, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a jegyz6
vagy a megbizott felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd adja fel a Kbt. és az EKR
szabalyai szerint.

III. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az Onkorményzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan 4 tagh Kozbeszerzési
Birdldbizottsagot (tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz létre.
(2) A birdldbizottsag teljes jogn tagjai:

- pénziigyi szakértelem: Gondor Gébor

- jogi szakértelem: dr Pacsirtdné dr Prauda Rita (Elnék)

- kdzbeszerzési szakértelem: Gondor Gabor

- kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: Polgarmester bizza meg az adott
kdzbeszerzési eljaras targyanak megfelelden, eseti jelleggel.
(3) A bizottsagot a képviseld-testillet az egyes eljardsok sordn — a kizbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyl szakértelemmel rendelkez - eseti tagokkal bévitheti,
illetve az Onkormdanyzat felelés akkreditalt kzbeszerzési szaktanicsadot alkalmaz minden
kézbeszerzésénél.
(4) Az énkorményzat kételes gondoskodni arrdl, hogy Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27.
§ (3)-(4) bekezdése alkalmazasdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési
beruhdzas targyaban az iktatasban kijeldlt szakteriileten szerzett szakirdnyt felstfoki
végzettség fogadhatd el (322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet).
(5) Az dnkormanyzat koteles gondoskodni arrdl, hogy a részben vagy egészben eurdpai
unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az
unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzids esetén az Otszazmillié forintot meghaladd
értékil kozbeszerzési eljarasba az Snkorméanyzat koteies felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27. § (3). Amennyiben az Onkormianyzat a kdzbeszerzési
eljarasba felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt von be, a tandcsadd személyérdl a
polgdrmester dont. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellathatja a
birdldbizottsag, a birdlobizottsdg elndkének, a kozbeszerzésekért felelos tigyintézonek a
szabdlyzatban rogzitett egyes feladatait. Ilyen esetben err6l a megbizasi szerzédésben
rendelkezni kell.
Az ajanlatoknak — szlikség esetén a hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolds megaddsat
kovetd - elbiralasat és értékelését kizardlag a birdldbizottsag végezheti el.
{6) A birdlobizottsag hatarozatképes, ha ilésén legalabb 3 tag jelen van. A birdlobizottsag
hatarozatait a jelenlévd tagok szotdbbségi szavazataval hozza.
(7) A birdlobizottsag tilésérdl jegyzokdnyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont
szerint kell megdrizni.



(&) A birdlébizottsdg munkajanak teljes korl irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag
elnoke felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és Gsszesitése

Kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(N Az dnkorményzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb kirben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd
legrévidebb idon belill sor kerlilhessen a szerzédés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva
keriilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az Onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabdlyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fenn allnak.

(3) Az dnkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. §
(1) bekezdes szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv)
készit. A kodzbeszerzesi terv elkészitéséert a jegyzo felel. A kdzbeszerzési tervhez pénziigyi-
beruhazasi adatokat a Pénziigyi csoport vezetbje szolgaltat. A kozbeszerzési tervet a
polgarmester fogadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatandd eljaras fajtajat a
kozbeszerzésre lebonyolitdsara felkért szakértd javaslata alapjdn a polgirmester a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitése elbtt, és a kozbeszerzési tervben szereplé eljaras
elinditasarol a képvisel§-testiilet hatdrozatban dont.

(6) Amennyiben az Onkormdanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabdlyaira figyelemmel
az eljardsnak a kdzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a képvisel-testiitet médosithatja.
(7) A kozbeszerzési terv elfogadasat kévetben az Onkormanyzat kizardlag olyan
kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a kézbeszerzési tervben. Amennyiben a
tervezett beszerzés nem szerepel a kézbeszerzési tervben, azt a polgarmester modositja.

(8)  Amennyiben a beszerzésnck a kozbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas
kdvetkezik be, a kdzbeszerzési tervet a polgarmester mddositja.

(9) A (6)-(9) pontban szerepld tervmddositas elokészitéséért a jegyzo felel.

(10) A koézbeszerzési terv és annak moddositdsai Kbt. és EKR szerinti kozzétételéért az
tktatasban kijeldlt ligyintézo, illetve ha kdzbeszerzés lebonyolitasaval szakértd van megbizva,
ugy a kézbeszerzési szakért6 felel.

(11) Az onkorményzat a beszerzéseirdl elézetes tdjékoztatot nem készit. A képviseld-
testiilet ettdl eltérden donthet.

(12) Kormanyrendeletben meghatirozott feltételek teljesiilése esetén az ajanlatkéré a
kozbeszerzési tervével egyidejiileg - vagy ha kbzbeszerzési terv készitésére nem koteles, az
adott év marcius 31. napjéig - intézkedési tervet tesz kdzze, amelyben bemutatja azokat az
intézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban a verseny
szintjének novelését segiti elo.

V.FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség



(1) A Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett személynek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a koOzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos munka megkezdése elétt. A nyilatkozatok beszerzéséért a jegyzé felel.

(2) A képviselo-testiilet tagjai minden adott kozbeszerzési cljarassal kapcsolatos elsd
déntésiikkor dsszeférhetetienségi ¢s titoktartasi nyilatkozatot tesznek, a konkrét kzbeszerzési
eljarassal kapcsolatban.

(3) Az Onkorméanyzati képviselék megbizatisa soran lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokban az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld feladata és
feleldssége. Amennyiben bérmilyen Gsszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben,
Ugy azt haladéktalanul jeleznie kell a polgérmester felé.

(4) Az Osszeférhetetlen képviselé az eljards sordn az eclokészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Osszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitése sordn a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
koriiltekintéssel kell meghatdrozni. A becsiilt érték meghatdrozasanak modjat és
megalapozottsagat irasban kell dokumentalni.

(6) A becsiilt érték meghatdrozdsahoz sziikséges adatgyljtést az iktatdsban kijeldit
ligyintézd végzi, figyelemmel a becsiilt érték meghatdrozésanak elfogadott modszereire.

(7 Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 28. §) alkalmazisa érdekében az Oémkorményzat
beszerzéseir6l a Pénziigyi csoport vezetGje tételes nyilvantartdst vezet az egybeszamitas
elvégzéséhez szikséges részletezettséggel.

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti piaci konzulticiot a polgarmester vagy a jegyzo,
vagy a FAKSZ folytatja le. Az elézetes piaci konzultacio kotelez6 alkalmazasanak eseteit és
feltételeit kormanyrendelet allapitja meg. Elézetes piaci konzuitaciot az ajanlatkérd - mds
moddszerek mellett - Ugy is megvaldsithat, hogy a miiszaki leirds tervezetét és a
szerzddéstervezetet az EKR-ben el6zetesen kozzéteszi, amelynek véleményezésére az
érdekl6dd gazdasagi szerepldk szdmara lehetdséget biztosit.

(9) A koOzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
iktatasban kijelolt piacon altaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott,
a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (Kbt.

16. § (1).
A felhivas elkészitése

(10) Az eljarast megindité ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultaciora sz6lo
felhivast, targyalasi meghivét (tovabbiakban: felhivds) az Onkorményzat érdekeit
maradéktalanul szem el6tt tartva a birdlobizottsdg késziti el, az ajénlattétel feltételeit,
szabalyait szintén a bizottsag dolgozza ki és terjeszti a polgarmester elé. A felhivas
elkészitéséért és szabdlyszerliségéért a felhivés elkészitdje felel. A felhivas elkészitésével
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is megbizhato.

(11) A felhivast a polgadrmester hagyja jovd. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras jellegébdl
adédoan, ajanlattevik vagy részvételre jelentkezdk kijeldlése szitkséges, ugy a kozbeszerzési
eljaras esetén a meghivandé ajanlattevoket, részvételre jelentkezoket a polgarmester jeldlh ki,
melyet egyeztet a birald bizottsaggal.

A dokumentacid elkészitése



(12) A felhivast kiegészitd kzbeszerzési dokumentumok dsszeallitasaért a biraldbizottsag
felel. A dokumentacié Osszedllitasaba felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadod is
bevonhato.

(13) A felhivast kiegészit6é kbzbeszerzési dokumentumokat a polgarmester hagyja jova.
(14) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetévé
tételéért a jegyzo felel.

(15) A kozbeszerzési miszaki leirds Osszedllitisat az iktatisban kijeldlt tigyintéz
koordinalja.

(16)  Epitési beruhazas esetén a jogszabalyokban el8irt részletezettségli tervdokumentacid
és miiszaki lefras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a jegyzd felel. Arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén a Hivatal a beszerzés targydval kapcsolatos szakmai
képzettséggel rendelkezd tigyintézoje felel.

(17) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatd.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd és egyéb szakérté bevonasa

(18) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado személyére javaslatot tehet:
a) a polgarmester

Nyilvanossag

(19) A kotelezd inlormacidknak a honlapon torténd kozzétételéért az iktatdsban kijelslt
ligyintézd felel. Amennyiben a Koézbeszerzési Hatosag honlapjan és az EKR feliileten toriéné
kdzzététel céljabol adatszolgaltatas sziikséges a Hatosag fel€, dgy azért a felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado felel.

VI. FEJEZET
Az unios értékhatart elérd értékii kizbeszerzések altalinos szabdlyai

Az eljaras meginditasa
(1) A kozbeszerzési tervben szerepld eljaras meginditasarol a képviseld testiilet dont.
A részvételi illetve ajanlattételi szakasz

(2) A részvétell, ajanlati felhivas moédositasardl, a részvételi illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasardl, a felhivas visszavonasar6l a Kbt. szabalyai szerint a felelos
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd javaslata alapjan a polgarmester dont.

(3) A dokumentaci6 modositasarél a Kbt. szabalyai szerint a felelés akkreditait
kdzbeszerzési szaktanacsado alapjan a polgarmester dont.

(4) A Kbt 53. § (2) és (3) bekezdés szerinti tajékoztatas megadasaért az iktatasban kijeldlt
igyintéz§ vagy a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado felel.

(5) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast az iktatdsban kijeldlt ligyintéz6 vagy a
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado allitja Gssze a Kbt. szabélyai szerint,



(6) A kiegészitd tajcékoztatds ajanlattevOk részére torténd megkiildése vagy az EKR
rendszerbe torténd feltdltése a super user vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadé feladata.

(7 A konzultacid lebonyolitisa az iktatasban kijelolt {igyintéz0 vagy a felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadd feladata. A konzultacid jegyz6konyv formajaban torténd
dokumentalasaért és a jegyzdkdnyv ajanlattevék részére torténd megkiildéséért az EKR
rendszerbe vald feltdltéséért a super user vagy a felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadd felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leirds Osszeallitdsat az iktatasban kijeldlt {igyintézo
koordinalja. Epitési beruhdzds &s épitési koncesszié esetén a jogszabalyokban eldirt
részletezettségli tervdokumentacié és miszaki leirds elkészitéséért a jegyzo felel.
Arubeszerzés, szolgiltatas-megrendelés és szolgéltatdsi koncesszié esetén a PolgArmesteri
Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezé tigyintézdje felel.
(9) A kozbeszerzési milszaki leirds elkészitésével kilsé szakérté is megbizhaté.

(10) A dokumentacidt kér6 cég adatait (cég neve, cime, képviseldjének neve, telefonszama,
elektronikus levélcime) rdgziteni kell. (EKR rendszerben Ilefolytatott kodzbeszerzési
eljarésoknal nem relevans)

(11) Az eldirt adatrdgzités kizarolagos célja, hogy az ajanlattevék felé a Kbt. elbirasai
szerint teljesitendd tdjékoztatési kotelezettségének az Onkormanyzat eleget tehessen. Egyéb
célokra az adatok nem hasznalhatok fel. Az adatvédelem jogszabalyok el6irdsait biztositani
kell. (EKR rendszerben lefolytatott kézbeszerzési eljarasoknal nem relevans)

(12) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5),(6) és (7) bekezdés szerinti visszafizetését a felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadé kezdeményezi a Pénziigyi csoport vezetdjénél. A
visszafizetésr6l illetve a meghizetésrdl a Pénziigyl csoport vezetdje a jogszabilyban
megiktatasban kijelolt hataridon belil gondoskodik.

(13) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfelelé gondossaggal kell atvenni
s Orizni. Az atvételt irasban kell dokumentélni. Az atvételkor meg kell gy6z6dni arrdl, hogy
a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentacidban
meghatarozott kévetehményeknek. (EKR rendszerben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasoknél
nem relevans)

(14) A csomagolasra ra kell vezetni az tvétel napjat és pontos 1dépontjat, valamint az
atvevo kézjegyét. (EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal nem relevans)
(15) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérdl illetve azok bontdsig torténd
Grzésér6l az iktatdsban kijel6lt iigyintézé gondoskodik. (EKR rendszerben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasoknal nem relevans)

A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontasa

(16) A bontast a felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado, vagy az iktatasban kijel6lt
ligyintézd végzi. EKR rendszerben a bontast a rendszer maga végzi. Az automatikusan
generalt bontdsi jegyzOkonyv megkiildéséért a felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadod, vagy az iktatdsban kijelolt {igyintézé felel.

(17) A bontasi eljards torvényességéert és irdsbeli dokumentalasaért az iktatdsban kijelolt
igyintéz6 vagy a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado felel. EKR rendszerben a
bontast a rendszer maga végzi. Az automatikusan generdlt bontdsi jegyzdkoényv
megkiildéséért a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd, vagy az iktatasban kijelslt
tigyintézo felel.

(18) A bontasi eljardsrél késziilt jegyzOkényv Kbt. 68. § (6) bekezdés szerinti
megkiildésérél az iktatdsban kijeldlt {igyintézd vagy a felelés akkreditalt kozbeszerzési



szaktandcsadé gondoskodik. EKR rendszerben a bontast a rendszer maga végzi. Az
automatikusan generdlt bontdsi jegyzOkOnyv megkiildéséért a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado, vagy az iktatasban kijelolt tigyintézé felel.

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasa és értékelése

(19) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat a
biralobizottsag végzi. A birdlati munkat teljes korlen, irdsban kell dokumentdlni. A
dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel. A birdld bizottsdg a munkdjat az iktatisban
kijelolt tigyintézd vagy a felelds akkreditdlt kGzbeszerzési szaktanacsado elOkészitése alapjan
végzi.

(20) Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testilletként felel.
(21) A Thidnypotlasi felhivas megkiildésérol a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik.

(22) A hidnyossdgok potlasat kovetben a Kbt. szabdlyai, a felhivas és a dokumentacid
rendelkezései alapjan a biralobizottsag formai és tartalmi szempontbol értékeli a részvételi
jelentkezéseket illetve az ajanlatokat.

(23) A Kbt. 71. § (11) szerinti szamitasi hibajavitast €s az ajanlattevok tdjékoztatisat a
felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado végzi el.

(24) A Kbt. 72. § szerinti indokolast, felvilagositast, tisztazast az iktatasban kijeldlt
ligyintéz6 vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd kéri be az ajanlattevotol.
(25) Az ajénlat érvénytelennek nyilvanitasarél a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviseld testiilet dont.

(26) A Kozbeszerzési Hatosag illetve az Europai Bizottsag tijékoztatasért az iktatasban
kijeldlt ligyintézd vagy a felelds akkreditélt kdzbeszerzési szaktandcsado felel.

(27) A Kbt. 72. § (3) bekezdés szerinti sorsolds megtartasardl a birdldbizottsag javaslata
alapjan a polgarmester dont. A sorsolast a birdlobizottsdg bonyolitja le a Kbt. szabalyai
szerint. A jegyzOkonyvet fel kell tolteni az EKR-be, feltoltésérd] a super user vagy a felelés
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado felel.

(28) Az ajanlattevék és alvallalkozok kizarasardl a rendelkezésre allé adatok alapjan a
képviseld testiilet dont.

(29) A Dbirdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit a képviseld
testlilet részére. A birdlobizottsag birdlatban részt vevd valamennyi tagjanak a birdlatrol
biralati lapot kell kiallitania. A bizottsag iratait fel kell télteni az EKR-be.

(30) Az eljaras eredményérd] vagy eredménytelenségérdl a biraldbizottsag szakvéleménye
¢s dontési javaslata alapjan a képviseld testiilet dont. A hatarozatot fel kell télteni az EKR-be.

Irasbeli 6sszegezés elkészitése

(31) Az iktatasban kijeldlt igyintézd vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
Osszegezest készit,

(32) Az Osszegezést a részvételre jelentkezdk illetve az ajanlattevok részére az iktatasban
kijeldlt tigyintézd vagy a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadd kiildi meg a Kbt. és
az EKR szabdlyai szerint.



Eldzetes vitarendezés, iratbetekintés

(33) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkorméanyzat allaspontjat az iktatisban
kijelolt figyintéz6 vagy a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd alakitja ki és a
polgarmester hagyja jova.

(34) A vaélaszt az iktatasban kijelélt ligyintézé vagy a felelés akkreditalt kozbeszerzesi
szaktanacsado kiildi meg az ajanlattevok részére.

(35) Irat betekintési kérelem esetén az iratbetekintést a jegyzo, vagy a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandacsado biztositja €s bonyolitja le.

VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak speciilis szabalyai

A meghivasos eljaras

(1) Az Osszegzést a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd késziti el és kiildi ki,
vagy tovabbitja az EKR rendszeren keresztiil.

(2) A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a képviseld
testiilet dont.

(3) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezo, alvallalkozd vagy az alkalmasség
(4) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért az iktatasban kijeldlt
ligyintézd vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado felel,

(5) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkildéséért az iktatasban
kijelolt Ggyintézd, vagy a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado felel.

(6) Az alkaimasnak mindsitett jelentkezdkkel az ajanlatkérd, az ajanlattételi hataridérol a Kbt.
84. § (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altaldnos szabaly
szerint a legaldbb tiz napos idétartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasarol a képviseld
testiilet dont, és az egyeztetést a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandesadoé folytatja le.

A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras

(7) A Kbt szerinti keretszam meghatarozasara és a rangsoroldas modjanak
meghatarozasara a képviseld testiilet jogosult.

(8) A targyalas(oka)t a polgarmester jelenlétében a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsado folytatja le.

(9) A képvisclo-testiilet a targyalas lefolytatasara targyaldbizottsdgot is 1étrehozhat.

(10) A targyalas(ok) soran a kbzbeszerzési szabalyok betartasdt az iktatasban kijelélt
ligyintézd vagy a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado felligyeli.

(11) A targyalas(ok)rdl sz0lo jegyzOkonyv elkészitéséért és megkiildéséért az iktatasban
kijeldlt tigyintéz6 vagy a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado felel.

(12) A targyaldsos eljards soran az ajanlatok biralatat a biralobizottsag végzi.

(13) Az ajanlatok érvénytelenné nyilvanitasarol a képviseld testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili targyalisos eljaras

(14) Az ajénlattételre felkért gazdasdgi szerepldk szdmat és személyét a képviseld testiilet
hatarozza meg.



(15) Az ajanlattételi felhivéast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplOk részére az iktatasban kijeldlt Gigyintézd, vagy a felelds akkreditalt kizbeszerzési
szaktandcsadé kiildi meg.

{(16) A Kbt. 103. § (1)-(3) bekezdése szerinti dokumentumokat ¢s tdjékoztatist a
Kozbeszerzési Hatosdg részére az iktatasban kijel6lt ligyintézd, vagy a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kiildi meg.

(17) Versenypérbeszédet ¢s innovacios partnerségre iranyuld kézbeszerzési eljaras
lefolytatdsa nem all szandékaban az Onkorményzatnak. Tlyen eljards vélasztisa estén ezen
eljarastipusokat killén szabalyozza az Onkormanyzat.

VIIL. FEJEZET
Nemzeti eljarasrendben lefolytatott eljaras szabalyai

(1) Az dnkormanyzat nemzeti eljarasrendben nem alakit ki énall6 kzbeszerzési szabalyokat.
A Kbt. Masodik Részében valamint a szabdlyzat unids ériékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo eléirasit 1s megflelelden kell alkalmazni, a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel.

(2) Az unids értékhatar alatti kdzbeszerzési szabalyokat a Kbt. Harmadik része tartalmazza.
(3) 115. § (1) Ha az épitesi beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszdzmillié forintot, az
ajanlatkérd - valasztisa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben iranyadd szabalyainak a jelen
§-ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés részben vagy
egészben eurdpai unids alapokbdl finanszirozott. Az ajdnlatkérd akkor alkalmazhatja az e §
szerinti eljdrast, ha a tisztességes verseny biztositasdhoz e tOrvény altal megkdvetelt,
megfeleld szamu teljesitésre képes gazdasag szereplérdl van tudomasa. Az ajanlatkérd az e
bekezdés szerinti értékhatart el nem ér6 értékii beszerzését is megvaldsithatja a 112, § (1)
bekezdés a) pontja szerint hirdetménnyel, vagy a 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
szabalyoknak megfeleléen hirdetménnyel meghirdetett k6zbeszerzési eljaras utjan. A nyilt
eljards szabalyainak alkalmazasa esetén a (2)-(4) ¢és (6)-(7) bekezdésben foglaltak, a
hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén az (5)-(7)
bekezdeésben foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajénlatkérd koteles biztositani a versenyt, és az eljarast meginditd felhivas kozzététele
helyett legaldbb 6t gazdasagi szereplonek egyidejileg, koézvetleniil irdsban ajanlattételi
felhivast kiildeni. Az ajanlatkér$ az eljarasban nem irhat el alkalmassagi kovetelményt. Az
ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhato gazdasagi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivdst. Az ajanlattételre felhivandd gazdasigi szereplék kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenl6é banasmod elvének megfelelen és lehetdség szerint a
mikro-, kis- vagy kodzépvéllalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkér6 a
killonbozd eljarasokban ajénlatiételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét lehettség
szerint valtoztatja. A 80. § (5) bekezdésében elbirt tiz napos idotartam helyett 6t napos
id6tartam alkalmazando.

(4) A fenti esetekben az ajanlattételre felkérteket a képvisel testiilet jeloli ki.

IX. FEJEZET
A kizbeszerzési szerzodés megkotése, modositasa, teljesitése

(1) A szerzddés megkotését a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd késziti el6.
(2) A szerzddést az Snkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.



(3) A szerzbdés teljesitésének elismerésérél vagy az elismerés megtagadasarol szold
nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(4) A szerzOdéses ellenszolgéltatds hatdridére torténd kiegyenlitéséért az oOnkormanyzat
Pénziigyi Csoport vezetdje felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatérozé szakember személyét
érintd valtozashoz a hozzajarulast a polgarmester adja meg.

(6) A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondésarol a képviseld-testiilet dont.

(7) A szerzodés Kbt. 141. § szerinti modositasardl a polgarmester dont.

(8) A szerzbdéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelés személyt a
polgarmester jeldli ki.

(9 A szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentdldsaért az iktatasban kijeldlt
ligyintézo felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és az
iktatasban kijelolt ligyintéz6, vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzeési szaktandcsadd kiildi
meg a Kdzbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerzddés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasard! vagy a szerzédéstdl torténd
elallasrdl a képviseld-testiilet dont.

X.FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek €s elirdsok betartasanak
és végrehajtasanak ellendrzéséért az Onkormdnyzat belsd ellendri feladatokat ellatd
iigyintézoje felel.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcesolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozdsi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

c) a kdzbeszerzési eljards torvényességi és szabdlyszerliségi ellendrzése.

(3)  Sulyos szabalytalansdg (hidnyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén
koteles haladéktalanul, irasban, egyidejiileg tdjékoztatni a polgdrmestert.

XI1. FEJEZET
Zaro rendelkezések

(1) Az Onkormanyzat kOzbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek
kételesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabdlyzat el6irdsait attanulméanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télilk elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat hatdlybalépése a kihirdetés napja, azaz 2042, 05: 46, a
rendelkezéseit a hatélybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen
szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A képviseld testiilet a kizbeszerzési eljarasok eredményérdl név szerinti szavazassal
dont.

(4)  Ahol az EKR rendelet a fentiektdl eltéréen szabalyoz, ott a rendelet szabalyait kell
megfelelden alkalmazni. Az EKR felillet hasznalataval kapcsolatos feladtok ellatasdra a



jegyzo, ill. az altala kijelolt személy, tovabba a targyi eljarashoz az EKR ben hozzarendelt
FAKSZ jogosult és koteles (jogosultak kore).

(5)  Jelen szabalyzat kihirdetésének napjan hatalyat veszti a
hatarozattal elfogadott szabalyzat.

Kelt: 2022. marcius

polgarmester
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