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Manédvar Ovoda és Minibolcsode

Kedves Sziilk!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Ondk elvardsait, jogait és
kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az
alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes
egylttmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

A Hazirendbe foglaltak betartisa kiterjed az oévodaba felvett gyermekekre és a gyermekek Torvényes
képviseldikeént jogaikat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesitd sziilokre, gondviseldkre, valamint a Manovar
Ovoda és Minibolcséde kiznevelési foglalkoztatotti kirére.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziildkkel torténd megallapodés szerint — a nevelési idon tal, vagy
az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelotestiiletiink koszoni megel6legezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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1. BEVEZETO
1.1. Ovodai nevelésiink célja

Ovodank a Koznevelési intézményrendszer szakmailag 6nalld nevel6 intézménye, s mint ilyen a gyermeki
személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére torekszik, 6vo- védod- funkciokat lat el, a csaladi
nevelés kiegészitdje a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig. A gyermekek fejlodését tudatosan
tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik eld.

Nevelési alapelveink kdzott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és
megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Célunk az 6vodas koru gyermekek sokoldali, egészséges, harmonikus fejlodésének, a gyermeki személyiség
kibontakoztatasanak elOsegitése az ¢letkori, egyéni sajatossagok ¢és az eltérd fejlodési iitem
figyelembevételével /a sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa is, az Alapité Okiratban foglaltak
szerint/. Toreksziink a sziil6kkel a szoros egyiittmiikddésre az eredményes nevelés érdekében. Tessziik mind
ezt a gyermekek és sziileik felé szeretettel, cselekvo torddéssel és tisztelettel.

Ovodankban a nevelémunka a Koznevelési Torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint az 6voda Pedagogiai Programja szerint folyik.

1.2. Hazirend célja és hatilya

C¢élja biztositani az 6voda torvényes mitkodését, az 6vodai nevelés zavartalan biztositasat, valamint a gyermeki
jogok érvényesiilését, a gyermekek ovodai életének a megszervezését. E szabaly megléte, az 6voda térvényes
miitkodésének feltétele.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére és sziileikre, tovabba az
intézmény valamennyi koznevelési foglalkoztatott dolgozojara egyarant.

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, amikor elhelyezésre keriil az SZMSZ-ben az intézményi
dokumentumok nyilvanossagarol szold részben meghatdrozott helyen. Ezzel egyidejiileg az SZMSZ is
hatéalyba lép.

1.3.Torvényi hattér

Bevezeto rendelkezések
A Nemzeti kdznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1)
alapjan a Mano6var Ovoda és Minibdlcsdde alkotta meg hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere

A Nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésér6l és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

19/2010.(IV.22.) EiiM rendelet egyes egészségiigyi targyu miniszteri rendeleteknek a védondi tevékenységgel
Osszefiiggé modositasardl,

63/1997.(X11.21.) NM rendelet a sziilok kotelezettség gyermeke fert6z6 betegségérol
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2. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

2.1. Ovodank adatai
Intézmény neve: Manévir Ovoda és Miniboleséde
Intézmény székhelye: 2378 Pusztavacs, Pet6fi u. 5-7.
Email cim: manovarovoda@pusztavacs.hu
Telefon: 29/315-109; 30/6384610
Intézmény fenntartoja: Pusztavacs Kozségi Onkormanyzata
2378 Pusztavacs, Béke tér 10.
Igazgato: Dutka Andrea
Intézmény 6vodapedagogusai: Kocsis Agnes Beatrix
Demeterné Ambrus Anna Katalin
Laborczi Evelin
Egri Judit
Zsemba Anita
Pedagoégiai asszisztens: Kis Anna
Intézmény dajkai: Baniczkiné Gubicza Judit

Sepriis Jozsef Gaborné
Szemdkné Kongracz Eva

3. AZ OVODA MUKODESE
3.1. Ovodank nyitvatartasi ideje

Intézményiink hétf6tol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6:30-16:30- 6raig, napi 10 ora.
Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek 1étszamatdl fliggden 6sszevont csoport
miikodik:

-reggel 6:30 - 8:00- 6raig

-délutan 15:15 — 16:30-6raig
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének megfeleléen -
o6vodapedagogus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig tart, mely két részbol all:

1. Szervezett tevékenységekkel biztositott idészak: szeptember 1.-t6l majus 31.-ig

2. Nyéri idészak: junius 01-tdl augusztus 31-ig
A nyari idGészakban alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal mitkddhet az dvoda. (Az 6sszevont csoport
l1étszama: max. 25 £0).
Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint
szervezi.

Az 6voda éves és napi nyitvatartasat, épiiletének iizemeltetését a fenntartd, Pusztavacs Kozség Onkormanyzata
hatarozza meg.

A nyari zaras idopontjarol legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falitijsag) tajékoztatjuk a
sziilloket. Az ésszerliség és takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhato létszamot. A meghatarozott
idében a nyitvatartas sziinetel. Ekkor torténik az éves feltjitas, karbantartas, nagytakaritas. A nyari zarva tartas
alatt a hivatalos ligyeket az intézmény igazgatoja, illetve az altala kijel6lt személy intézi.
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Az 6vodai nevelés év kozben a fenntartd engedélyével az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek elétt, az
¢sszerliség ¢s takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhatdé létszamot, és ennek fiiggvényében a
nyitvatartas sziinetel.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje:

-A torvényi eldirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig, nevelés nélkiili
munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelOtestiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény muiikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

-A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziil6k legkésdbb hét nappal eldbb, hirdetmény forméjaban (falitjsag)
értesitést napnak.

Rendkiviili sziinet clrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy mas
katasztrofa esetén keriilhet sor. Amennyiben az 6voda csoportszobaiban a miiszaki, mitkodési feltételek tartds
hianya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
igazgatd a fenntartd értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérol
tajékoztatja a sziiloket. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevondst a torvényes
létszamkeret betartasaval és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az 6voda igazgatdja rendelhet
el.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré fert6z6 megbetegedés van.

4. AZ OVODAI ELET SZERVEZESE

4.1. A csoportszervezés szabalyai

Ovodank homogén életkorti csoportokkal miikodik. Az életkori, nemi megosztas figyelembevételével torténik
a gyerekek beosztasa. A csoportszervezésrol a sziilok és a nevelGtestiilet véleményének ismeretében az
igazgat6 dont.

Az 6vodai csoportok szama: 3

A férdhelyek szama: 65 o

A csoportszervezési formak: homogén csoport.

4.2. Az 6vodai felvétel és atvétel rendje
Ovodankba a gyermekek eléjegyzés/beiratas alapjan keriilnek.

Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai
A gyermek az évodaval jogviszonyban all [Nkt. 49. § (1) bek.].

Az dvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulo jogait a beiratés
napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az dvoda hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé
nevelési év megkezdéséhez kotheti [Nkt. 49. § (3a) bek.].

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilo altal
bejelentett naptol [Nkt. 91. § (4) bek.].

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezd6é napjatol legalabb napi négy oraban évodai foglalkozason vesz részt. Az 6voda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden a
telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd. A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

Felmentés az ovodai nevelés alol
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A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes szerv a sziild kérelmére és az
igazgat6, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, az otodik életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 6vodai nevelésben valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A kotelez6 6vodai nevelés aldl felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kozben barmikor kérheti
kisgyermeke 6vodai felvételét.

A gyermek 6vodai nevelésben val6 kotelezo részvétel aldli felmentésének idébeli tartama kizarélagosan
nem korlatozhatd, mert az sértené a sziilé azon alapveto jogat, hogy a gyermekének adando6 nevelést szabadon
megvalassza. Nkt. 8. § (2) A 2021. julius 1. napjan hatalyba 1ép6 1j eljarasi szabalyok szerint a felmentés a
targyév aprilis 15-ig kérhetd, a felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhato, amelyben a gyermek
negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti.

A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utan is benyujthaté.

Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetén a szakorvos rendelhet6 ki.

A jogszabaly valtozas célja: a gyermek tankotelezettségének megallapitasa ligyében az dvodanak megfeleld
lehetdséget biztositani szakmai allaspontja kifejtésére. Sziiloi kérelem hidnyaban a gyermek tankdtelezettsége
megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti. A sziilé, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb
az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziil6 kérelme
alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd 6vodai dokumentumokat is (Nkt.
45. § (2) bek., Nkt, 6. mell.)

Az adott évben kezd6d6 nevelési évre torténo beiratkozasra minden évben aprilis 20-majus 20. kozott
keriil sor a fenntarté altal meghatarozott idépontban. A fenntartd telepiilési onkormanyzat az 6vodai
beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol, az dvoda felvételi kdrzetérol,
valamint az 6voda nyitvatartasanak rendjérdl hirdetményt tesz kozz¢é.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositdt és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt,

o a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,

o a gyermek egészségiigyi allapotat és dvodaérettségét, sajatos nevelési igényét, hatranyos helyzetét
igazol6 dokumentum (orvosi igazolas, szakértéi vélemény, gyermekvédelmi kedvezményrdl szolo
hatarozat stb.).

e nem magyar allampolgarsag esetén az orszag teriiletén valo tartozkodas jogcimét igazolo okirat (Nkt.
92.9),

e asziilé személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat

o azoknak a gyermekeknek, akik nem pusztavacsi lakosok: oltasi konyviiket is kérjiik, annak
igazolasara, hogy a kotelezo oltasokat megkaptak.

A beiratkozaskor a sziil6 és gyermek egyiittes megjelenése sziikséges.

A Kkotelezo felvételt biztosité 6vodakra vonatkozoé j szabaly

Hatalyon kiviil helyezésre keriilt az Nkt. 49. § (2) bekezdése, mely kimondta, hogy a gyermeket elsGsorban
abba az ovodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik vagy ahol sziil6je dolgozik, mert ez
ellentétes azzal a szaballyal, mely szerint az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
¢életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik [Nkt. 49. § (3) bek.].

A kotelezd felvételt biztositd Ovodaba azt a gyermeket kell felvenni, aki az 6voda korzetében lakik
¢letvitelszerlien, tehat a sziil6 munkavégzésének helye nem alapozhatja meg a kotelez6 dvodai felvételt.

Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, nem kell a felvételre javaslatot
tevo bizottsagot szervezni.
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A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy ahol
sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda igazgatdja dont. Az dvoda igazgatdja az ovodai felvételi,
atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban, a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban
kozli a sziilével legkésébb a beiratkozas utolsé napjat kdvetd 21. munkanapig. Az 6vodai nevelésben valo
részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda
igazgatojat. Az igazgatojanak dontése ellen a kézhez vételtdl szamitott 15 napon beliil Pusztavacs Kozsegi
Onkorményzat Jegyzdjéhez (2378 Pusztavacs, Béke tér 10.) cimzett, és az 6voda igazgatéjahoz benyuijtott
kérelemmel kérheti a sziil6/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat.

Ha a jelentkez6k szima meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6voda fenntartdja bizottsagot
szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljaras soran figyelembe veendd sorrendjére.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében lakik (a
tovabbiakban: kételez6 felvételt biztositd 6voda). Eletvitelszerii ott lakasnak minésiil, ha a gyermek a kételezd
felvételt biztosité ovoda korzetében talalhatod ingatlant otthondul hasznalja €s az ilyen ingatlan a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az
6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat megeldzd harom honapndl régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem
teljesiil, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a
nyilvantartdsban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszertien lakik, tigy az igazgatd
jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziilgjét, hogy az életvitelszeri korzetben lakas tényét
akként igazolja, hogy a felszdlitds kézhez vételétdl szamitott 15 napon belill bemutatja a teriiletileg illetékes
védonotdl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére
a szil6é a védonoi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az igazgatd jogosult az életvitelszeriien kdrzetben lakast
csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az igazgato altal javasolt legalabb harom idépont
koziil a gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetové a csaladlatogatast, ugy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien lakik a kotelezo felvételt biztositd 6voda korzetében, és
ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok, és az dvodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett az igazgato dont. A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

4.3. A tavolmaradas igazolasa, szabalyai
Tisztelettel kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tivol maradasat sziveskedjenek bejelenteni!

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha a sziil6 irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben
meghatarozottak szerint - engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
-a sziil6 el6zetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem hozza az 6vodaba,
-a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint a sziil6 az orvosi igazolas 6vond részére
valo atadasaval igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elso napjan kell atadni.
- gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
Az eljarasrend:
e A sziil6 irasban kéri az 6vodapedagdégustol és igazgatdjatol a gyermek tavolmaradasat az 6vodaba
jéras alol, hatarozott idore.

e Az dvoda igazgatdja irasban ad engedélyt a tavolmaradasra.

o A két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt eldzetesen irasban kell kérni az 6voda igazgatdjatol. Az
engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart évodaba és tdvolmaradasa nem
veszélyezteti.

o A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil6 az orvosi igazolas 6vono részére valo atadasaval igazolja.
Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan kell atadni.

e A gyermek hatdésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodalatogatasi
kotelezettségének eleget tenni.
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o Asziilo sajat kérésére kérvényezheti az 6voda igazgatojanal, hogy sziineteltetheti gyermeke 6vodai
ellatasat megfelelo indokok alapjan (pl. hosszabb iddére kiilfoldre utazik, miitéti betegségbdl
labadozas).

Az egészséges gyermek hidnyzasa esetén a csoportokban jelezzék a hidnyzas idépontjat és okat.
Az elbére nem lathat6 tdvolmaradast a hianyzas napjan kérjiik bejelenteni telefonon, vagy személyesen minden
nap 8:00 6raig. Amennyiben a tdvolmaradast a fenti modokon nem igazoljak, a hianyzas igazolatlan.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.
Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozo gyermek bevétele az vodaba
a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott gyodgyszert beadni a nap folyaméan (kivétel: allergia és lazgores
csillapitasara szolgalo készitmények), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni.
Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét, ha gyermeke

Barmilyen betegségben szenved,

kiilonleges betegsége van, pl. epilepsziara veszélyeztetett, allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos,

Tartés gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatasa - A kiemelt figyelmet igénylé gyermek, tanuld
kategoriaja a tartos gyogykezelés alatt allo gyermek, tanulo korével boviilt [Nkt. 4. § 13. pont c) alpont].
Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek az, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos véleménye alapjan az
adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatoan meghaladja, és emiatt a legalabb napi négy orai
tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokon nem tud részt venni

[Nkt. 4. § 18. pont]. - Eiitv. 89. és 91. §

A sz7iil6 koteles a napkozben elérheté telefonszamat megadni!
A napkdzben megbetegedett gyermeket — sziikség esetén — elkiilonitjik és lefektetjiik, hozzatartozojat
értesitjiik. A beteg gyermeket orvoshoz,- és hazavitelérdl a sziild mihamarabb kételes gondoskodni.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak kell igazolnia.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idGszakat is.

Betegség miatti hiAnyzas utan a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadhatja az 6vodapedagégus.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e ha a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek kimaradasat a
szlilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

e haa jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara,

e ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdoteles kort.

e ha a gyermek az 6vodabol egy nevelési évben igazolatlanul tiznél tobb nevelési napot van tiavol,
(Nkt. 8. § (2) bekezdése) feltéve, hogy az dvoda a sziil6t legalabb ketté alkalommal irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Kivétel az dvodakoteles gyermek, a
gyamhatosagi intézkedés nyoman felvett gyermek, és a jegyzo6i hatarozat alapjan hatranyos helyzeti
gyermekek. Ha az dvodai jogviszony megszlinik, az 6voda torli a nyilvantartasabodl a gyermek adatait.

Ovodakoteles gyermek esetén, ha egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, az
ovoda igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekjoléti szolgalatot és a jegyzot.

Az értesitést kovetOen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek o6vodaba jarasaval, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.
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Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda
igazgatoja a mulasztasrdl tijékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha az ¢vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

A szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke ovodakdteles gyermek esetén 11
nap.

4.4. A gyermekek érkezésének, taivozasanak szabalyai

Az 6voda nyitva tartdsi ideje alatt minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
Erkezés:

-A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és napirendjének
zavartalansaga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében 8:30- 6rdig célszerli beérkezniiik sajat
csoportjaikba.

Erkezéskor a sziil6 személyesen adja t az 6vondnek a gyermeket, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem
megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Az 6ltozészekrény iilopadjara kell iiltetni a gyermeket a sajat jeléhez, a szekrény tetejére nem, mert az
balesetveszélyes.

Tavozas:

-A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartdsi ido alatt barmikor hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavarasa
nélkiil a kdvetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik.

-Aki alvés ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil, csendesen 6ltdzhet és késziilddhet.
-A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A megbizasrol a
sziilo, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vondket értesiteni.

-A sziil irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket testvérrel vagy szamukra
idegennel haza engedjék. Az 6vodabol gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli
kérelme alapjan adhato ki.

-A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét, ellenkezd esetben
mas hozzatartozot értesitiink.

-A gyermek elvitelekor minden esetben az 6vononek szolni kell.

-A gyermek egyediil nem johet, és nem tavozhat.

-Az irdsos engedélyt a sziil6tol at kell adni az 6vondnek.

-Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az ovoda a
gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziild szdmara a sziil6i jogoknak megfeleléen
eljarni. Elvalt sziilok esetében a birdsag altal megjelolt gondviseld viheti el a gyermeket.

-Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az dvodaban.

4.5. Beiskolazas szabalyai

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.napjaig 6.életévét betolti, legkésébb az azt kovetd évben
tankdtelessé valik. (Nkt.5.§. (2)). Az a gyermek, akinek a szakért6i bizottsag javasolja, tovabbi egy évig az
6vodaban részesiil ellatasban és azt kovetden valik tankotelessé.

5. GYERMEKEK AZ OVODABAN

5.1. A gyermekek jogai

e Az oOvodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: ovodai életrendjét pihend ido,
szabadid6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak ¢és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

e Személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai és lelki er6szakkal
szemben védelmet kell biztositani.

o Személyiség jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo jogat az 6voda tiszteletben tartja, ez a
joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,



Manédvar Ovoda és Minibolcsode

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
egyéni adottsaganak megfeleléen megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

az ovoda ¢és sziilei kozbenjarasaval pedagdgiai szakszolgalathoz segitségért forduljon,
amennyiben sziikséges, a pedagogiai szakszolgélat foglalkozasain részt vehessen,

e rendszeres egészségligyi ellatasban részestiiljon.
5.2. A gyermekek ruhazata

o Jellemezze oltozetét a praktikussag, kényelem, tisztasag, Oltdztetése a napi varhatd idoéjarasnak
megfelelden torténhet.

o Sziikséges az atoltoztetéshez a valtoruha, (alsonemd, felséruhédzat, benti cipd, udvari jatszoruha), ezek
tisztantartasat is a sziil6 végzi.

o A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa, és -a
konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.

e Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas ruhazat
sziikségességérol a sziiloket idoben tajékoztatjuk.

¢ Legyen minden gyermeknek valtocipdje -papucsot és klumpat nem tartjuk baleset védelemi szempontbol

megfelelének.

Kérjiik, hogy a labbeliket, ruhadarabokat a gyermek jelével ellatva az 61t6z6 szekrényben helyezzék el.

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziildk.

Az értékek behozatalanak felelossége a sziilog.

Az agyhuzatot a sziilok biztositjak és havonkénti moséssal tisztitjak.

5.3. Etkezés, téritési dijak megallapitasa, befizetése

Az intézmény a gyermekeknek az 6vodaban térités ellenében, vagy térités nélkiil, napi haromszori étkezés
biztositott: tizorai, ebéd, uzsonna.

A 3-6 éves gyermek taplalkozasi igénye napi Otszori étkezés. A reggeli elfogyasztdsa lehetdség szerint az
otthondban torténjen.

Az 6vodai étkezések ideje:
Az 6vodai napirend megkivanja, hogy a hdrom csoport egymas kozott elére megbeszélt idopontban hasznalja
az 0ltozot, mosdot.

Tizérai 830 . 9gl5
Ebéd 1130 - 1255
Uzsonna 144 - 151

A mindennapi teenddk folyaméan arra toreksziink, hogy — megérizve az étkezések csaladias hangulatat —
egylittesen, kozel azonos idépontokban, mindig teritett asztalnal, kulturalt koriilmények kozott keriiljon sor
az étkezésekre.

A heti étlaptervet — tajékoztatasul — a bejarat melletti faliujsagon talalhatjak meg a kedves sziilok. Ezzel is
szeretnénk segiteni a gyermek, otthoni, kiegészitd taplalkozasanak megtervezését.

Megkoszonjiik, és szivesen fogadjuk az egész csoport szamara, a vitamin pétlasara szolgald gyiimolcs és
zoldségfeleket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét folyaman.

Edesség, siitemény, szorp fogyasztisara tinnepi alkalommal (sziiletésnap, névnap stb.) keriilhet sor a
csoportokban, ha a sziil6 megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban vasarolhatd, érvényes
szavatossagi idovel rendelkezd élelmiszerek.

Elfogadjuk a gyermekek nagyon kiilonboz6 izlését, étvagyat, ezért az ételek elfogyasztasat nem erdltetjik,
megkostolasara biztatunk.

Kisebb 6vodasaink onmagukat latjak el az étkezéseknél (megteritenek maguknak), mig a nagyobbak, a
napossagot vallalva, mar asztaltarsaikrol is gondoskodnak, segédkeznek az étkezések utani rendrakasban.
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Diétas étkeztetés kizarolag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi szakorvosi
igazolds masolatanak benyujtasat kdvetden, az igazoldsban feltiintetett idétartamra, és az abban foglaltak
szerint.

Elelmezésbiztonsagi eloirasok

Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonroél hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek elott
nem etikus, masok gyermekinek étellel kinalasa az ételallergiak miatt tilos!

Elelmiszer az 6ltoz6szekrényekben nem tarolhato!

Etkezési téritési dij be- és visszafizetése

Befizetések rendje:

-A téritési dij megallapitasa az érvényes Onkormanyzati rendelet alapjan torténik. A téritési dijat a
targyhonapban legkésébb 20-ig kell az Onkormanyzat altal kiallitott szamlara befizetni.

-A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilot a befizetési kotelezettség alol. Téritési dij befizetésének
elmulasztasa esetén az dvoda igazgatoja felszolitja a sziil6t s kéri a kotelezettség teljesitését.

Etkezési igény lejelentése lemondisa hidnyzas esetén:

e A gyermek hidnyzasa esetén a kovetkezd napi étkezés lemondasa minden nap 8:00 oraig
lehetséges, telefonon vagy személyesen. A 8:00 ora utin bejelentett hidnyzds esetén a mdsnapi
étkezést az ovoda mar nem tudja visszamondani, igy az étkezési dij felszamitdsra keriil.

e Adijkedvezményre jogosult sziilonek is kotelessége lemondani az étkezést a gyermek hidnyzasa
esetén, mivel a kedvezmény csak a ténylegesen igénybe vett étkezésekre vonatkozik.

e be nem jelentett hianyzas esetén a téritési dij jovairasara nincs modja az 6vodanak,

a tulfizetésbdl adodo jovairas rendezése csak a kovetkezd honapban torténik,

e ha a gyermek és csaladja elkdltozik €s tulfizetése van az dnkormanyzat szamlaszam megadasaval

elutalja az 6sszeget.
Etkezési igény bejelentése:
- hianyzas utan a sziil6, az els6 nap igénybevétele el6tt 24 oraval elobb megrendelheti az ellatast.

Ingyenesen étkezhet az 6vodas Kkisgyermek, aki
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, melyben tartosan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek;

e  olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutod havi jovedelem Osszege
nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoéval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at;

e nevelésbe vett.

Az ingyenes étkezés biztositasa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a sziilo/térvényes
képviseld részérdl a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 6. mellékletben szerepl6 nyilatkozat kitoltése, és az igazgatodhoz térténd benyujtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a jogosultsag kezdo
napjatol, legkorabban 6vodai ellatas igénybevételétdl jar, egyéb esetekben a nyilatkozatnak az igazgatohoz
torténd benyujtasat kovetd naptol, legkorabban azonban adott év szeptember 1. napjatol.

5.4. Egészségiigyi szabalyok

e Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

e A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell adnia gyermeke rejtett
betegsége fel6l. Amennyiben ez késobb jut az érintett dvodapedagdgus tudomasara, élhetiink az orvosi,
pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

e Az dvodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott legrovidebb idén beliil
haza kell vinnie.

10
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A gyermekek részére gydgyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan adhat6 be az 6vodaban
(cukorbetegség)

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, 1abadozd gyermeket a sajat, és 6vodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése
érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (Fokozott eldvigyazatossag, fertStlenités, véddoltas
miatt) (63/1997.(X11.21.)NM rendelet)

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan jar el.

5.5. Az 6vodaba behozhat6 targyak

e Az dvodai beilleszkedést, nyugodt alvast, pihenést segitd ,,alvos” pliiss allatok, textiliak.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

e Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat nem hozhatnak az évodaba a gyerekek.

e Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem tudnak feleldsséget vallalni. Az
ékszerek eltiinése esetén az Ovoda nem tartozik feleldsséggel. Ekszerek viselése, azok
balesetveszélyessége miatt nem javasolt. A Hazirendben leirtak be nem tartasabol adodo karokért az dvoda
felel6sségre nem vonhat6!

o A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyajtdo eszkozoket, vago-szard eszkozoket, mobiltelefont, egyéb
informatikai eszkozt az 6vodaba nem hozhatnak.

o A sziilok gyermekeik részére az Uin. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit, cumisiiveget, vagy egyéb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvodaban a kijelolt helyen lehet téarolni,
Orzésiiket az ovoda nem tudja biztositani, igy megrongaldodasuk, eltlinésiik esetén az intézményt
karfelel6sség és kartérités nem terheli.

6. SZULOK AZ OVODABAN

6.1. A sziilok jogai (Nkt.72.8.(5))

megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hazirend;jét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

kezdeményezze sziil6i szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
keépviselok megvalasztdsdban, mint valasztod és mint megvalaszthatod személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat az igazgato, a neveldtestiilet, a Sziildi Szervezet, az 6vodapedagogus megvizsgalja, és
arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil, a Sziil6i Szervezet legkésobb a tizendtodik napot
kovetden érdemi valaszt kapjon,

az igazgato vagy az ovodapedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a csoportban tevékenységekben,

az dvoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelez6 szolgaltatasok megszervezését,

a sziilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a fenntartd altal
megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozé program megvaldsitdsandl nem lehet
tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az igazgatotol, az e korbe
tartozo ligyek targyalasakor képviselje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein.
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléjeként gyermeke o6vodaba jaratasahoz - a gyermekek
védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo tdrvényben meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast
kapjon

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit
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érinté dontések meghozatalaban,
e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

6.2. A sziil6 kotelessége (Nkt.72.§ (1))

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol és arrol,
hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato segitséget,
egyiittmiikddve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

o rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo évodapedagogusokkal,

e harom éves kortol biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba &t éves kortol
tankotelezettségének teljesitését,

o tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, dolgozoi emberi méltosagat €s jogait, tiszteletet tanusitson
irantuk.

o closegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az ovoda rendjének, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatittatasat,
megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, pedagdgiai szakszolgalatnal, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszichologusi, 6vodapszicholdgusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

o Egyetlen sziil6 sem vonhat feleldsségre mas sziilot, mas gyermeket az dvoda teriiletén.

6.3. A csalad és ovoda kozos nevelési elvének kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és fogadjak
el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat a durvasagot mellézve, erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat
még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

6.4. Egyiittmiikodés és kapcsolattartas

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik, sziikség van igazi
egylittmikodésre, nyitottsagra €s Gszinteségre.

A sziiloknek lehetdségiik van rd — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6d pedagogiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkodast. Ennek érdekében 6vodankban segité forumaink:

o Sziil6i értekezletek, eldadasok, esetmegbeszélések.

Nyilt napok, kdzos rendezvények.

Az 6vodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo segitségadas
Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

Partneri elégedettség mérés sziiloknél

A neveldtestiilet és a sziilok online kapcsolattartdasianak rendje

A sziilékkel valo online kapcsolattartas csatornai

Altalénos a zart sziil6i facebook és messenger csoportok hasznalata, az 6voda az intézmény/Gnkormanyzat
honlapjara tolti fel ajanlasait, hirdetményeit (pl. egyik 6voda ,,Home office 6voda” elnevezéssel). Az egyéni,
személyesebb kommunikéciora, kvazi fogadoorara hasznaljuk a skyp-ot (vagy telefon, chat, zoom
alkalmazasokat).
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A videok feltoltésére a youtube megosztét is igénybe veszik, pl. egy 6vodapedagogus folyamatos
mesefelolvasasadhoz sajat, zart youtube csatornat hozott 1étre, amelyet a csoportjaba jaré gyermekek sziilei
¢érhetnek el.

Az igazgat6 fogaddoraja:

Az intézményben minden honap elsé hétféjén: 10.00 — 15.00 oraig,

Az 6vondk a sziilvel torténd egyeztetés alapjan tartanak fogaddorakat. Nincs fogaddora abban a honapban,
amikor csoportok sziiloi értekezletet tartanak. Sziildi értekezletek oktdber hdnapban, marcius hénapban
vannak. A sziiloket a sziil6i értekezlet id6pontjarol a falitijsagon, 6vodai online zart csoportban, illetve, ha
sziikséges papir alapon értesitjiik.

Sziiloi szervezet (Nkt. 73.§ (1-6))

Az d6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény mikodését,
munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal rendelkezd sziildi szervezetet (kdzosséget)
hozhatnak létre.

Az intézmény igazgatodja félévente egy alkalommal beszamol az intézmény miikddésérol.

A sziil6i szervezet mikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja meg. A sziili szervezet
1étrejotte: A csoport sziil6i értekezleteken valasztjak meg a sziil6k, csoportonként harom f6t, akik képviselik
az adott kozosség sziileit. Ezt kdvetéen a valasztott képviselok maguk koziil kivalasztjak, a sziilok
kozosségének elnokét. A megvalasztott képviselok egy évre kapjak megbizasukat.

Az 6voda gondoskodik a sziil6i szervezet mitkodési feltételeirdl. Az 6vodai sziiléi szervezet, kdzosség
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét, a gyermekek
csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda igazgatdjatol, az e korbe tartozd ligyek
targyaldsakor képvisel6je tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein. Az 6voda SZMSZ-ét,
Hazirendjét a sziiléi szervezet véleményének kikérésével fogadja el a nevelGtestiilet. Az adatkezelési
szabalyzat elkészitésénél, modositasandl a sziildi szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziildi szervezet
kezdeményezésére neveldtestiileti értekezletet kell Osszehivni. Az 6vodanak lehetové kell tennie a sziiloi
szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban. A sziiléi szervezet jogainak megsértése esetén 15
napon beliil jogszabalysértésre hivatkozassal a fenntartbhoz nytjthat be fellebbezést.

Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az 6vodapedagdgusok
figyelmét munkaja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet
eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informéaciot csak a sajat ovodapedagdgusaiktol vagy az igazgatotol kérjenek.
Az 6voda Szervezeti és Mikddési Szabalyzata (SZMSZ), a Hazirend, az 6voda Pedagodgia Programja
nyilvanos. Nyomtatott formaban az intézményben, az igazgatd irodajdban megtalalhat6. A hazirend egy
példanyat az 6vodai beiratkozaskor a sziilének at kell adni, annak érdemi valtozasa esetén a sziilot tdjékoztatni
sziikséges.

Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve
igazgatotol veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Gyermeke 6vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszéval az 6vodapedagogus(ok)hoz fordulhat. Ha
panasza az egyeztetés kovetden tovabbra is fennall, akkor azzal az dvoda igazgatdjat megkeresheti. Ha
panaszara az Ovodaban nem sikeriil megoldast talalni, akkor az 6voda fenntart6jatol kérheti panasza
fellilvizsgalatat.

Az dvoda koteles a sziil6t irasban értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetésével, a gyermek
fejlodésével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény miikodésének rendjérdl.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a sziilo — a kozléstol, ennek hianyaban
a tudomasara jutdsatol szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast indithat. A fenntartd
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Oonkormanyzat jegyzoje jar el, és hoz masodfoku dontést a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem,
tovabba az 6vodai felvétellel és az dvodabol valo kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozéssal
benyujtott kérelem tekintetében.

6.5. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

Az dvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett gyermekek
hasznalhatjak.

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a gyermek
elvitelére jogosult személy arra az idGtartamra, amely a gyermek érkezéskor a gyermek atoltoztetésére és
o6vononek felligyeletre dtadasara, valamint a kisérd tavozasara, a gyermek tadvozdsakor a gyermek 6vonotol
val6 atvételére, atoltoztetésére, valamint a tavozasra sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a gyermek
elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartdsi rendjében meghatarozott idében érkezik
az intézménybe, valamint minden mas személy.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogadd orak, értekezletek, barkacs tevékenységek
stb.).

A kiilon engedélyt az igazgatdjatol kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély, és sziikség szerint
egy dolgoz¢ feliigyelete mellett lehet az intézményben tartdézkodni.

Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziilének, gondviselonek a sziildi értekezletre valo
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo tartdzkodaskor.

Az 6vodaban toltott idO alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosokon és csoportszobakban
(valtocipoben) tartozkodhatnak, egyéb helységek hasznalata egészségiigyi okokbdl nem lehetséges.

Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — égé cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni,
alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tartézkodni tilos.

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiils6 helyszinen tartozkodnak ugyanezek a szabalyok érvényesek.
Sziil3i, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vond iranyitasa és utmutatasai szerint. Ovodai csoport
kiils6 helyszinen tartézkodasa esetén legalabb minden 10 fore 1 feln6tt kiséretet kell biztositani.

Igény szerint — az igazgatdjaval, az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok
bekapcsolodhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a szililok csoportszobaban
torténd benntartdozkodasadhoz valtocipd hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb rendezvényeket -
mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek fenntart6é engedélyével lehet.

Ahelységek tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozok, sziilok
¢és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az intézmény teriiletén politikai célil mozgalom, vagy parthoz k6tddo szervezet nem mitkddhet.

7. KULON FOGLALKOZASOK, SZOLGALTATASOK

Az 6vodai nevelés, a pedagogiai programunkban foglalt tevékenységek, tovabba a logopédiai, prevencios
foglalkozasok, fogorvosi sziirések, pedagogiai szakszolgalatok igénybevétele ingyenes.
Ingyenesen biztositjuk nevelési idon beliil a logopédiai és differencialo - fejleszté foglalkozasokat.

Egyéb szolgaltatasok: kirdnduldsok, szinhazlatogatas stb. aktualitisoknak megfelelden torténik.

Minden évben a sziil6i igényeknek alapjan szervezodik (pl. zene ovi, egyéb foglalkozas). Ezen id6 alatt a
gyermekek feliigyelete a foglalkozast vezetd személy felel0ssége. A sziilok és a foglalkozast vezetd kozott
egyéni megallapodas jon létre, melyekben meghatarozzak egymas felé a kotelezettségeiket, a gyermek
feliigyeleti jogat.
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Torvényi kotelezettséglinknek eleget téve lehetévé tessziik, hogy a gyermekek igény szerint hitoktatd altal
szervezett hit-és vallasoktatasban vegyenek részt.

Ovodan Kkiviili tevékenységek sziiloi engedélyezése: Minden nevelési év szeptemberében a sziildk
alairasukkal engedélyezik, hogy a nevelési év folyaman gyermekeiket 6vodan kiviili tevékenységekre vihetjiik,
az 6voda nyitvatartasi ideje alatt. (pl.: szinhaz, séta, kirandulés stb.)

8. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT SZOLGALO SZABALYOK

8.1. Ové-védé rendszabilyok, balesetvédelem melyeket a gyermekeknek az 6vodaban torténé
tartézkodas soran be kell tartaniuk

Gyermekeinkkel az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a tevékenységeikkel egytitt
jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve
sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt stb.)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek tényét ¢és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara:
A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

o ¢tkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerti hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitdsidra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegdn torténd mozgasban val6 aktiv részvétel

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben

a csoportszobaba valtdcipdben léphet be

A gyermekek egészségiigyi elldatdsa
A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy az intézményben eltoltott iddben minden gyermek részesiiljon a
teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, az 6vodai élet mindennapjaiban
rendszerszeriien mikodo egészségfejlesztd tevékenységekben.
Kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek egészséghez, biztonsaghoz valo jogai alapjan a
teljes korti egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillondsen
e az egészséges taplalkozas,
¢ a mindennapi testmozgas,
e a testi és lelki egészség fejlesztése,
e a baleset-megel6zés és elsOsegélynyujtas,
¢ a személyi higiéné megismertetése, betartasa
e jarvanyhelyzet esetére sziikséges rendkiviili teenddk (pl.: kézfertotlenités stb.)
terliletére terjednek ki.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

e ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be

alvéasidében csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett

helyiségbe

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

e az épiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviselovel) 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vondnek, s csak
akkor, ha az 6v6 a bejelentést tudomasul vette

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

e tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat

15



Manédvar Ovoda és Minibolcsode

Kérjiik, hogy:

e Erkezéskor a sziilok személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé 6vonének, illetve ugyanilyen
modon jelezzék tavozasi szandékukat. FelelGsséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

o A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zardnak hasznélata valamennyi dolgozd és sziil6 feladata.
A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru személy viheti el az
6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskord gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabél,
ha a sziil6 ezt irasban kéri.

e A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban ékszert,
vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatésag, téizvédelmi
szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa, terror-tamadas)
esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:
a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (harom hosszi sipsz0) a gyermekek kotelesek az dket ellato
felnottek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido alatt
teljesiteni.
Rendkiviili eseménynek, - helyzetnek mindsiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz stb.)

e atlz

e arobbantéssal torténd fenyegetés (bombariadd)

e jarvanyhelyzet

allamilag elrendelt rendkiviili helyzet

Belépés és benntartéozkodas rendje jarvanyhelyzet idején azok részére, akik nem allnak jogviszonyban
az 6vodaval
Jarvanyhelyzet esetén, a magasabb szintli jogszabalyok figyelembevételével a sziil6 intézményi tartdzkodasa
korlatozhato, ill. helyi rendelkezéssel az eredeti szabalyok modosithatoak.

Rendkiviili helyzet bombariadé

Jarvanyhelyzet, rendkiviili helyzet esetén az intézmény miikodését elsésorban az allami eldirasok hatarozzak
meg. Emellett az 6voda fenntart6ja, valamint igazgatoja altal el6irt intézményi szabalyokat kell betartani,
azokhoz igazodni (egészségiigyi szabalyok, intézkedési tervek, magatartasi szabalyok stb.) minden
érintettnek, gyermeknek, dolgozdonak, sziildnek, kiilsé partnereknek.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési itvonalon hagyjak el a
gyerekek és a felnéttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozodira vonatkozo védo — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

8.2. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

o A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.
Gyermek egyediil nem johet az 6vodaba csak irasos sziiléi engedéllyel,

e D¢élutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at gyermekét, és csak
ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

e Az 6vodai ¢let soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve a mosdoba, ahol
szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az dévoda udvarat
jatszotéri tevékenységre csak a sziil6 jelenlétében hasznalhatjak.

e Ha a szilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az oOvodaban, amely
megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik azonnal jelezze az igazgatdjanak.

e Kérjik a sziilok munkahelyi és lakadscimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait sziveskedjenek
bejelenteni a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal ertesiteni tudjuk
Ondoket.
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e Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a mentdket.
8.3. Teendo amikor egy gyermekért nem jonnek zaras idejéig

A délutanos dvodapedagdgus 2 sikertelen sziildi telefonos megkeresés utan az igazgat6t hivja, aki megteszi a
szlikséges intézkedést.

8.4. Az 6vodaban a gyermek felé alkalmazott intézkedések formai:

Az 6vodaban alkalmazott dicsérd intézkedések formai:
a, szobeli dicséret négyszemkozt,

b, szobeli dicséret a csoporttarsak elétt,

¢, szobeli dicséret sziil6 jelenlétében.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:

a, szobeli figyelmeztetés,

b, hatarozott tiltas,

c, leiiltetés (6vodapedagdgus mellé) gondolja végig tettét, majd megbeszélés,
d, bizonyos jatékbol hatarozott idore valo , kitiltetés”

e, sziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmez6 intézkedések elvei:

a, kovetkezetesség

b, rendszeresség

¢, minden gyermeknél a személyiséghez illesztett legeredményesebb format kell valasztani.

8.5. Egyéb szabalyok

Reklam jellegii anyagok (6voda profiljaval kapcsolatos) elhelyezését az igazgatdja engedélyezi.
Hazalo arusok nem tartézkodhatnak sz intézmény teriiletén.

8.6. Dohanyzasi tilalom
Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas!

9. AHAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK IDEJE ES MODJA

A hazirend példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor atadjuk.

A hazirendrdl (modositott) a csoportvezetd ovodapedagdgusok tajékoztatast adnak a jovahagyast koveto sziiloi
értekezleten.

A hazirend rendelkezéseit minden nevelési év elején megbeszéljiik a sziilokkel.

Az intézmény teriiletén megtalalhaté az igazgatéi irodaban, a csoportszobakban és az el6térben
kifiiggesztve.

A Hazirend hatilyba 1épése

Az elfogadas napjan, illetve a modositasokat kovetéen minden nevelési év kezdetekor.

Ervényessége: A nevelotestiilet hatarozata alapjan hatarozatlan idére szol.

Személyi hatdlya kiterjed: a gyermekekre, a pedagogusokra, az intézmény valamennyi koznevelési
foglalkoztatottjara és a sziilokre, akik a gyermekek torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket.

Idobeni hatdlya kiterjed: A gyermek, testi épségének megovasarol és erkdlesi védelmérdl torténd
gondoskodas, az intézménybe torténd belépéstdl, az intézmény jogszerii elhagyasaig terjedd idében torténik.
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A Hazirend teriileti hatalya

Kiterjed az évoda épiiletére, minden olyan helyszinére, ami az 6vodahoz tartozik, valamint az 6vodan
kiviil szervezett programok helyszineire.

A Hazirend felillvizsgalatanak, lehetséges modositasanak rendje és modja
Jogszabalyok és egyéb valtozasok alkalméval minden nevelési év kezdetén, ha a sziildk, illetve a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

A feliilvizsgalat modja: szoban €s irasban torténik.

A Hazirend eléterjesztésének eldirasai

> irasbeli elGterjesztés az igazgatdsagnak
> irasbeli eloterjesztés a neveldtestiiletnek
> szobeli neveldtestiileti eldterjesztés, véleménykérés, dontés az elfogadasarol.

Feltételei: A program modositasaval kapcsolatos nevelotestiileti értekezletet abban az esetben hivunk
Ossze, ha a nevelbtestiileti érdekegyeztetd forum, valamint a sziillok kozosségét képviseld forum
el6terjesztésében a modositast a tagok legalabb 50 %-a plusz 1 6 kéri.

10. ZARO RENDELKEZES

A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok
képviseldik titjan javaslatot tesznek, s azt a nevelotestiilet elfogadja, ill. a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

11. LEGITIMACIOS ZARADEK
A nevel6testiilet 2026.09.08. napon a Hazirendet elfogadta.
Pusztavacs, 2026.09.08.
PH. ettt ens

Dutka Andrea
Igazgato
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